
Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja Kezelt adatok köre Adatok forrása Adatok tárolása

Adatkezelés időtartama 

(adatkategóriák törlésére 

előirányzott határidők)

Adatbiztonsági követelmények 

(technikai és szervezeti biztonsági 

intézkedések általános leírása)

Adattovábbítás címzettje 

(címzettek kategóriái 

akikkel a személyes 

adatokat közlik vagy 

közölni fogják)

Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre
Adatfeldolgozás 

(van/nincs)
Adatfeldolgozó

Előadóíven történő adatkezelés 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név, lakhely, tartózkodási hely

Közvetlen az érintettől és/vagy 

törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól

Papír alapon 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 

1995. évi LXVI. törvény alapján

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Nyilvántartás a személyes gondoskodást nyújtó 

szociális ellátásra várakozókról, illetve az 

ellátást igénybe vevőkről

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Kérelmező adatai (nyilvántartási szám, név, születési név, anyja születési neve, születési hely, születési 

idő, telefonszám, lakóhely, tartózkodási hely, értesítési cím, állampolgárság, egyéb jogállás, 

cselekvőképesség, TAJ szám) Törvényes képviselő adatai (név, születési név, anyja születési neve, 

születési hely, születési idő, telefonszám, lakóhely, tartózkodási hely, értesítési cím) Hozzátartozó adatai 

(név, születési név, anyja születési neve, születési hely, születési idő, telefonszám, lakóhely, tartózkodási 

hely, értesítési cím) kérelem előterjesztésének időpontja, beutaló határozat megküldésének időpontja, 

soron kívüli ellátásra vonatkozó igény, előgondozás időpontja, ellátás megkezdésének dátuma, ellátás 

megszűnésének dátuma, ellátás megszűnésének módja, ellátás megszűnésének oka, a jogosultsági 

feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó döntés, férőhely elfogadásának 

időpontja, közgyógyellátásban részesül-e.

Közvetlen az érintettől és/vagy 

törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól

Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Igazolás az idősotthoni ellátás gondozási 

szükségletének vizsgálatáról 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 

ellátások igénybevételéről szóló 9/1999. (XI. 

24.) SzCsM rendelet 4. §

Iktatószám, személyes adatok (személyes gondoskodást igénylő neve, születési neve, születési helye, 

ideje, anyja neve, lakóhelye vagy tartózkodási helye, törvényes képviselőjének neve, elérhetősége) 

Közvetlen az érintettől és/vagy 

törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól

Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Előgondozási adatlap

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 

ellátások igénybevételéről szóló 9/1999. (XI. 

24.) SzCsM rendelet 4. §

Felvétel helye és ideje, az ellátást igénybe vevő adatai (név, lakcím, családi helyzete, családi állapota, 

iskolai végzettsége, foglalkozása) lakáskörülményekre vonatkozó adatok (lakás tulajdoni jellege, 

lakókörnyezet minősége, lakás állapota) családi körülményekre vonatozó adatok (a legközelebbi 

hozzátartozói elérhetőség, cím, telefonszám, közös háztartásban élő gondoskodásra szoruló 

hozzátartozó) Szociális helyzetre vonatkozó adatok (részesült-e az igénybevételt megelőző 6 hónapon 

belül egyéb ellátásban, nappali ellátásban, étkeztetésben, házi segítségnyújtásban, jelzőrendszeres házi 

segítségnyújtásban, otthonápolásban, támogató szolgáltatásban, családsegítésben, pszichiátriai betegek 

közösségi ellátásában, szenvedélybetegek közösségi ellátásában, pénzbeli vagy természetbeni szociális 

ellátásában, átmeneti otthoni elhelyezésében) egészségi állapotra vonatkozó gondozói vélemény 

(mozgásképesség, érzelmi állapot, segédeszköz használata, szenzoros funkciók - hallás, látás, szaglás, 

ízérzés - magatartás, kommunikációs készség) cselekvőképességet érintő gondnokság alatt állt-e (ha 

igen a gondnok neve, gondnokság típusa) személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások 

igénybevételéről szóló rendeletben előírt kapcsolatfelvétel ideje, módja (szociális ellátást biztosító 

személlyel, intézménnyel, települési önkormányzattal, háziorvossal, kezelőorvossal, gyámhivatallal, 

törvényes képviselővel, hozzátartozóval) elhelyezéssel kapcsolatos adatok (a beköltözéshez segítség 

szükséges-e, ha igen, milyen típusú; milyen tárgyakat kíván magával vinni beköltözéskor; az igénybe 

vevőnek a beköltözés időpontjára vonatkozó nyilatkozata; a beköltözéssel kapcsolatos egyéb 

megjegyzés; milyen segítségnyújtást igényel az intézményben; elhelyezéssel kapcsolatos kérése; 

életvitele, jellemző szokásai; szabadidő eltöltésének módja; kapcsolatteremtő képessége; látogatók 

várható száma, látogatás gyakorisága; saját ruházattal rendelkezik-e; esetleges eltávozásra vonatkozó 

igénye; hitéleti tevékenység gyakorlására vonatkozó igény; az elhelyezéssel kapcsolatos egyéb 

megjegyzés) az előgondozást végző személy összegző véleménye (az elhelyezés sürgősségére 

vonatozó indok; javasolható-e az intézményi felvétel, amennyiben nem ennek oka) egyéb megjegyzések 

az igénybe vevővel kapcsolatban, az előgondozást végző személy neve, aláírása

Közvetlen az érintettől és/vagy 

törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól

Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Megállapodás az időskorúak ápolást-gondozást 

nyújtó intézményeiben történő ellátásához

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 

ellátások igénybevételéről szóló 9/1999. (XI. 

24.) SzCsM rendelet 4. §, A személyes 

gondoskodást nyújtó szociális intézmények 

szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről szóló 1/2000. (I. 7.) SzCsM 

rendelet, A szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. 

törvény

Az ellátást igénybe vevő (neve, születési neve, állampolgársága, születési helye és ideje, anyja neve, 

lakcíme, telefonszáma) az ellátást igénybe vevő törvényes képviselője (neve, születési neve, kirendelő 

szerv megnevezése, kirendelő határozat száma, anyja neve, születési helye és ideje, lakcíme, 

telefonszáma, egyéb elérhetősége) az ellátást igénybe vevő legközelebbi hozzátartozója (neve, születési 

neve, anyja neve, születési helye és ideje, lakcíme, telefonszáma, egyéb elérhetősége) Az ellátást 

igénybe vevő tartására, gondozására, köteles és képes személy(ek) (neve, rokonsági fok, születési neve, 

anyja neve, születési helye és ideje, lakcíme, telefonszáma, egyéb elérhetősége) az ellátást igénybe 

vevő által megjelölt hozzátartozó (neve, címe, telefonszáma, egyéb elérhetősége) az intézményi térítési 

díj teljes összegének megfizetésére kötelezettséget vállaló személy (neve, születési neve, anyja neve, 

születési helye, személyi igazolvány száma, lakcíme, kötelezettségvállalás időtartalma), az ellátást 

igénybe vevő aláírása, tanú neve, lakcíme személyi igazolvány száma, aláírása

Közvetlen az érintettől és/vagy 

törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól

Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Elhelyezési kérelem nyilvántartásban vétele

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 

ellátások igénybevételéről szóló 9/1999. (XI. 

24.) SzCsM rendelet, A személyes 

gondoskodást nyújtó szociális intézmények 

szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről szóló 1/2000. (I. 7.) SzCsM 

rendelet, A szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. 

törvény

Név, lakcím, iktató szám, ügyintéző neve

Közvetlen az érintettől és/vagy 

törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól

Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Kérelem tartós bentlakásos elhelyezés 

igénybevételéhez (idősek otthona)

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 

ellátások igénybevételéről szóló 9/1999. (XI. 

24.) SzCsM rendelet, A gondozási 

szükséglet, valamint az egészségi állapoton 

alapuló szociális rászorultság vizsgálatának 

és igazolásának részletes szabályairól szóló 

36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet

Az ellátást igénylő adatai (név, születési név, anyja neve, születési hely és idő, lakóhely, tartózkodási 

hely, értesítési címe, telefonszáma, TAJ száma, állampolgársága, Magyarországon tartózkodás jogcíme) 

Cselekvőképességre vonatkozó adatok (kérelmező cselekvőképessége, törvényes képviselőjének neve, 

születési neve, lakó- és tartózkodási helye, vagy értesítési címe, telefonszáma) Az ellátást igénylő 

megnevezett hozzátartozójának adatai (név, születési név, születési helye és ideje, anyja neve, lakó- és 

tartózkodási helye, vagy értesítési címe, telefonszáma) Ellátást igénylő nagykorú gyermekének adatai 

(név, születési név, születési helye és ideje, anyja neve, lakó- és tartózkodási helye, vagy értesítési címe, 

telefonszáma) Tartós bentlakásos ellátás igénybevételére vonatkozó adatok

Közvetlen az érintettől és/vagy 

törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól

Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Egészségi állapotra vonatkozó igazolás

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 

ellátások igénybevételéről szóló 9/1999. (XI. 

24.) SzCsM rendelet

Név, születési név, születési hely és idő, lakóhely, TAJ-szám, házi segítségnyújtás jelzőrendszeres házi 

segítségnyújtás, támogató szolgáltatás, idősek nappali ellátása igénybevétele esetén (krónikus 

betegségek, fertőző betegségek, fogyatékosság, egyéb megjegyzések) Átmeneti elhelyezés (az éjjeli 

menedékhely kivételével), ápolást-gondozást nyújtó, rehabilitációs intézmények, lakóotthon esetén 

(esettörténet, teljes diagnózis, prognózis, ápolási-gondozási igények, speciális diéta, 

szenvedélybetegség, pszichiátriai megbetegedés, fogyatékosság, demencia, gyógyszerszedés 

gyakorisága, várható időtartama, valamint az igénybevétel időpontjában szedett gyógyszerek) Háziorvos 

(kezelőorvos) egyéb megjegyzései

Közvetlen az érintettől és/vagy 

törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól

Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Jövedelem nyilatkozat 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

117/B. §.

Név, születési név, anyja neve, születési hely és idő, lakóhely, tartózkodási hely, telefonszám, az ellátást 

kérelmező személyre vonatkozó jövedelemi adatok, az ellátást igénylő (törvényes képviselő) aláírása

Közvetlen az érintettől és/vagy 

törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól

Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Vagyonnyilatkozat

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

117/B. §.

Név, születési név, anyja neve, születési hely és idő, lakóhely, tartózkodási hely, telefonszám, 

pénzvagyon, ingatlan vagyon, az ellátást igénylő (törvényes képviselő) aláírása

Közvetlen az érintettől és/vagy 

törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól

Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Értékelő adatlap

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A gondozási szükséglet, valamint az 

egészségi állapoton alapuló szociális 

rászorultság vizsgálatának és igazolásának 

részletes szabályairól szóló 36/2007. (XII. 

22.) SZMM rendelet

Név, születési hely és idő, lakcím, törvényes képviselőjének neve, elérhetősége, mérőtábla (térbeli- 

időbeli tájékozódás, helyzeteknek megfelelő viselkedés, étkezés, öltözködés, tisztálkodás - személyi 

higéné biztosítása- wc használat, kontinencia, kommunikáció, terápiakövetés, helyzetváltoztatás, 

helyváltoztatás, életvezetési képessége, látás, hallás, fokozat) Értékelés (tevékenységeit elvégzi, egyes 

tevékenységekben segítségre szoruló, részleges segítségre szoruló teljes ellőátásra szoruló)

Közvetlen az érintettől és/vagy 

törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól

Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Szociális intézeti gondozottak eü. lapja

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név, anyja neve, előző lakhely, születési hely és idő, beköltözés és elbocsájtás napja, hozzátartozó 

adatai, általános állapot, mentális állapot, tüdők, szív, mozgásszervek, látás, hallás, fogazat, dohányzás, 

alkohol 

Közvetlen az érintettől és/vagy 

törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól

Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Egyéni Gondozási Terv I.

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név, születési év, részleg, szobaszám, dátum, beköltözés időpontja Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Bársonyos - Pervátpuszta Időskorúak Szociális Otthon



Egyéni Gondozási Terv II.

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név, fizikai ellátásra, egyészségügyi állapotra, mentális ellátásra, foglalkoztatásra vonatkozó adatok, 

osztályvezető ápoló aláírása, mentálhigénia csoportvezető aláírása, gondozásért felelős ápoló aláírása, 

lakó aláírása

Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Értékelő lap

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név, születési év, hónap, nap, az ellátott fizikai, mentális és egészségi állapotában bekövetkezett 

változások, értékelést végző neve, ellenőrzést végző neve
Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Munkaterápia

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Mentális állapot felmérés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név, születési év, hónap, nap, szobaszám, mentális állapot (kedélyállapot, tájékozódás, kommunikáció, 

kapcsolattartás készség) vallás, változás 
Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Foglalkoztatás

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név, születési év, hónap, nap Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Gondozási lap, gondozás folyamata

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név, születési év, hónap, nap Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Folyadéklap

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Önálló Képesség

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény, A 

személyes gondoskodást nyújtó szociális 

intézmények szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről szóló 1/2000. (I. 7.) 

SzCsM rendelet

Név, születési év, hónap, nap, szobaszám, ápolási- gondozási besorolás (táplálkozás, fürdés, wc 

használata, mobilitás az ágyban, járás, lépcsőn járás, öltözködés)
Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Halotti leltár

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név, hozzátartozó neve Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Havi vérnyomás, testsúly, vércukor értékek

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név, vérnyomás, testtömeg, vércukor adatok Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Egyéni gyógyszer-felhasználási nyilvántartó lap

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Intézet lakó neve, születési idő, főnővér aláírása, intézményvezető aláírása, orvos aláírása, ellátott 

aláírása, gyógyszer neve
Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Személyi adatlap

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név, születési hely, születési idő, lánykori név, anyja neve, gyógyszerérzékenység, előző lakhely, iskolai 

végzettség, utolsó munkahely, gyermekek száma, családi állapot, legközelebbi hozzátartozó (név, cím, 

telefonszám) TAJ szám, KGY szám, felvétel időpontja, gondnok neve, címe és telefonszáma, ellátott 

vagy képviselője aláírása.

Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Nyilatkozat  hozzátartozó elérhetőségéről 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Hozzátartozó neve, lakó neve, születési helye és ideje, TAJ száma, személyi igazolvány szám, 

közgyógyszám, hozzátartozó aláírása
Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Nyilatkozat átadott dokumentumokról

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Hozzátartozó neve, beköltözött neve, születési hely és idő, főnővér illetve adminisztrátor neve, személyi 

igazolvány, TAJ kártya, lakcímkártya, adó kártya, születési anyakönyvi kivonat, házastárs halotti 

anyakönyvi kivonat, átadó és átvevő aláírása 

Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Személyi leltár

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Ápolási terv

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név, részleg, szobaszám, ápolási diagnózis, ápolási célok, ápolási utasítások, az ápolás 

kimenetele/eredménye, főnővér aláírása, lakó aláírása, felelős ápoló szociális gondozó aláírása
Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Ápolási esettörténet - decurzus lap

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név, részleg, szobaszám, feljegyzések a betegség lefolyásáról, gondozó aláírása, megjegyzés, 

ellenőrizte
Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Megfigyelő lap

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

Név, RR/Hgmm, pulzus/perc, vércukor Mmol/l, panasz, terápia, Co.RR, Co.pulzus, bevitt folyadék, ürített 

folyadék, aláírás
Szociális intézet által Papír alapon 

Az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok 

kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 

XLVII. Törvény 30. § alapján.

Papír alapon elzárva Illetékes szervek részére Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Adatfelvételi lap (személy azonosító adatai) 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 

2011. évi CVI. törvény a közfoglalkoztatásról 

és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, 

valamint egyéb törvények módosításáról, a 

közfoglalkoztatáshoz nyújtható 

támogatásokról 375/2010. (XII. 31.) Korm. 

rendelet

Név; születési név; anyja neve; születési hely és idő; neme; lakcím; adóazonosító jele; állampolgársága; 

aláírás

Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Értesítés az évi szabadság megállapításról 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 

2011. évi CVI. törvény a közfoglalkoztatásról 

és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, 

valamint egyéb törvények módosításáról; 

2012. évi I. törvény a munka 

törvénykönyvéről 

Alkalmazott neve; adóazonosító jele; születés dátuma; jelenlegi jogviszony kezdete
Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Munkaköri leírás (hosszabb időtartamú 

közfoglalkoztatás keretében)

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 

2011. évi CVI. törvény a közfoglalkoztatásról 

és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, 

valamint egyéb törvények módosításáról, 

375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet 

közfoglalkoztatáshoz nyújtható 

támogatásokról 

Munkavállaló neve, aláírása
Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Tájékoztató a közfoglalkoztatási jogviszonnyal 

összefüggő főbb szabályokról 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 

2011. évi CVI. törvény a közfoglalkoztatásról 

és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, 

valamint egyéb törvények módosításáról; 

2012. évi I. törvény a munka 

törvénykönyvéről 46.§

Munkavállaló neve, aláírása
Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Szabadság elszámoló lap

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 

2011. évi CVI. törvény a közfoglalkoztatásról 

és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, 

valamint egyéb törvények módosításáról; 

2012. évi I. törvény a munka 

törvénykönyvéről 

Közfoglalkoztatott neve; születési neve; anyja neve; születési hely és idő; lakcím; adóazonosító jele; TAJ 

száma

Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs



Szabadság engedély kérelem

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 

2011. évi CVI. törvény a közfoglalkoztatásról 

és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, 

valamint egyéb törvények módosításáról; 

2012. évi I. törvény a munka 

törvénykönyvéről 

Közfoglalkoztatott neve, címe, aláírása
Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Közfoglalkoztatási jogviszony megszűnése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 

2011. évi CVI. törvény a közfoglalkoztatásról 

és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, 

valamint egyéb törvények módosításáról; 

2012. évi I. törvény a munka 

törvénykönyvéről 

Közfoglalkoztatott neve; születési neve; anyja neve; születési hely és idő; lakcím; adóazonosító jele; TAJ 

száma

Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Tartozás igazolás munkavállaló esetén - Ildikó

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

Munkavállaló neve, munkavállaló születési neve, anyja neve, TAJ száma, születési helye és ideje, 

lakcíme, jogviszony típusa, jogviszony kezdete-vége, munkaköre, megszűnés módja

Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Igazolólap az álláskeresési járadék és az 

álláskeresési segély megállapításához

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

Munkavállaló adatai (neve, születési neve, anyja neve, születési hely és idő, TAJ szám, lakóhely, 

tartózkodási hely, munkakőr, munkaviszony kezdete és vége.

Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Adatlap a bírósági végzéssel meghatározott 

tartási kötelezettségekről munkavállaló esetén 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

A dolgozó neve, születési hely, születési idő, anyja neve, összes tartási kötelezettség 
Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Igazolás az adott évi jövedelemről és a levont 

járulékokról

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

Név, lakcím, születési hely és idő, anyja neve, TAJ szám, biztosítási idő
Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Adatlap munkáltatótól (társas vállalkozsától) 

származó jövedelemről, az adó és adóelőleg 

levonásáról a munkaviszony (tagsági viszony) 

megszűnésekor

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

A dolgozó neve, adóazonosító jele, születési ideje, címe
Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Adatfelvételi lap személy azonosító adatai

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

Személy neve, születési neve, anyja neve, születési hely és ideje, neme, személy lakcíme, adóazonosító 

jele, TAJ száma, állampolgársága,

Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Adatfelvételi lap munkavállaló adatai

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

Munkavállaló neve, adóazonosító jele, TAJ száma
Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Adatfelvételi lap módosítása

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

Munkavállaló neve, adóazonosító jele, TAJ száma
Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Munkaszerződés

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

Munkavállaló neve, születési neve, anyja neve, születési helye és ideje, lakcíme, adóazonosító jele, TAJ 

száma

Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Munkaszerződés módosítása

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

Munkavállaló neve, születési neve, anyja neve, születési helye és ideje, lakcíme, adóazonosító jele, TAJ 

száma

Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Nyilatkozat munkáltatói igazolásról 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény, A bírósági végrehajtásról szóló 

1994. évi LIII. Törvény

Név, születési hely és idő, anyja neve, TAJ száma, adóazonosító jele, lakcím
Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Szabadság-elszámoló lap

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

Munkavállaló neve, születési neve, anyja neve, születési helye és ideje, lakcíme, adóazonosító jele, TAJ 

száma

Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Munkaviszony megűnése

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

Munkavállaló neve, születési neve, anyja neve, születési helye és ideje, lakcíme, adóazonosító jele, TAJ 

száma

Jogalapként megjelölt 

jogszabályok 

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Komplex minősítést végző I. fokú szakértői 

bizottság összefoglaló véleménye a 

megváltozott munkaképesség minősítéséről, 

illetve a megváltozott munkaképességű 

személyek ellátásainak megállapításához 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

A véleményezett személy adatai (név, születéskori név, anyja neve, lakcím, iskolai végzettség, 

képzettség, TAJ szám, születési hely és idő, állampolgárság, utolsó munkakőr

Komárom-Esztergom Megyei 

Kormányhivatal Tatabányai 

Járási Hivatala

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Határozat rokkantsági ellátás megállapításáról

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

Ügyfél neve, születési neve, anyja neve, lakóhelye, bankszámlaszám, születési helye, születési ideje, 

TAJ száma

Komárom-Esztergom Megyei 

Kormányhivatal Tatabányai 

Járási Hivatala

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs

Adatlap az ellátás összegéről 

Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 

A munka törvénykönyvéről  szóló 2012. évi I. 

törvény 

Igénylő neve, anyja neve, születési idő, születési helye, TAJ száma

Komárom-Esztergom Megyei 

Kormányhivatal Tatabányai 

Járási Hivatala

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben, KIRA 

(Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben,  papír alapon előadói ívben 

iktatva, irattározva 

Az önkormányzati hivatalok egységes 

irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. 

(XII.28.) BM rendelet melléklete különös 

részben meghatározottak szerint

Elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) 

rendszerben belépési jelszóval védve, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattárban 

elzárva

Magyar Államkincstár Jogalapként megjelölt jogszabályban foglaltak szerint Nincs Nincs


