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e Név: Barsonyos — Pervatpuszta ldéskoruak Szocialis Otthona

o Cim: 2883 Barsonyos, Pervatpuszta
e Adoszam: 15387491111
o Agazati azonosité: S0007170
o Telefonszam: 06 34 358 122/ 06 34 558 005
e E-mail cim: barsonyos.szocotthon@gmail.com
Barsonyos — Pervatpuszta Id6skoruak Szocialis Otthona (tovabbiakban, mint

Adatkezel6) az adatkezelési folyamatainak nyilvantartdsa, az érintettek jogainak
biztositasa céljabol az alabbi adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezel6re vonatkozd egyéb jogszabalyokkal
0sszhangban kell értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével
kapcsolatosan ellentmondas all fent jelen rendelkezések és az Adatkezel6 egyéb, a
Szabalyzat hatalybalépése el6tt elfogadott elfirasai kozott, ugy a jelen rendelkezések
az iranyadoak.

A Szabalyzat az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységének belsé szabalyait
tartalmazza az alabbi jogszabalyi megfelelés céljabdl:

e Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (tovabbiakban,
mint Rendelet)

¢ Azinformacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol sz6lé 2011.
évi CXII. térvény (tovabbiakban, mint Infotv.)

e A munka torvénykonyverél sz6lo 2012. évi l. torvény

¢ A munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. térvény

e A polgari torvénykonyvrél sz6lo 2013. évi V. torvény

e A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény

e A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6lo 1993. évi lll. torvény

e A személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok igénybevételérél szélo
9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

e A személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények szakmai feladatairol
és mikodésuk feltételeirdl szold 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

e A gondozasi szUkséglet, valamint az egészségi allapoton alapul6é szocialis
raszorultsag vizsgalatanak és igazolasanak részletes szabalyairdl szoélo
36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet

e A kozfoglalkoztatasrol és a kdzfoglalkoztatashoz kapcsolodo, valamint egyéb
térvények modositasardl, a kozfoglalkoztatashoz nyujthaté tdmogatasokrol
sz0l6 2011. évi CVI. térvény

e A kozfoglalkoztatashoz nyujthaté tamogatasokrol szoldé 375/2010. (XI. 31.)
kormanyrendelet



] l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Bevezetés

Az Adatkezel6 kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét az el6irt és
meghatarozott bels6 szabalyok, technikai és szervezési intézkedések meghozatalaval
ugy veégzi, hogy az minden korulmények kozott megfeleljen az Europai Parlament és
a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (tovabbiakban, mint Rendelet), az informaciés
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. toérvénynek
(a tovabbiakban, mint Infotv.).

2. A Szabalyzat célja

2.1. A szabalyzat célja, hogy az Adatkezel6 munkavégzése, az elbirt feladatok ellatas
soran vonatkozé jogszabalyok, és kulonésen Rendelet és az Infotv. Aaltal
meghatarozottak alapjan, a természetes személyek személyes adatai védelmét, és a
kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jog
érvényesulését biztositsa.

2.2. A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott,
személyes adatok kezelésére vonatkozd elveknek (5. cikk) valé megfelelés az
Adatkezel6 altali igazolasara szolgaljon:

a) jogszeriseg, tisztességes eljaras és atlathatdésag:
e személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az
érintett szamara, atlathatdé moédon kell végezni.

b) célhoz kotottség
e az adatok gyUjtése csak meghatarozott, egyértelmd és jogszeri celbal
torténhet

c) adattakarékossag
e az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell,
hogy legyenek, és a szukseégesre kell korlatozdédniuk

d) pontossag
e az adatkezelésnek, pontosnak és szukség esetén naprakésznek kell
lennie, minden ésszerl intézkedést meg kell tenni annak érdekében,
hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul tordljék vagy helyesbitsék

e) korlatozott tarolhatésag



e az adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szukséges ideig teszi lehetéve, a személyes adatok ennél hosszabb
ideig torténé tarolasara csak akkor kerulhet sor, ha az érintett egyértelmi
és Onkéntes hozzajarulasat adta

f) integritas és bizalmas jelleg
o kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes
adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve

g) elszamoltathatésag
e az adatkezel§ felelés a fentiekben meghatarozott szempontoknak valé
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

3. A Szabalyzat hatalya

3.1. A szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 szervezeti egységére, képviseldire,
amely vagy aki személyes, vagy kozérdek(i adatok kezelésével, tarolasaval
szolgaltatasaval, kapcsolatos tevékenységet lat el, tovabba ilyen adatokat tartalmazé
dokumentumokat (el6terjesztéseket, tajekoztatokat, jelentéseket stb.) készit.

3.2. A szabalyzat el6irasait alkalmazni kell az Adatkezeld belsé szervezeti egységei
altal vezetett nyilvantartasok, adatbazisok és valamennyi egyedileg kezelt személyes
adatok, tovabba dokumentumok esetében. Elektronikus adatkezelés és feldolgozas
esetén az informatikai biztonsagi szempontokat alkalmazni kell.

3.3. A Szabalyzat alairasa napjan lép hatalyba.

4. Felelésség és hataskorok

4.1. Az Adatkezel6 hatarozza meg az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre,
valamint az azzal 6sszefliggé tevékenységre vonatkozo feladat- és hataskoroket.

4.2. A szabalyzatban el6irtak betartatasaért a feladatkérében minden érintett felelds.

5. Fogalommeghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyado6 fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4.
cikke tartalmazza.

5.1. ,érintett”: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetlenll vagy kdzvetve - azonosithatd természetes személy



5.2. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
(,€rintett”) vonatkozé barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kulonosen valamely azonosito, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato

5.3. ,kulonleges adat”: a személyes adatok kilonleges kategdriaiba tartozé minden
adat, azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok,
valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzo
biometrikus adatok, az egészseégugyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok

5.4. ,bilinugyi személyes adat”: a blntetbeljaras soran vagy azt megel6zéen a
blncselekménnyel vagy a bulntetbeljarassal 0Osszefuggésben, a buntetéeljaras
lefolytatasara, illetve a bliincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
buntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a buntetett el6életre vonatkozd személyes adat

5.5. ,,hozzajarulas”: az érintett akaratanak dnkéntes és hatarozott kinyilvanitasa,
amely megfelel6 tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését
adja a ra vonatkoz6 személyes adat - teljes korl vagy egyes miveletekre kiterjedd —
kezeléséhez

5.6. ,tiltakozas”: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri

5.7. ,,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely dnalléan vagy masokkal egyutt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja

5.8. ,,adatkezelés”: az alkalmazott eljarastol figgetlenll az adaton végzett barmely
mivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kuldondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzités

5.9. ,,adattovabbitas”: az adat meghatarozott harmadik személy szamara toérténé
hozzaférhetévé tétele

5.10. ,nyilvanossagra hozatal”: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetove tétele
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5.11. ,,adattorlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitadsa
tobbé nem lehetséges

5.12. ,,adatzarolas”: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének
végleges vagy meghatarozott idére tortéend korlatozasa ceéljabdl

5.13. ,adatmegjelolés”: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak
megkulonboztetése céljabdl

5.14. ,adatmegsemmisités”: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése

5.15. ,adatfeldolgozas”: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai
feladatok elvégzése, fuggetlenul a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl
és eszkoztél, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adaton végzik

5.16. ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan -
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is - adatok
feldolgozasat végzi

5.17. ,adatallomany”: az egy nyilvantartadsban kezelt adatok 6sszessége

5.18. ,,harmadik személy”: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval

5.19. ,EGT-allam”: az Europai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél
sz6l6 megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek
allampolgara az Eurdpai Uni6 és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél
sz0l6 megallapodasban nem részes allam kozott I1étrejott nemzetkdzi szerzdédés
alapjan az Eurdpai Gazdasagi Terségrdl szold megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez

5.20. ,harmadik orszag”: minden olyan allam, amely nem EGT-allam

5.21. ,adatvédelmi incidens”: személyes adat jogellenes kezelése vagy
feldolgozasa, igy kuldndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, toérlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisulés és sérulés

5.22. ,,adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli
kezelésuk korlatozasa céljabdl



5.23. ,,alnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkul tobbé mar nem allapithaté
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informaciét kulon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatod
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni

5.24. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzéire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehet6évé teszi vagy meger6siti a természetes személy egyedi
azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat

5.25. ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlendl
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az uniods vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsulnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali
kezelése meg Kkell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak

5.26. ,,egészségugyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészségugyi szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciot
hordoz a természetes személy egészseégi allapotarol

5.27. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelbvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6
vagy adatfeldolgoz6é kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak

5.28. ,,genetikai adat”: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai
jellemzdire vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy
fizioldgiajara vagy egészségi allapotara vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és
amely els6sorban az emlitett természetes szemeélybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl
ered

5.29. ,,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhet6;

5.30. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
fiz6d6 bizonyos személyes jellemz6k értékelésére, kulondsen a munkahelyi
tellesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdekl6déshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi
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helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd jellemzék elemzésére vagy elbrejelzésére
hasznaljak

5.31. ,relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyujtott,
azzal kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az
adatkezel6re vagy az adatfeldolgozora vonatkozo tervezett intézkedés 6sszhangban
van-e a rendelettel; a kifogasban egyértelmien be kell mutatni a dontéstervezet altal
az érintettek alapvet6 jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Union beluli szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentéségét

5.32. ,,vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fuggetlenll a jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd
személyegyesitd Tarsasagokat és egyesuleteket is

5.33. ,,jo hirnév”: adott személyrél masok altal hozzaférhet azon tényallasok, adatok
Osszessége, melyek alkalmasak a személy értékelésére, a személlyel kapcsolatos
ertékitélet kifejezésére, j6 hirnév sérelme kuldndsen, ha valaki mas személyre
vonatkozo, azt sertd, valdtlan tényt allit, hiresztel vagy valo tényt hamis szinben tlntet
fel.

5.34. ,kozérdekli adat”: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének madjatal,
onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kulondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikdodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzo6désekre vonatkozo adat

5.35. , kozérdekbél nyilvanos adat”: a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartozé
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli

5.36. ,,kotelezéen kdzzéteendd kozérdekii adat”: az Onkormanyzat altal kezelt és
az Infotv. 1. mellékletében, valamint egyéb jogszabalyok alapjan kotelezéen
nyilvanossagra hozandé informaciok koérébe tartozé adat

5.37. ,kozzététel”: az Infotv-ben meghatarozott adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkul, korlatozastél mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a halézatiadatatvitel szempontjabdl is dijmentesen térténd
hozzaférhetdvé tétele

5.38. ,uzleti titok”: az Uzleti titok védelmérdl sz6lé 2018. évi LIV. torvény 1. §-ban
meghatarozottak szerint.
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5.39. Amennyiben a mindenkor hatalyos adatvédelmi jogszabaly (jelen szabalyzat
megalkotasakor az Infotv. és a GDPR) fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat
fogalommagyarazataitél, akkor jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az iranyadok.

Il. Fejezet
Az adatkezelés jogszeriiségének biztositasa
(A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek)

6. Jogszeriiség

6.1. Az Adatkezeld tevékenysége soran fokozottan ligyel az adatvédelem alapelveinek
eérvényesulésére, az érintetti jogok biztositasara. Az Adatkezel6 eljarasai soran csak
és kizardlag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.2. Az Adatkezel6 személyes adatot kizarolag akkor kezel, ha ahhoz az
adatkezeléshez az érintett hozzajarulasat adta, vagy ha a torvény vagy torvényi
felhatalmazas alapjan hozott rendelkezés szerinti kotelezé adatkezelés erre
feljogositja.

6.3. Az Adatkezel6 személyes adatot abban az esetben is kezelhet, ha az érintett
hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna és:
e a személyes adat kezelése az Adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitése ceéljabdl szukséges;
e az Adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
szUkséges és ezen eérdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
f1z6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

6.4. Amennyiben a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerult sor,
a felvett adatokat torvénytdl eltér6 rendelkezésének hianyaban az érintett
hozzajarulasanak visszavonasat kovetden, illetve tovabbi kulon hozzajarulas nélkul is
kezelheti, ha:
e az Adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl szukséges;
e az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl
szikséges és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
f1z6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

6.5. Az Adatkezel6 az érintetti hozzajarulast akkor tekinti megadottnak, ha az érintett
az adatkezelés tényerdl és jogszabalyban meghatarozott koralményeirdl tajékoztatast
kap és az adatkezeléshez szdban, irasban vagy rautalé magatartassal hozzajarul.

6.6. Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezel6nek képesnek kell lennie
annak igazolasara (,elszamoltathatdsag” elve — Rendelet 5. cikk (2) bekezdés)
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6.7. A hozzdjaruldas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tdbb célt is szolgal,
akkor a hozzjarulast az dsszes adatkezelési célra vonatkozoan (kulén-kalén) meg
kell adni.

6.8. F6 szabaly szerint az Adatkezel6 csak olyan kilonleges adatot kezel, amely
adatkezeléséhez az érintett irasban kifejezetten hozzajarult. Azonban, ha az
adatkezelés barmely agazati jogszabalyban, rendeletben vagy torvényben kihirdetett
kotelezettség végrehajtasahoz szukséges, vagy azt az Alaptorvényben biztositott
alapvetd jog érvényesitése, bliincselekmények megelbzése vagy Uldozése érdekében,
vagy egyeb kozérdeken alapul6 célbdl torvény rendeli el, az Adatkezel6 jogosult a
meghatarozott korben tortén6 adatok kezelésére.

7. Célhoz kotottség

7.1. Az Adatkezel6 az adatok kezelését szigoruan a célhoz kotottség elvének
megfeleléen végzi. Ennek megfeleléen személyes adatot csak meghatarozott célbdl,
vagy jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében kezel és az adatkezelés
valamennyi szakaszaban megfelel e célnak.

7.2. Az Adatkezeld csak olyan szemeélyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen. A személyes adatok kezelése az érintettel
fennalld jogviszony kezdetének napjan kezdddik és az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz szikséges ideig vagy jogszabalyban meghatarozott idépontig tart.

7.3. Az Adatkezel§ altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos.

7.4. Az Adatkezeld megbizasabdl adatfeldolgozéi tevékenységet végzd természetes
vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre
vonatkoz6 adatvédelmi kotelezettségeket az adatfeldolgozéval kotott megbizasi
szerz8désben érvényesitendok.

8. Erintett tajékoztatasa

8.1. Az Adatkezel6 az érintettek barmely adatanak felvétele, rogzitése, kezelése elétt
vildgosan, figyelemfelkelt6 moédon és egyértelmiien tajékoztatast nyujt, a Rendelet 13.
és 14. cikkében és az Infotv. 16. §-aban foglaltak szerint, klilénésképpen:

a) az adatkezelés tényérél
b) céljardl
c) jogalapjarol
d) a kezelt adatok korérél
e) adatfelvétel modjaral
f) az adatkezelés idGtartamarol
g) adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, elérhet6ségérol
h) az érintetti jogok gyakorlasanak maodjairol
i) az adatkezelés elveirdl
12



8.2. Az adatkezelési tajekoztatd formai elvarasai szerint tomor, atlathato, érthetd,
konnyen hozzaférhetd, vilagos és kdzérthet6 médon megfogalmazott.

8.3. Minden olyan esetben, amikor az adatfelvételt, kezelést, rogzitést nem jogszabaly
teszi kotelezévé, az Adatkezeld felhivia az érintett figyelmét az adatszolgaltatas
onkéntességeére.

8.4 Kotelez6 adatszolgaltatas esetén az Adatkezel6 megjeldli az adatkezelést
elrendeld jogszabalyt.

8.5 Ha a szolgaltatott adatokat az eredeti adatfelvétel céljatédl eltéré célra kivanja
felhasznalni az Adatkezeld, err6l az érintettet tajékoztatja, az uj adatkezeléshez az
érintett el6zetes, kifejezett hozzajarulasat kéri, illet6leg lehetéséget biztosit az érintett
szamara, a jogai gyakorlasahoz.

8.6 Az adatkezelési tajekoztatd érintett részére torténd biztositasa az az adatkezel6
szervezeti egység feladata, aki az Adatkezel6 tekintetében elséként az érintettel
kapcsolatba Iép.

8.7 A tajékoztatas megadasat az Adatkezel6 szervezeti egysége koteles bizonyitani.

9. Adatminimalizalas

9.1. Az Adatkezel6 tevékenysége soran torekszik a Rendelet 5. cikk (1) bekezdés c)
pontja szerinti adattakarékossagra, mely szerint a meghatarozott cél eléréséhez
feltétlenul szikséges adatokat rogzitse és kezelje.

9.2. Az adatkezelések soran az Adatkezel6 tekintettel van a korlatozott tarolhatésag
kovetelményeére, ezért az adatokat az adatkezelés céljanak eléréséig, illetve a
jogszabalyban meghatarozott ideig kezeli. Amennyiben az adatkezelés célja
megszlnik, vagy az adatok kezelése egyebként jogellenes, az adatok torlésre
kerllnek.

9.3. Az adatok torlésérél az Adatkezel6 gondoskodik.

9.4. Az adatok torlésének jogszerliségét a munkaltatdi jogkoroket ténylegesen
gyakorlé személy ellenérizheti.

10. Bizalmassag

10.1. Az Adatkezel6t a feladataik ellatdsa soran megismert és kezelt személyes adatok
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli, és gondoskodnia kell arrdl, hogy
jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be ezen adatokba.

10.2. Az Adatkezel6 a személyes adat tarolasat koteles ugy kialakitani, hogy az
jogosulatlan  személy részére ne legyen hozzaférhet, megismerhetd,
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megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

10.3. Az Adatkezel6 megbizasabdl az adatkezelésben résztvevd, annak valamely
miveletét végz6 szervezetek alkalmazottjai magukra koételezének fogadjak el a
Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket.

10.4. Az Adatkezel6 adatfeldolgozéi szerz6désben szabalyozza a megbizasabdl
adatfeldolgozoi tevékenységet végzé természetes vagy jogi személyekre, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezetekre vonatkozé adatvédelmi és
adatbiztonsagi kotelezettségeket.

10.5. Az Adatkezel6 — szukség szerint - tOrekszik a személyes adatok alnevesitésére.

10.6. Az Adatkezel§ biztositja, hogy az ahhoz szlkséges tovabbi informacidkat,
amelyek altal a személyes adatokat egy adott érintetthez kapcsoljak, elkulonitve
taroljak.

11. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

11.1. Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezel6nek képesnek kell lennie
annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult
(,elszamoltathatésag” elve — Rendelet 5. cikk (2) bekezdés).

11.2. Az érintett személy, vagy torvényes képviselbje a személyes adatok kezeléséhez
torténd hozzajarulasat a ,Kérelem tartds bentlakasos elhelyezés igénybevétele” soran
lévo ,Hozzajaruld nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez”, valamint ,Hozzajaruld
nyilatkozat az ellatast igenyl6 altal képviselt személy személyes adatai kezeléséhez”
nevld dokumentumokon torténd irasos nyilatkozata alapjan engedélyezni.

11.3. A hozzjjarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal,
akkor a hozzajarulast az dsszes adatkezelési célra vonatkozoan (kulon-kilon) meg
kell adni.

11.4. Ha a személyes adat felvételére az érintett vagy a torvényes képviseld
hozzdjaruldsaval kerllt sor, az Adatkezel6 a felvett adatokat torvénytdl eltérd
rendelkezésének hidanyaban a ra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabdl
tovabbi kulon hozzajarulas nélkul, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat
kovetden is kezelheti.

11.5. A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett
hozzajarulasatol fuggetlen, mivel az adatkezelést térvény hatarozza meg.

11.6. Az érinett személy, vagy a torvényes képvisel6t az adatkezelés megkezdése
el6tt részletesen tajékoztatni kell az adatok kezelésével kapcsolatos minden tényrdl.
Klléndsen az adatkezelés céljarél és jogalapjardl, kezelt adatok korérdl, adatok
forrasardl, adatok tarolasardl, annak biztonsagi intézkedéseirél, az adatkezelésre és
az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés idétartamardl, arrél, hogy
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az érintett személyes adatait az Adatkezeld a ra vonatkozo jogi kdtelezettség alapjan
kezeli, illetve arrdl is, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell
terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehet6ségeire

lll. Fejezet
Adatkezel6 tevékenységeivel kapcsolatos adatkezelések

12. Az Adatkezel6 tevékenységét érintdé adatkezelések

12.1. Az érintettektdl vagy torvéenyes képvisel6tél kizardlag olyan adatok kérhetdok és
tarthatok nyilvan, amelyek az intézmény milkodése miatt szikségesek és a
személyhez fiz6d6 jogaikat nem sértik.

12.2. Az adatkezelés célja:
Adatlap korlatozo intézkedéshez

a.

.
j.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a személyes gondoskodast nyujté
szocialis intézmények szakmai feladatairdl és mikodésik feltételeirél szolod
1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet 101/A.§ (3) bekezdése

A kezelt adatok kore: az ellatott neve, szlletési id6, a korlatozo intézkedés
kezdetének idbpontja, a korlatozé intézkedés formaja és leirasa, az elrendeld
neve, beosztasa, a korlatozé intézkedés soran szolgalatot teljesit
egészségugyi, szocidlis dolgozd(k) neve, beosztasa, betétlap a korlatozé
intézkedés idétartama alatt végzett ellatdas dokumentalasahoz (név, szuletési
id6, szobaszam, diagndzis

Adatok forrasa: kozvetlen az érintettdl és/vagy toérvényes képvisel6tél,
hozzatartozotol

Az adatkezelés tarolasi mdodja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag veédelmérdél szold 1995. évi LXVI. térvény alapjan

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.3. Az adatkezelés célja:
Dokumentumok atadas-atvétele

a.

b.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kore: hozzatartozoé neve, bekdltozott neve, szuletési helye és
ideje, fénéveér, adminisztrator neve, bekoltoz6 személyigazolvanyszama, TAJ

15



i
J-

szama, lakcimkartya szama, ad6 kartyaszama, szlletési anyakdnyvi kivonat
szama, hazastars Halotti Anyakdnyvi Kivonatanak szama

Adatok forrasa: kozvetlen az érintettdl és/vagy toérvényes képvisel6tél,
hozzatartozotol

Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

. Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére
. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.4. Az adatkezelés célja:
Atadott dokumentumokrol atadas-atvételi lap elhunyt személy esetén

a.

o o

i.
J-

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. térvény

. A kezelt adatok kore: hozzatartozo neve, elhunyt neve, szuletési helye és ideje,

fonévér, adminisztrator neve, bekoltozé szemeélyigazolvanya, TAJ kartydja
lakcimkartyaja, add kartyaja, szuletési anyakonyvi kivonata, hazastars halotti
anyakonyvi kivonata

Adatok forrasa: kozvetlen a szocialis ellatast végzé intézmény altal

Az adatkezelés tarolasi modija: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészseégugyi €s a hozzajuk kapcsolédo
személyes adatok kezeléserdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.5. Az adatkezelés célja:
Apoléasi esettorténet — decurzus lap

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: név, részleg, szobaszam, feljegyzések a betegseég
lefolyasardl, gondozé alairasa

Adatok forrasa: kozvetlen a szocialis ellatast végz6 intézmény altal

. Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon
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Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.6. Az adatkezelés célja:
Elhelyezési kérelem nyilvantartasba vétele

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; A személyes gondoskodast nyu;jtd
szocialis ellatasok igénybevételérdl szolo 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet, a
szocialis igazgatasroél és szocialis ellatasokrol sz6lo 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: név, lakcim, ugyintéz6 neve, iktatoszam

Adatok forrasa: kozvetlen az érintettél és/vagy toérvényes képvisel6tél,
hozzatartozotol

Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.7. Az adatkezelés célja:
El6gondozasi terv

a.

®aoo0o

sa -

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: név, szlletési év

Adatok forrasa: kdzvetlen a szocialis ellatast végz6 intézmény altal

Az adatkezelés tarolasi modija: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsoldédd
szemeélyes adatok kezelésérél és védelmerdl szold 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok koére: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint
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Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.8. Az adatkezelés célja:
El6gondozasi adatlap

a.

> @
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Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2. szamu melléklet a 9/1999. (XI.
24.) SzCsM rendelet

A kezelt adatok kore: az ellatast igénybe vevd adatai (név, lakcim, csaladi
helyzete, csaladi allapota, iskolai végzettsége, foglalkozasa) lakaskorulményre
vonatkoz6 adatok (lakas tulajdoni jellege, lakékdornyezet minésége, lakas
allapota) csaladi koérilményekre vonatkozé adatok (legkdzelebbi hozzatartozoi
elérhetéség, cim, telefonszam, k6z6s haztartasban €16 gondoskodasra szoruld
hozzatartozd) szocidlis helyzetére vonatkozd adatok, egészségi allapotara
vonatkozo6 gondozai vélemény, mozgasképesség, erzelmi allapot, segédeszkoz
hasznalata, szenzoros funkcidk (hallas, latas, szaglas, izérzés), magatartas,
kommunikacids készség, Cselekvbképességet érinté gondnoksag alatt all-e (ha
igen, gondnok neve, cime, gondnoksag tipusa) a személyes gondoskodast
nyujtdé szocidlis ellatasok igénybevételérdl szolo rendeletben elGirt
kapcsolatfelvétel ideje, moddja (a szocialis ellatast biztositdé személlyel,
intézménnyel, telepulési onkormanyzattal, haziorvossal, kezel6orvossal,
gyamhivatallal, torvényes képvisel6vel, hozzatartozéval) az elhelyezéssel
kapcsolatos adatok (a bekoltozéséhez segitség szukséges-e (ha igen, milyen
tipusu), milyen targyakat kivan magaval vinni bekoltozéskor, az igénybe
vevOnek a bekoltdzés id6pontjara vonatkozd nyilatkozata, a bekdltdozéssel
kapcsolatos egyéb megjegyzés, milyen segitségnyujtast igényel az
intézményben, elhelyezéssel kapcsolatos kérése, életvitele, jellemz6 szokasai,
szabadidd eltoltésének maodja, kapcsolatteremtd képessége, sajat ruhazattal
rendelkezik-e, esetleges eltavozasra vonatkozé igénye, hitéleti tevékenység
gyakorlasara vonatkozé igény, az elhelyezéssel kapcsolatos egyéb
megjegyzés, az elégondozast végz6 személy O0sszegzb véleménye, egyéb
megjegyzések az igénybe vevével kapcsolatban.

Adatok forrasa: kozvetlen az érintettél és/vagy torvényes képvisel6tdl,
hozzatartozo6tol

Az adatkezelés tarolasi modija: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsoldédd
szemeélyes adatok kezelésérél és védelmerdl szold 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs
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12.9. Az adatkezelés célja:
Igazolas az idésotthon ellatas gondozasi szikségletének vizsgalatardl

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; A személyes gondoskodast nyu;jtd
szocialis ellatasok igénybevételérdl szolo 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet, A
gondozasi szukseéglet, valamint az egészségi allapoton alapuld szocialis
raszorultsag vizsgalatanak és igazolasanak részletes szabalyairdl sz6lo
36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet

A kezelt adatok kore: a személyes gondoskodast igényl6 neve, sziletési neve,
szuletési helye és ideje, anyja neve, lakhelye vagy tartézkodasi helye,
torvényes képviseldjének neve, elérhetésége

Adatok forrasa: kozvetlen az érintettél és/vagy torvényes képvisel6tél,
hozzatartozotol

Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.10. Az adatkezelés célja:
Kérelem tartds bentlakasos elhelyezés igénybevételéhez

a.

b.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a személyes gondoskodast nyujtd
szocialis ellatasok igénybevételérdl szolo 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet, a
szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi lll. torvény, 1993.
évi lll. toérvény 117/B. §.

A kezelt adatok kore: az ellatast igényl6é adatai (név, szlletési név, anyja neve,
szlletési hely és id6, lakhely, tartozkodasi hely, értesités cime, telefonszam,
TAJ szam, allampolgarsag, Magyarorszagon tartézkodas jogcime)
cselekvbképességre vonatkozd adatok (toérvényes képvisel6jének neve,
szlletési neve, laké- és tartézkodasi helye, vagy értesitési cime, telefonszama)
ellatast igényl6 megnevezett hozzatartozéjanak adatai (név, szlletési név,
szlletési helye, ideje, anyja neve, lakod- és tartdzkodasi helye, vagy értesitési
cime, telefonszama) ellatast igényl6 nagykoru gyermekének adatai (név,
szuletési név, szlletési helye, ideje, anyja neve, lako- és tartozkodasi helye,
vagy értesitési cime, telefonszama), Egészségi allapotra vonatkoz6 igazolas
(név, szlletési név, szlletési hely és id6, lakohely, TAJ szam)
Jovedelemnyilatkozat (név, szlletési név, anyja neve, szuletési hely és id6,
lakdhely, tartozkodasi hely) vagyonnyilatkozat (név, szlletési név, anyja neve,
szlletési hely, id6, lakohely, tartézkodasi hely) pénzvagyon, ingatlanvagyon
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Adatok forrasa: kozvetlen az érintettél és/vagy torvényes képvisel6tél,
hozzatartozo6tol

Az adatkezelés tarolasi modija: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezelésér6l és védelmerdl szold 1997. évi XLVII. Torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.11. Az adatkezelés célja:
Hozzajaruld nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez

a.

®oo0o

Ta -

i.
J-

Az adatkezelés jogalapja: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasrol szolo
1993. évi lll. torvény 20. § (2) bekezdése, az informacids dnrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) bekezdése,
illetve az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendeletének 6 cikk (1)
bekezdésének a) pontja, illetve a 9. cikk (2) bekezdés a) pontja

A kezelt adatok kore: név, lakhely

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.12. Az adatkezelés célja:
Hozzajaruld nyilatkozat az ellatast igényl6 altala képviselt személy személyes adatai
kezeléséhez

a.

b.

C.
d.

Az adatkezelés jogalapja: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasrél sz6lo
1993. évi lll. torvény 20. § (2) bekezdése, az informéacios dnrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsagroél szélé 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) bekezdése,
illetve az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendeletének 6 cikk (1)
bekezdésének a) pontja, illetve a 9. cikk (2) bekezdés a) pontja

A kezelt adatok kore: ellatast igényld (térvényes képviseld) neve, lakhelye,
ellatasra szoruld neve, szlletési helye és ideje

Adatok forrasa: kdzvetlen az ellatast igenyl6 (torvényes képviseld)

Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon
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Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szolo 1997. évi XLVII. térvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.13. Az adatkezelés célja:
Megallapodas az idéskoruak apolast-gondozast nyujto intézményeiben torténd
ellatasahoz

a.

i.
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Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993.évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: az ellatast igénybe vevé (név, szlletési név,
allampolgarsag, szuletési hely és idd, anyja neve, lakcim, telefonszam) az
ellatast igénybe vevé torvényes képviseld (neve, szlletési neve, kirendelt szerv
megnevezeése, kirendelt hatarozat szama, anyja neve, szuletési helye és ideje,
lakcime, telefonszama, egyéb elérhetésége) az ellatast igénybe vevd
legk6zelebbi hozzatartozoja (neve, szuletési neve, anyja neve, szuletési helye
és ideje, lakcime, telefonszama, egyeéb elérhetésége) az ellatast igénybe vevd
tartasara, gondozasara koteles és képes személy(ek) (neve, rokonsagi fok,
szlletési neve, anyja neve, szlletési helye és ideje, lakcime, telefonszama,
egyéb elérhetésége) az ellatast igénybe vevd altal megjeldlt hozzatartozo
(neve, cime, telefonszama, egyéb elérhetésége) az intézményi téritési dij teljes
O0sszegének medgfizetésére kotelezettséget vallalé személy (neve, szlletési
neve, anyja neve, szlletési helye, személyi igazolvanyszama, lakcime) tanu
neve, cime, szemelyi igazolvany szama

Adatok forrasa: kozvetlen az érintettél és/vagy torvényes képvisel6tdl,
hozzatartozo6tol

Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
szemeélyes adatok kezelésérél és védelmerdl szold 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.14. Az adatkezelés célja:
Nyilvantartas a személyes gondoskodast nyujto szocialis ellatasra varakozokrdl, illetve
az ellatast igénybe vevokrol
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrodl és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: Kérelmez6 adatai (nyilvantartasi szam, név, sziletési név,
anyja szuletési neve, szuletési hely, szuletési id6, telefonszam, lakdhely,
tartozkodasi hely, értesitési cim, allampolgarsag, egyeéb jogallasa,
cselekvbképesseg, TAJ szam) Torvényes képviseld adatai (név, sziletési név,
anyja szuletési neve, szlletési hely, szuletési id6, telefonszama, lakdhely,
tartozkodasi helye, értesitési cim) Hozzatartozé adatai (Név, szuletési név,
anyja szlletési neve, szlletési hely, szuletési id6, telefonszama, lakdhely,
tartdzkodasi hely, értesitési cim, kérelem elbterjesztésének idépontja, beutald
hatarozat megkuldésének id6pontja, soron kivlli ellatasra vonatkozé igény,
elbgondozas id6pontja, ellatdas megkezdésének datuma, ellatas
megszinésének datuma, ellatds megszinésének modja, ellatas
megszinésének oka, a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett
valtozasokra vonatkoz6 adatok, soron kivlli elhelyezésre vonatkoz6 dontés,
féréhely elfoglalasanak idépontja, kdzgydgyellatasban részeslul-e)

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintettél és/vagy torvényes képviselstol

Az adatkezelés tarolasi modija: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezeléserdl és védelmeérdl szolo 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.15. Az adatkezelés célja:
Nyilatkozat hozzatartozoi értesitésrol

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: név, szlletési hely és id6, cim, telefonszam, e-mail cim
Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett6l és/vagy torvényes képvisel6tél

Az adatkezelés tarolasi modija: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsoldédd
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs
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12.16. Az adatkezelés célja:
Megfigyel6lap

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: név, osztaly, alairas

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezeléseérdl és védelmeérdl szo6lo 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.17. Az adatkezelés célja:
Gondozas adatlap

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: név, osztaly, alairas

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modija: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsoldédo
személyes adatok kezeléseérdl és vedelmeérdl szo6lo 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

Adattovabbitdas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.18. Az adatkezelés célja:
Folyadéklap

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: név, osztaly, alairas

Adatok forrasa: kozvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

. Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon
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Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szolo 1997. évi XLVII. térvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.19. Az adatkezelés célja:
Téritéskoteles gydgyszerek rendelése és kifizetése

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: név, alairas

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modija: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezeléseérdl és vedelmeérdl szolo 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.20. Az adatkezelés célja:
Lakdk havi mérési tablazata

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: név, alairas

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modija: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsoldédd
szemelyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs
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12.21. Az adatkezelés célja:
Apolasi esettdrténet - decurzus lap

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: név, részleg, szobaszam

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok kezeléseérdl és védelmeérdl szolo 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.22. Az adatkezelés célja:
Egyéni gondozasi terv

a.
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i.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol szold 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: név, szuletési hely és id6, részleg, szobaszamév, részleg,
szobaszam, datum, bekoltézés idépontja

Adatok forrasa: szocialis intézet altal

Az adatkezelés tarolasi modija: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsoldédo
személyes adatok kezelésérél és védelmérél szold 1997. évi XLVII. Torvéeny 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.23. Az adatkezelés célja:
Igazolas az idésotthon ellatas gondozasi szlikségletének vizsgalatardl

a.

b.

C.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: Személyes adatok (személyes gondoskodast igényl6
neve, szuletési neve, szuletési helye és ideje, anyja neve, lakhelye és
tartozkodasi helye, torvényes képviseldjének neve, elérhetésége)

Adatok forrasa: kozvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan
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Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezeléseérdl és védelmeérdl szolo 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.24. Az adatkezelés célja:
Onellato képesség nyilvantartas lapja

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torvény, a személyes gondoskodast nyujto
szocialis intézmények szakmai feladatairol és mikodésuk feltételeir6l szold
1/2000.(1.7.) SZCSN rendelet

A kezelt adatok kore: név, szlletési id6, szobaszam

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modija: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezelésérol és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.25. Az adatkezelés célja:
Személyi leltar

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kore: név

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint
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Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.26. Az adatkezelés célja:
Potrombin tablazat

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: név, gyégyszer neve

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modija: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezeléseérdl és vedelmeérdl szo6lo 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.27. Az adatkezelés célja:
Szocialis intézeti gondozottak el. lapja

a.

o o

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 9 cikk (2) bekezdés a) pontja; a
szocialis igazgatasroél és szocialis ellatasokrol sz6lé 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: Gondozott adatai (neve (leanykori név is nyomtatott
betlivel), anyja neve, szlletési helye és idépontja, Iskolai végzettsége, volt
lakcime, csaladi allapota, tanult mestersége, legkozelebbi hozzatartéinak cime
és lakhelye, foglalkozasa), apja milyen betegségben, hany éves koraban halt
meg, anyja milyen betegségben, hany éves koraban halt meg, testvérek szama,
ebbdl él6, milyen koruak, gondozottra vonatkoz6 egészségugyi adatok)
Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsoldédd
szemeélyes adatok kezelésérél és védelmerdl szold 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs
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12.28. Az adatkezelés célja:
Ertékel® adatlap

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol szélo 1993. évi lll. térvény, 36/2007. (XII. 22.) SZMM
rendelet 3. szamu melléklete, a gondozasi szukseéglet, valamint az egészségi
allapoton alapulé szocialis raszorultsag vizsgalatanak és igazolasanak
részletes szabalyairol szo6lé 36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet

A kezelt adatok kore: név, szlletési hely és id6, lakcim, torvényes
képviselGjének neve, elérhetésége

Adatok forrasa: kézvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modija: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezelésérol és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.29. Az adatkezelés célja:
Vérnyomas tablazat

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. torvény

A Kkezelt adatok kore: ellatott neve, szobaszam, egyészségugyi adatai,
vizsgalatot végz6 neve, alairasa

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modja: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

12.30. Az adatkezelés célja:
Egyéni gyogyszer — felhasznalasi nyilvantarto lap

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. térvény
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A kezelt adatok kore: intézeti lakd neve, szlletési helye és ideje, egyéni
gyogyszer felhasznalas adatai

Adatok forrasa: kézvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modija: papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddo
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kovetelmények: papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: illetékes szervek részére

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13. Gazdasagi irodat érinté adatkezelések

13.1. Az adatkezelés célja:
Koltségtérités sajat gépjarmuivel tortené munkaba jaras eetén

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja

A kezelt adatok kore: név, addszam

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

. Az adatkezelés tarolasi moddja: elektronikusan az KIRA (Kdzpontositott

illetményszamfejtés) rendszerben, Kirabdl jon kinyomtat papir alapon eléadoi
ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: az addzas rendjérél szolé 2003. évi XCII. térvény 47. §-
ban meghatarozott bizonylatok megérzésének ideje szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az iktatas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve,
KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszdval
védve, papir alapon el6adadi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

. Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars

Adatfeldolgozé: nincs

13.2. Az adatkezelés célja:
Koltségtérités bérlet tamogatas miatt — ua

b.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja

A kezelt adatok kore: név, adészam

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az iktatas miatt az onkormanyzati
ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva
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Adatkezelés id6étartalma: az adozas rendjérél szolé 2003. évi XCII. torvény 47. §-
ban meghatarozott bizonylatok megbrzésének ideje szerint

Adatbiztonsagi  kOvetelmények: elektronikusan az iktatas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve,
KIRA (Kozpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszéval
védve, papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.3. Az adatkezelés célja:
Cafateria juttatas

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja

A kezelt adatok kore: név, adészam

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

. Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az iktatas miatt az onkormanyzati

ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6adai ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: az addzas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény 47. §-
ban meghatarozott bizonylatok megbrzésének ideje szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszoval védve,
KIRA (Kbézpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszoval
védve, papir alapon el6adadi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.4. Az adatkezelés célja:
Etkezési dij befizetés

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja

A kezelt adatok kore: név, cim

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

. Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az ASP rendszerben, papir

alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: az addézas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény 47. §-
ban meghatarozott bizonylatok megbrzésének ideje szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az ASP rendszerben
jogosultsagi szintek alapjan jelszdval védve, papir alapon el6adai ivben iktatva,
irattarban elzarva
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Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.5. Az adatkezelés célja:
Bejov6 szamlak konyvelése

a.

o

oo

Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szamviteli torvényrdl szo6lé 2000.
évi C. térvény

A kezelt adatok kore: név, cim, adészam

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az ASP rendszerben, papir
alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: a szamviteli torvényrél sz6lo 2000. évi C. térvényben
meghatarozott 8 éves megdrzési hataridbig

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az ASP rendszerben
jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve, papir alapon el6addi ivben iktatva,
irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.6. Az adatkezelés célja:

lgénybevételi napld szerint torténd lakokat érintd jelentés — EElSONKOMEEIDOISZem

a.
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolé 1993. évi lll. térvény

A kezelt adatok kore: név, sziletési név, hely, id6, TAJ, anyja neve, igénybe
vevé neme, lakhely, szolgaltatdas nyujtas kezdete és vége, szolgaltatd
tevékenység tipusa

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi moddja: elektronikusan az NRSZH Tev.admin
rendszerben

Adatkezelés id6tartalma: az egészsegugyi é€s a hozzajuk kapcsolédo
szemelyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVII. torvény 30.
§ alapjan.

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan az NRSZH Tev.admin
rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

. Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs
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13.7. Az adatkezelés célja:
Lakokat érintd téritési dij miatti szamla kiallitas

a.

o

— T

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szamviteli torvényrél sz6lé 2000.
évi C. torvény

A kezelt adatok kore: név, lakcim

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az ASP rendszerben, papir
alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés idétartalma: a szamviteli torvényrél szol6 2000. évi C. torvényben
meghatarozott 8 éves megbrzési hataridoig

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az ASP rendszerben
jogosultsagi szintek alapjan jelsz6val védve, papir alapon el6adai ivben iktatva,
irattarozva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.8. Az adatkezelés célja:
Gépkocsifutas nyilvantartasba vétele

a.

o

g
h.
.
j.

Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, az addzas rendjérdl sz6l6 2003. évi
torvény

A kezelt adatok kore: gépkocsivezet neve, adészama

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az ASP rendszerben, papir
alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés idétartalma: az ad6zas rendjérél szolé 2003. évi XCII. térvény 47. §-
ban meghatarozott bizonylatok megérzésének ideje szerint

Adatbiztonsagi  kovetelmények: elektronikusan az ASP rendszerben
jogosultsagi szintek alapjan jelszdval védve, papir alapon eléadai ivben iktatva,
irattarban elzarva

. Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.9. Az adatkezelés célja:
Dolgozokat érintd tavolléti és szabadsagot érintdé adatok

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a munkatorvény konyvérdl szélo
2012. évi l. térvény

A kezelt adatok kore: név, (tavollét kddja és csak az id6intervallum)

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok
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d. Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az ASP rendszerben, papir
alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

e. Adatkezelés id6tartalma: a munkatorvény konyverdl szold 2012. évi |. torvény
szerint meghatarozott 3 évig.

f. Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az ASP rendszerben
jogosultsagi szintek alapjan jelszdval védve, papir alapon eléadai ivben iktatva,
irattarban elzarva

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs

h. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

i. Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezel6, adatkezelést végzd munkatars

j. Adatfeldolgozé: nincs

Plusz ha beteg
az ovorsi igazolas adatai tappénzes papir orovosi naplé szamm, orvs neve pecsét
szama, szolgalat kédja, keresdkételenség kodja, (milyen jogon volt tappénzem) a
korhazi tavollét — mettdl meddig és melyik osztalyrdl jott le ( h melyik korhazi osztalyon
volt) — fel kell vinni a kirab az adatokat, el6szor a tavollét van kdédja ezen a kddon csak
id6épontot rogzit, az orvosi igazolas adatait kulon rogziteni kell, ezt bekuldésre krerul
be kell szekennelni majd konvertalni kell és azt kell bekuldeni az e-adaton keresztuk.
— ehhez hasznalja adatkuld6 rendszeret.
Kira van a nyilvantartasba vétel a bekiildése az atkonvertal az ASP-kilon rendszereén
keresztul torténik.

- nincs papir alapu bekuldlés

- és én nincs 0sszesitd

13.10. Az adatkezelés célja:
Foglalkoztatasi és beosztasi adatok

a. Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a munkatorvény konyvérdl szélo
2012. évi l. torvény
A kezelt adatok kore: név, adészam
Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok
Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan KIRA
Adatkezelés id6tartalma: a munkatorvény konyvérdl szold 2012. évi I. torvény
szerint meghatarozott 3 évig.
Adatbiztonsagi  kovetelmények: elektronikusan az ASP rendszerben
jogosultsagi szintek alapjan jelszdval védve, papir alapon eléadaéi ivben iktatva,
irattarban elzarva
Adattovabbitas cimzettje: nincs
Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

®oo0o
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beosztas nagy a3-mas piroska készitni ki dolgozik, ki tappénz stb... zaras elbtt ez a
papirt rogziti akik miiszakban dolgoznak napi 8 6raban minidg ugyna ugy aki allanidé
azokba tud bele nyulni akik nem altalanos munkrand (takarité, konynhaany, néverek)

13.11. Az adatkezelés célja:
Uj dolgozdk kinevezése, személyi térzsadatok

a.

o

— T

Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a munkatorvény konyvérdl szélo
2012. évi l. torvény

A kezelt adatok kore: név, szlletési név, szuletési hely és idd, anyja neve,
adészam, lakcim, TAJ szam, egyéb munkaulgyi adatok ( el kell kérni az 6sszes
bizonyitvanyat — 8 bizonyitvanytdl az 6sszes bizonyitvanya és lefénymasolasra
is kerul mert megnézik és ennek adatai is rogzitésre kerulnek.

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

. Az adatkezelés tarolasi modija: elektronikusan KIRA, papir alapon eléadoi

ivben iktatva, irattarozva

. Adatkezelés id6tartalma: a munkatorvény konyverdl szold 2012. évi |. torveny

szerint meghatarozott 3 évig.

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az ASP rendszerben
jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve, papir alapon el6addi ivben iktatva,
irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

13.12. Az adatkezelés célja:
Pénztarbizonylaton torténé lakok pénzkezelése miatti nyilvantartas vezetése

a.

o

=TT

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torvény

A kezelt adatok kore: név

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

. Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az ASP rendszerben, papir

alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: a szamviteli térvényrél sz6lé 2000. évi C. térvényben
meghatarozott 8 éves megbrzési hataridoig

Adatbiztonsagi  kovetelmények: elektronikusan az ASP rendszerben
jogosultsagi szintek alapjan jelszdval védve, papir alapon eléadaéi ivben iktatva,
irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs
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14. Elelmezés vezetést érinté adatkezelések

14 .1. Az adatkezelés célja:
Szamla bevételezése miatti adatkezelés

a.

®© oo o

—h
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Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szamviteli torvényrdl szo6l6 2000.
évi C. torvény

A kezelt adatok kore: név, cim, adészam

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modija: elektronikusan a win menza nevil programban
Adatkezelés idétartalma: a szamviteli torvényrél szol6 2000. évi C. térvényben
meghatarozott 8 éves megbrzési hataridoig

Adatbiztonsagi kdvetelmények: elektronikusan a win menza nevil programban
jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

14.2. Az adatkezelés célja:
Munkabeosztas

a.

—Ta ™

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a munkatorvény konyverdl szolo
2012. évi l. torvény

A kezelt adatok kore: név, mikor dolgozik, mikor szabin és adja le az Edinanka
aki jelneti

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén és papir alapon

Adatkezelés id6tartalma: a munkatorveny konyverél szolo 2012. évi . torvény
szerint meghatarozott 3 évig.

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén belépési jelszoval védve, papir alapon iktatva, irattarban elzarva
Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

14.3. Az adatkezelés célja:
Szamla kiallitasa miatti adatkezelés

a.

b.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szamviteli torvényrdl szo6lé 2000.
évi C. torvény

A kezelt adatok kore: név, cim
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Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan a ASP programban
Adatkezelés idétartalma: a szamviteli torvényrél sz6l6 2000. évi C. torvényben
meghatarozott 8 éves megbrzési hataridoig

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan a win menza nevi programban
jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve

g. Adattovabbitas cimzettje: nincs
h.
i.
j-

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15. jogviszonyt érintd adatkezelések
Mt. — akik nyugdijba jottek és visszajottek 65 év feletti
Kozalkalmazott jogvionyz

15.1. Az adatkezelés célja:
Allashirdetésre jelentkezdk listaja

a.

o o

oo

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja

. A kezelt adatok kore: név, megpalyazott pozicid, lakcim, telefonszam, e-mail

cim

Adatok forrasa: kdzvetlen az érintett hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan

Adatkezelés id6tartalma: a cél eléréséig, a beérkezett jelentkezés datumatdl
maximum egy évig

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkozeén jelszéval védve

Adattovabbitas cimzettje: nincs

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: nincs

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: Adatkezeld, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15.2. Az adatkezelés célja:
Adatfelvételi lap (személy azonositd adatai) mok

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2011. évi CVI. térvény a
kozfoglalkoztatasrol és a kodzfoglalkoztatashoz kapcsoldodo, valamint egyéb
torvények modositasardl, a kozfoglalkoztatashoz nyujthaté tamogatasokrol
375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kore: név; szuletési név; anyja neve; szuletési hely és id6;
neme; lakcim; adéazonosito jele; allampolgarsaga; alairas

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

. Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az iktatas miatt az dnkormanyzati

ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva
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Adatkezelés id6tartalma: az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet melléklete kilénds részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kOvetelmények: elektronikusan az iktatas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszoval védve,
KIRA (Kozpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszéval
védve, papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzdé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15.3. Az adatkezelés célja:
Adatfelvételi lap (kdzalkalmazott / mt vonatkoz6 adatok)

a.

o

=@

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2011. évi CVI. toérvény a
kozfoglalkoztatasrol és a kodzfoglalkoztatashoz kapcsoldédo, valamint egyéb
torvények modositasarél, a kozfoglalkoztatashoz nyujthaté tamogatasokrol
375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet

A kezelt adatok kore: foglalkoztatasi sorszam; kozfoglalkoztatott neve;
adoazonositd jele; TAJ szama; képzettség, végzettség tipusa; képzettséget,
végzettséget ado szervezet neve; oklevél szama; alairas

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az iktatas miatt az onkormanyzati
ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6adai ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl szélo 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet melléklete kulonds részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszoval védve,
KIRA (Kbézpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszoval
védve, papir alapon el6adoi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15.4. Az adatkezelés célja:
Kdzfoglalkoztatasi szerz6dés

a.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2011. évi CVI. toérvény a
kozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo, valamint egyéb
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torvények modositasardl 2. § (2 c¢), 375/2010. (XIl. 31.) Korm. rendelet
kozfoglalkoztatashoz nyujthaté tamogatasokrol

A kezelt adatok kore: kdzfoglalkoztatott neve; szlletési neve; anyja neve;
szuletési hely és id6; lakcim; addazonosito jel; TAJ szam; alairas

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az iktatas miatt az 6nkormanyzati
ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet melléklete kildénds részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi  kOvetelmények: elektronikusan az iktatas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve,
KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszdval
védve, papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzdé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15.5. Az adatkezelés célja:
Adatfelvételi lap (kdzfoglalkoztatd adatai)

a.

o
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2011. évi CVI. térvény a
kozfoglalkoztatasrol és a kodzfoglalkoztatashoz kapcsolddo, valamint egyéb
torvények modositasardl, a kdzfoglalkoztatashoz nyujthatd tamogatasokrol

A kezelt adatok kore: kozfoglalkoztatott neve; adéazonosito jel; TAJ szam;
Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

. Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az iktatas miatt az 6nkormanyzati

ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasaroél szélo 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet melléklete kilonds részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszoval védve,
KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszdval
védve, papir alapon el6adadi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezel6, adatkezelést végz6 munkatars
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Adatfeldolgozé: nincs

15.6. Az adatkezelés célja:
Ertesités az évi szabadsag megallapitasrol:

a.

> @
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Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2011. évi CVI. torvény a
kozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd, valamint egyéb
torvények modositasarol; 2012. évi l. torvény a munka torvénykonyverél

. A kezelt adatok kore: alkalmazott neve; addazonositd jele; szlletés datuma;

jelenlegi jogviszony kezdete
Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

. Az adatkezelés tarolasi médja: elektronikusan az iktatas miatt az 6nkormanyzati

ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet melléklete kiilénds részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi  kovetelmények: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve,
KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszdval
védve, papir alapon eléaddi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzdé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15.7. Az adatkezelés célja:
Munkakoari leiras (hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas keretében)

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2011. évi CVI. toérvény a
kozfoglalkoztatasrol és a kodzfoglalkoztatashoz kapcsolddo, valamint egyéb
torvények  modositasarol, 375/2010. (XIl.  31.) Korm. rendelet
kézfoglalkoztatashoz nyujthatd tdamogatasokrol

A kezelt adatok koére: munkavallalé neve, alairasa

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi mddja: elektronikusan az iktatas miatt az dnkormanyzati
ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6adai ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl szoldé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet melléklete kiulénds részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve,
KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszdval
védve, papir alapon el6adadi ivben iktatva, irattarban elzarva
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Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok koére: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzdé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15.8. Az adatkezelés célja:
Tajékoztatd a kdzfoglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé fébb szabalyokrol:

a.

o

- @
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Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2011. évi CVI. toérvény a
kozfoglalkoztatasrol és a kdzfoglalkoztatashoz kapcsoldédd, valamint egyéb
torvények modositasardl; 2012. évi . térvény a munka torvénykonyvérol 46.§
A kezelt adatok kore: munkavallalé neve, alairasa

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

. Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az iktatas miatt az 6nkormanyzati

ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6adai ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet melléklete kilénds részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszoval védve,
KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszdval
védve, papir alapon el6adadi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjeldlt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzdé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15.9. Az adatkezelés célja:
Szabadsag elszamol¢ lap

a.

o

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. térvény a
kozfoglalkoztatasrol és a kodzfoglalkoztatashoz kapcsoldédd, valamint egyéb
torvények médositasardl; 2012. évi l. torvény a munka torvénykonyverdl

A kezelt adatok kore: kodzfoglalkoztatott neve; szlletési neve; anyja neve;
szuletési hely és id6; lakcim; addazonosito jele; TAJ szama

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabalyok

. Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az iktatas miatt az dnkormanyzati

ASP rendszerben, KIRA (Koézpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6adai ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet melléklete kildénds részben
meghatarozottak szerint
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Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszoval védve,
KIRA (K&zpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszoval
védve, papir alapon el6adadi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezel6, adatkezelést végz6 munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15.10. Az adatkezelés célja:
Szabadsag engedély kérelem

a.

o
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Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. térvény a
kozfoglalkoztatasrol és a kodzfoglalkoztatashoz kapcsoldédd, valamint egyéb
torvények modositasarol; 2012. évi l. torvény a munka torvénykonyverél

A kezelt adatok koére: kdozfoglalkoztatott neve, cime, alairasa

Adatok forrasa: jogalapként megjelélt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az iktatas miatt az Gnkormanyzati
ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl szélo 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet melléklete kulonds részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve,
KIRA (Kbézpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszoval
védve, papir alapon el6adadi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

. Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzd munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15.11. Az adatkezelés célja:
Szabadsag nyilvantartas

a.

b.

C.
d.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. térvény a
kozfoglalkoztatasrol és a kodzfoglalkoztatashoz kapcsoldédd, valamint egyéb
torvények médositasardl; 2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérol

A kezelt adatok kore: név, azonositdé szam, munkahely, beosztas, belépésének
ideje

Adatok forrasa: jogalapként megjelolt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzén, papir alapon
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Adatkezelés id6tartalma: a koézokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény 3. §. j) pontja
szerint maradando értékd irat értelmében

Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az Adatkezel6 informatikai
eszkdzeén belépési jelszdval védve, papir alapon elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Kisbér Varos Onkormanyzata

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: név, azonositd szam,

munkahely, beosztas, belépésének ideje
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15.12. Az adatkezelés célja:
Kozfoglalkoztatasi jogviszony megsziinése

a.

o

> @

.
j.

Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. térvény a
kozfoglalkoztatasrol és a kodzfoglalkoztatashoz kapcsolddo, valamint egyéb
torvények modositasarol; 2012. évi l. torvény a munka torvénykonyverél

A kezelt adatok kore: kdzfoglalkoztatott neve; szlletési neve; anyja neve;
szuletési hely és id6; lakcim; addazonosito jele; TAJ szama

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

. Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az iktatas miatt az 6nkormanyzati

ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet melléklete kiilénds részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi  kovetelmények: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve,
KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszdval
védve, papir alapon el6adadi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

. Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végz6é munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15.13. Az adatkezelés célja:
Ilgazoldlap az allaskeresési jaradék és az allaskeresési segély megallapitasahoz

a.

b.

C.

Az adatkezelés jogalapja: Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, A munka térvénykdnyvérél szolo
2012. évi l. torvény

A kezelt adatok kére: munkavallalé adatai (neve, szlletési neve, anyja neve,
szuletési hely és id6, TAJ szam, lakohely, tartozkodasi hely, munkakdr,
munkaviszony kezdete és vége.

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok
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Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az iktatas miatt az Gnkormanyzati
ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6adai ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl szolo 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet melléklete kulonds részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszoval védve,
KIRA (Kozpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszéval
védve, papir alapon el6adadi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt
jogszabalyban foglaltak szerint

Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzdé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15.14. Az adatkezelés célja:
Adatlap a birdsagi végzéssel meghatarozott tartasi kotelezettségekrél munkavallalo
esetén

a.

o
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Az adatkezelés jogalapja: Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, A munka torvénykonyvérél szélo
2012. évi l. torvény

A kezelt adatok kore: a dolgozoé neve, szlletési hely, szuletési idd, anyja neve,
Osszes tartasi kotelezettség

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az iktatas miatt az oGnkormanyzati
ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6adai ivben iktatva, irattarozva

Adatkezelés id6tartalma: az dnkormanyzati hivatalok egyseéges irattari tervének
kiadasardl szélo 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet melléklete kulonds részben
meghatarozottak szerint

Adatbiztonsagi kovetelmények: elektronikusan az iktatdas miatt az
onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszéval védve,
KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszéval
védve, papir alapon el6adoi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

. Adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint
Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezeld, adatkezelést végzdé munkatars
Adatfeldolgozé: nincs

15.15. Az adatkezelés célja:
Igazolas az adott évi jovedelemrél és a levont jarulékokrol
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a. Az adatkezelés jogalapja: Eurdépai Parlament és a Tanacs 2016/679
Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, A munka torvénykdnyvérél szélo
2012. évi l. torvény

b. A kezelt adatok kore: név, lakcim, szuletési hely és id6, anyja neve, TAJ szam,

biztositasi id6

Adatok forrasa: jogalapként megjeldlt jogszabalyok

d. Az adatkezelés tarolasi modja: elektronikusan az iktatas miatt az Snkormanyzati
ASP rendszerben, KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben,
papir alapon el6addi ivben iktatva, irattarozva

e. Adatkezelés id6tartalma: az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet melléklete kildénds részben
meghatarozottak szerint

f. Adatbiztonsagi koévetelmények: elektronikusan az iktatas miatt az

onkormanyzati ASP rendszerben jogosultsagi szintek alapjan jelszoval védve,

KIRA (Kdzpontositott illetményszamfejtés) rendszerben belépési jelszdval

védve, papir alapon el6éaddi ivben iktatva, irattarban elzarva

Adattovabbitas cimzettje: Magyar Allamkincstar

. Adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore: jogalapként megjelolt

jogszabalyban foglaltak szerint

i. Adatokhoz hozzaférésre jogosult: adatkezel6, adatkezelést végzé munkatars

j. Adatfeldolgozé: nincs

o

= @

15.16. Amennyiben a munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz,
megszuntetéséhez, az ezekkel kapcsolatos jogosultsagok bizonyitasahoz vagy
kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszerzése sziukséges a munkavallalétol,
ugy a nyilatkozat beszerzése soran minden esetben fel kell hivni a munkavallalé
figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az adatkezelés tényére,
jogalapjara és céljara.

15.17. A bér- és munkaugyi nyilvantartas adatai a munkavallal6 munkaviszonyaval
kapcsolatos tények megallapitasara, bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi
ugyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel. A bér- és munkalgyi
nyilvantartas az Adatkezel6 valamennyi munkavallaléjanak adatait tartalmazza.

15.18. Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy béren kivdili juttatasokat biztositson a
munkavallalok részére és harmadik féllel szerz6djon. Amennyiben a munkavallalé a
béren kivali juttatasi elemek kozul kivalasztja azon szolgaltatasokat, amelyeket
igénybe kivan venni, ugy azon szolgaltatok részére a szolgaltatas igénybevételéhez
szUkséges adatokat a Adatkezeld tovabbitja.

15.19. Abban az esetben, ha a munkavallalé harmadik személy adatait adja meg, ugy
nyilatkozni koteles, hogy a harmadik személy adatainak megadasara vonatkozoan
felhatalmazassal rendelkezik.

15.20. Az Adatkezel6 az |. szamu melléklet szerinti munkavallalé jogairdl sz6lé
adatkezelési tajékoztatét a munkavallalé rendelkezésére bocsajtja, valamint a |Il.
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szamu_melléklet szerinti hozzajarulé nyilatkozatot képmas és videoéfelvétel
készitésérol, és a |lll. szamu melléklet szerinti nyilatkozatot titoktartasi
kotelezettségrol.

IV. Fejezet
Jogi kotelezettségen alapulé adatkezelések

16. A kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelések

16.1. A kozalkalmazottak személyes adatainak kdozalkalmazotti jogviszonnyal
Osszeflggd adatkezelésére az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban, mint Infotv.), az
Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (tovabbiakban, mint
Rendelet) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
tortén6é védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet), valamint a
munka torvénykonyvérdl széldo 2012. évi |. torvény (a tovabbiakban: Mt.) és a
kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. tv. elbirasait is alkalmazni kell.

16.2. A kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez kért adatoknak meg kell felelni a
Rendelet és az Infotv. adattakarékossag és célhoz kotottség elvének, miszerint csak
olyan adat kezelhet6, amely a cél megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél
elérésére alkalmas.

16.3. Adatkezelés célja:

A kozalkalmazott altal kozolt személyes adatok a kdzalkalmazotti jogviszony létesitése
szempontjabadl lenyeges tajékoztatast nyljtsanak, és az adatkezelés a kdzalkalmazotti
jogviszonnyal kapcsolatos jogainak gyakorlasat és kotelezettségei teljesitését
szolgaljak.

16.4. A k6zalkalmazottdl kizarolag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, valamint
olyan munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek a
kbézalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, fenntartasahoz és megszintetéséhez,
illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositasahoz szukségesek és a kozalkalmazott
személyhez f(iz6d8 jogait nem sértik.

16.5 Az Adatkezel6 a jogi kotelezettség teljesitése (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése c)
pontja) jogcimén kbdzalkalmazotti jogviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése
céljabol kezeli a kozalkalmazottak adatait.

16.6. Betegségre vonatkoz6 adatokat az Adatkezeld csak a Munka Torvénykonyvben
meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabdl kezel.
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16.7. Adatkezelés jogalapja:
2012. évi | térvény 10. § (1) és (3) bekezdése szerinti torvényi felhatalmazas és a
Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c.) pontja szerinti kotelezé adatkezelés.

16.8. Adatkezelés id6tartama:

Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, fészabaly szerint a munkaviszonnyal
kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a munkaviszony
megszinéséig, valamint a munkaviszonybdl fakado jogosultsagokkal kapcsolatosan a
nyugdijfolyositasrol szolo jogszabalyokban meghatarozott ideig. Munkaugyi iratok
elévllésének targyaban figyelembe kell venni a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. tv. elbirasait, kulonos
tekintettel a maradando értéki irat fogalmara.

16.9. Adatkezelés maodja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar Allamkincstar,
kozpontositott illetményszamfejtés fellletén), papir alapon

16.10. A kbzalkalmazotti alapnyilvantartas adatai kozul a munkaltaté megnevezése, a
kdzalkalmazott neve, tovabba a besorolasara vonatkozé adat kozérdek(, ezeket az
adatokat a kozalkalmazott el6zetes tudta és beleegyezése nélkul nyilvanossagra lehet
hozni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi intézkedések

17. Adatbiztonsagi intézkedések

17.1. Az Adatkezel6 valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a
szemeélyes adatok biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és
szervezeési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a
Rendelet és az Infotv., érvényre juttatasahoz sziikségesek.

17.2 Az Adatkezel6 az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy
jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérulés, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.

17.3. Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmas adatként minésiti és kezeli. A
munkavallalékkal a személyes adatok kezelésére vonatkozdan a lll. szamu melléklet
szerinti ,Titoktartasi kotelezettség” nevi dokumentumban meghatarozott kikotést kell
alkalmazni.
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17.4. Az Adatkezeld az informatikai rendszerét tlzfallal védi, és virusvédelemmel latja
el.

17.5. A személyzeti, a bér- és munkaltgyi mas egyéb személyes adatokat tartalmazo
iratok biztonsagosan elzarva kerulnek tarolasra.

VI. Fejezet
Adatkezelés, adatvédelem és adatbiztonsag kovetelménye

18. Adatbiztonsagi intézkedések

18.1. Az Adatkezeld valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a
személyes adatok biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és
szervezeési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a
Rendelet és az Infotv., érvényre juttatasahoz szikségesek.

18.2 Az Adatkezel6 az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy
jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérulés, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valo6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

18.3. Az Adatkezeld az informatikai rendszerét tizfallal védi, és virusvédelemmel latja
el.

18.4. A személyzeti, a bér- és munkaugyi mas egyéb személyes adatokat tartalmazoé
iratok biztonsagosan elzarva kerulnek tarolasra.

VII. Fejezet
Adatvédelmi incidensek kezelése

19. Az adatvédelmi incidens fogalma

19.1. Adatvédelmi incidens:

A biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést
eredményezi (Rendelet 4. cikk 12.).

20. Az adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

20.1. Az Adatkezel$ haladéktalanul koteles jelenteni az adatvédelmi tisztviselbnek az
adatvédelmi incidenst.
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20.2. A bejelentésnek tartalmazni kell a bejelentd nevét, telefonszamat, beosztasat,
szervezeti egységének megnevezését, az incidens targyat, rovid leirasat valamint,
hogy az incidens érinti-e az Adatkezel6 informatikai rendszerét.

20.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Adatkezel6 informatikai rendszerét
akkor a bejelentést az informatikaért felel6s személy részére is meg kell kuldeni.

20.4. A bejelentés beérkezését kovetden az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul
megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

21. Adatvédelmi incidensek kezelése

21.1. Az adatvédelmi tisztviseld informatikai rendszert is érintd incidens esetén az
informatikaért felelés személlyel egyuttmikodve, meg kell vizsgalnia a bejelentést és
amennyiben sziukséges, a bejelent6tél tovabbi adatokat kér az incidensre
vonatkozoan.

21.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 felhivasara a bejelenté azonnal, de legkésébb a
felhivastol szamitott 2 napon belil kdteles megadni:

e az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének idépontjat és helyét,

e az adatvédelmi incidens egyéb koruiményeit,

e érintett adatok korét, mennyiségét, az érintett személyek korét és szamat,

e az adatvédelmi incidens varhatd hatasait, valamint

e az incidens megel6zésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett

intézkedések leirasat.

21.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel az
adatvédelmi tisztviseld a vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges kdzszolgalati tisztvisel6k
bevonasaval, kulonos tekintettel az informatikaért felelés személyre, lefolytatja a
vizsgalatot.

21.4. A vizsgalat megallapitja, hogy az adatvédelmi incidens milyen kockazattal jar az
érintettek jogaira és kotelezettségeire nézve, a kockazat mértékét, illetve az érintettek
tajékoztatasanak szikségességét. Amennyiben nem szikséges az érintettek
tajékoztatasa, a vizsgalatnak tartalmazni kell ennek indokait is.

21.5. A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatot tesz az érintett
szervezeti egység vezetbjének az incidens kezeléshez szukséges intézkedések
megtételére.

21.6. A javaslat alapjan a megvaldsitandé tovabbi intézkedésekrél az adatok kezelését

végz6 szakterllet vezetbje, az informatikai rendszer érintettsége esetén az
informatikaért felel6s személlyel egyutt dont.
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21.7. A vizsgalatot a bejelentés adatvédelmi tisztvisel6hdz érkezésétél szamitott 3
munkanapon belul le kell zarni. Az adatvédelmi tisztvisel6 vizsgalat eredményérél
tajékoztatja a polgarmestert és a jegyz6t.

22. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

22.1. Az adatvédelmi incidensekrél az adatvédelmi tisztvisel§ pontos nyilvantartast
vezet és annak aktualizalasarol koteles gondoskodni.

22.2. A nyilvantartas tartalmazza:
e az érintett személyes adatok korét,
e az érintettek korét és szamat,
e az adatvédelmi incidens id6pontjat,
e azincidens korulményeit, hatasait,
e az elharitasara megtett intézkedéseket és
e egyéb jogszabalyban el6irt adatokat.

22.3. A nyilvantartast a_IV. szamu melléklet tartalmazza.

22.4. A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig
meg kell 6rizni.

23. Incidens bejelentése a Hatésaghoz

23.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst a bekovetkezését kovetden
haladéktalanul, de legkésdbb az incidens bekovetkezésétdl szamitott 72 éran belul
bejelenti a Hatésag részére, kivéve, ha az incidens valdszinlsithetben nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés
nem torténik meg hataridében, az adatvédelmi tisztvisel koteles ennek okat igazolni
a Hatosag részére.

23.2. A Hatésagi bejelentésnek tartalmaznia kell:
e az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetbleges szamat,
e az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetbleges szamat,
e az adatvédelmi incidens jellegét, kdrilményeit,
e az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetbsegét,
e az adatvédelmi incidens valoszinUsithetd kovetkezményeit és
e az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

23.3. Adatvédelmi incidensben érintett személyeket azonnal tajékoztatni kell, a V.
szamu mellék szerint.

23.4. Az adatvédelmi incidenst jegyz6konyvben rogziteni kell a VI. szamu melléklet
alapjan.

24. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol
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24 1. Az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul értesiti az érintetteket, ha a vizsgalat
megallapitotta, hogy az adatvédelmi incidens valdszinisithetéen magas kockazattal
jar az érintettek jogaira és szabadsagara nézve.

24.2. Nem Kkell az érintetteket tajékoztatni, ha az Adatkezel6 olyan technikai,
szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett adatokra vonatkozoan,
amelyek megakadalyozzak az azokhoz torténd illetéktelen hozzaférést vagy
meggatoljak az adatok értelmezhetfségét, illetve, ha az adatvédelmi incidens
bekovetkezését kovetéen az Adatkezel6 olyan intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valészinlsithetéen nem valésul meg.

24.3. Ha a tajékoztatas aranytalan er6feszitéssel jarna, az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni. E tajékoztatas elektronikus uton is
megtorténhet.

25. Rendszeres oktatas

25.1. Az Adatkezel6 gondoskodik az adatvédelmi tudatossag nodvelése céljabdl
adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos oktatasrol. Az oktatas 6sszegzi a multban
bekovetkezett adatvédelmi incidensek tapasztalatait, bemutatja a lehetséges
adatvédelmi incidensek veszélyeit, valamint tajékoztatast ad a kockazatok
csOkkentésével, megel6zésével kapcsolatosan.

VIIl. Fejezet
Beépitett adatvédelem

26. Beépitett adatvédelemi eljaras

26.1. A beépitett adatvédelem az Adatkezeld olyan belsé eljarasainak az 6sszessége,
amelyekkel igyekszik biztositani az érintett maganszférajanak leheté legmagasabb
szintl védelmét a kiilsé szabalyozasoktdl fiiggetlendil is.

26.2. Az Adatkezel6 barmely adatkezelési tevékenységének megkezdése elétt, az
érintetteket megilleté jogok és szabadsagok védelme érdekében, az adatkezelés
valamennyi szakaszaban figyelemmel van az adatvédelem alapelveire, az érintetti
jogok biztositasanak garancialis szabalyaira, illetve az Infotv. és a GDPR egyéb
rendelkezéseire.

26.3. Az Adatkezel6 adatvédelmi rendszerét proaktiv mddon alakitja ki és azt
folyamatosan felulvizsgalja.
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26.4. Az Adatkezel6 az adatkezelései soran olyan megfelel6 technikai és szervezési
intézkedéseket hoz és hajt végre, amelyek a tudomany és technikai mindenkori
allasara, az adatkezelés korulményeire, kockazataira illetve az érintetti jogokra
tekintettel vannak, és egyuttal biztositjak a személyes adatok alnevesitését,
titkositasat, a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok
folyamatos bizalmas jellegét, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld
képességét, tovabba az adatvédelmi incidens esetén az arra valo képességet, hogy a
szemelyes adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idében
vissza lehessen allitani.

26.5. Az Adatkezel6 kialakitja az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott
technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére,
felmérésére és értékelésére szolgald eljarasat.

26.6. Az Adatkezel6 biztositja, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes
adatok kezelésére keruljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél
szempontjabol szukségesek. Ez a kotelezettség kulondsen vonatkozik a rogzitett
személyes adatok mennyiségére, kezelésuk meértékeére, tarolasuk idotartamara és
hozzaférhetéséglkre.

26.7. Az Adatkezel6 és az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositasara,
hogy az Adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljaré, a személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizarodlag az Adatkezel6
utasitdsanak megfeleléen kezelhessék a személyes adatokat, kivéve, ha az ettél valod
eltérésre unios vagy tagallami jog kotelezi 6ket.

26.8. Az Adatkezel6 f6szabaly szerint nem tovabbit személyes adatokat harmadik
orszag szamara. Amennyiben mégis adattovabbitasra kertl sor, és megfelel6ségi
hatarozat nem all rendelkezésre, az Adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 — az
Adatkezel6 rendelkezéseinek megfeleléen - gondoskodik a megfelelé garanciak
biztositasardl érintett szamara, illetve a harmadik orszag adatvédelemi
hianyossagainak ellensulyozasardl. A garancidknak minden koralmények kozott
biztositaniuk kell az adatvédelmi alapelvek, kulonésen az érintetti jogok
eérvényesulését. A garanciak kulondosen a személyes adatok kezelésére vonatkozé
altalanos elveknek, valamint a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek valo
megfelelésre vonatkoznak.

IX. Fejezet
Hatasvizsgalat, kockazatelemzés

27. Hatasvizsgalat

27.1. Amennyiben egy uj adatkezelési folyamat valdszinisithetéen magas kockazattal
jar a természetes szemeélyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 az
adatkezelés megkezdése el6tt adatvédelmi hatasvizsgalatot folytat le arra

51



vonatkozoan, hogy az uj adatkezelési folyamat a személyes adatok védelmét hogyan
€s mennyiben érinti, kilonds tekintettel annak jellegére, hatokorére, korilményeire,
céljaira. Egymashoz hasonl6 adatkezelési mlveletek, amelyek hasonlé kockazatokat
jelentenek egyetlen hatasvizsgalat keretében is elvégezhet6k.

27.2. A hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztvisel6 végzi el.

27.3. Az Adatkezeld a hatasvizsgalat elvégzését kovetden legalabb 3 évente, de az
adatkezelési miveletek altal jelentett kockazat valtozasa esetén szikség szerint,
gondoskodik a hatasvizsgalat felllvizsgalatarol, mely soran a kockazatok értékelését

ismételten vegzi.

27.4. A hatasvizsgalat a VIl. szamu melléklet alapjan kell végezni.

28. Kockazatelemzés

28.1. Az Adatkezeld kotelezettsége tovabba a kockazatelemzés elvégzése, amelynek
soran az Adatkezel6 azonositia a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
kockazatokat, ezekrél listat készit, meghatarozasa az egyes kockazatok f6 okait, az
objektiv és szubjektiv kockazati elemeket varhatdé negativ hatasait és ezek alapjan a
preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatokat dolgoz ki. Az elemzés célja a
telies kockazatértékelési rendszer kialakitasa, amely magaba foglalja a teljes
kockazatpotencial és kockazat prioritasi sorrend (nem az intézkedési rendszerrel
azonos) megallapitasat is. Az elemzés menetét és eredményeit az Adatkezeld irasban
rogziti.

28.2. A kockazatelemzés soran az Adatkezel6 a bekdvetkezés valdszinlisége
szempontjabol kicsi, kdozepes és nagy bekovetkezésl kockazatokat kulonit el.
Ugyancsak ezt a harmas felosztast alkalmazza a kockazatok horderejének
vizsgalatakor is. A kockazatelemzés alapozza meg a késébbi kockazatkezelési eljaras
maodijat mind a preventiv, mind a korrektiv eljaras tekintetében.

28.3. A kockazatelemzés végrehajtasaért az adatvédelmi tisztvisel6 felel.
29. El6zetes konzultacié

29.1. Amennyiben az elvégzett hatasvizsgalat azt allapitja meg, hogy az adatkezelési
folyamat valészinisithetéen magas kockazattal jar, akkor az Adatkezel6 adatkezelési
folyamat megkezdését megel6zéen konzultaciét kezdeményez a Hatésaggal.

29.2. A konzultacié kezdeményezése soran az Adatkezel6 csatolja.
e az elvégzett hatastanulmanyt,
e az adatkezelési folyamatban részt vev6 adatkezel6(k), adatfeldolgozo(k)
feladatkoreinek felsorolasat,
e az adatkezelés céljat, médjat,
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e az érintettek jogainak, szabadsagainak biztositasa védelmében hozott
intézkedéseket, garanciakat, valamint
e az adatvédelmi tisztvisel6 nevét, elérhetdségét.

X. Fejezet
Adatbiztonsagi szabalyok

30. Fizikai védelem

30.1. Az Adatkezel§ biztositja, hogy a papiralapon kezelt személyes adatokat csak az
arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza. Az igy kezelt
dokumentumokat mindig ol zarhatd, szaraz, tlzvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben helyezik el a ténylegesen adatkezelést végzé
személyek.

30.2. Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvaldsult,
ugy az Adatkezel6 — figyelemmel a kotelezé adatmegébrzési idékre - intézkedik az
adathordozé megsemmisitésérél. A megsemmisitésért az adatokat ténylegesen
kezel6 kozszolgalati tisztvisel6 felelés. Az adatok megsemmisitésérdl az illetékes
kbzszolgalati tisztviseld jegyz6kdnyvet vesz fel.

30.3. Amennyiben a személyes adatok adathordozéja nem papir, hanem mas fizikai
eszkOz, ugy a fizikai eszkd0z megsemmisitésére a papiralapu dokumentumokra
vonatkoz6 megsemmisitési szabalyok az iranyaddak.

30.4. Amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kerllnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra iranyad6 biztonsagi szabalyokat alkalmazza az
Adatkezelb.

30.5. Szamitdégépes adatbazisok, elektronikus levelezés, haldzaton tarolt anyagok és
mas elektronikus adat esetében gondoskodni kell arrdl is, hogy azok kezelésére a
vonatkoz6 informatikai és informatikai biztonsagi szabalyok figyelembevételével
kerdljon sor.

31. Informatikai védelem

31.1. Az Adatkezel6 a személyes adatok, a kdzérdekl adatok kezelése, feldolgozasa,
tarolasa soran az Altalanos Adatvédelmi Rendelet, az allami és dnkormanyzati szervek
elektronikus informaciobiztonsagardl szolé 2013. évi L. torvény, a végrehajtasara
kiadott BM rendelet, valamint az informatikai és informatikai biztonsagi szabalyzat
rendelkezései szerint jar el.

31.2. Az Adatkezel6 koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, figyelemmel a
tudomany és technologia allasara, a megvaldsitas koltségeire. Az Adatkezel6 az

adatkezelésre vonatkozd Osszes korulmény figyelembevételével megvalositjia a
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megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket és eljarasi szabalyokat, hogy a
Rendelet 25. cikke szerinti beépitett és az alapértelmezett adatvédelem
ervényesitésre keruljon.

31.3. A szamitdgépen, illetve hal6zaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében
az Adatkezel6 az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

e az Adatkezeld adatkezelést kizardlag a sajat tulajdonat képz6 informatikai
eszk6zokon (szamitdgép, telefon, tablet stb.) végez.

e a szamitogepen talalhatd adatokhoz csak érvényes, személyre szolo,
azonosithatd jogosultsaggal - legalabb felhasznaloi névvel és jelszéval — lehet
csak hozzaférni, a jelszavak cseréjér6l az Adatkezel6 rendszeresen, illetve
indokolt esetben gondoskodik, €s a mindennapos adatkezelési miveleteket
naplozza.

e az Adatkezeld szerverein tarolt adatokhoz csak megfelel6 jogosultsaggal és
csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza.

31.4. Az Adatkezel6 biztositja, hogy amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az
adatkezelés hatarideje letelt, ugy az adatot tartalmazé fajlok visszaallithatatlanul
torlésre keruljenek.

31.5. Az Adatkezeld a sajat haldézatan tarolt adatok biztonsaga érdekében rendszeres
mentéseket és archivalasokat végez, hogy el elkerllje az esetleges adatvesztést. A
szemeélyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a
mentés a kdzponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik.

31.6. Az Adatkezel6 folyamatosan gondoskodik a személyes adatokat kezel6
halézatokon a virusvédelemrél illetve a rendelkezésre all6 szamitastechnikai
eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza illetéktelen személyek haldzati
hozzaférését.

32. Jogosultsagkezelés

32.1. Az Adatkezel6 biztositja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kovethetbek legyenek, dokumentalt formaban megérzésre keruljenek, valamint, hogy
az egyes jogosultsagokkal rendelkez6 személyek tevékenysége és az altaluk
felhasznalt adatok kore ellendrizheté legyen. A szabalyozas kiterjed az elektronikus
megdfigyelérendszerek informatikai rendszerére és az azokhoz csatlakozé eszkozokre
is.

32.2. Az Adatkezel6 dokumentalja informatikai rendszerben a jogosultsagok
valtozasait, kulonds tekintettel az Uj jogosultsagok kiosztasara, 1étezd jogosultsagok
moédositasara megsziinésére. Uj jogosultsag bedllitasat, illetve jogosultsag
megvaltoztatasat a jogosultsag birtokosanak felhatalmazasa alapjan az informatikaért
felel6és személy végzi.
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32.3. Az Adatkezeld biztositja, hogy a jogosultsagok megallapitasa soran kizarélag a
munkavégzéshez szikséges és elégséges jogosultsagok legyenek kiosztva, egyuttal
elkerdli, hogy teljes hozzaférést, vagy adminisztratori jogosultsagokat kapjanak arra
illetéktelenek. Adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd nevesitett felhasznalot kell
alkalmazni a rendszer adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez
lehetséges. Kulsé — karbantartd vagy fejleszt6 — cég alkalmazottja folyamatosan
mikodd, korlatlan idére szol6 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet

Xl. Fejezet
Az érintetett személy jogai

33. Osszefoglalé tajékoztatas az érintett jogairél

33.1. El6zetes tajékozodashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 0Osszefiggd tényekrdl és
informaciokrél az adatkezelés megkezdését megel6z6en tajékoztatast kapjon
(Rendelet 13-14. cikk).

33.2. Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozéan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben
meghatarozott kapcsoldédé informaciokhoz hozzaférést kapjon (Rendelet 15. cikk).

33.3. A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését (Rendelet 16. cikk).

33.4. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkul
tordlje a ra vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul torolje, ha a
Rendeletben meghatarozott indokok valamelyike fennall (Rendelet 17. cikk).

33.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést ha a
rendeltben meghatarozott feltételek teljestlnek (Rendelet 18. cikk).

33.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsol6do értesitési kotelezettség.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrol
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
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kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az Adatkezel§ tajékoztatja e cimzettekrdl (Rendelet 19. cikk).

33.7. Az adathordozhatésaghoz valé6 jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala egy
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashatdo formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkul, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta (Rendelet 20. cikk).

33.8. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
titakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezel6re ruhazott kodzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szuikséges) vagy f) pontjan
(az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlikség (Rendelet 21. cikk).

33.9. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul6 dontés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonldképpen jelentés mértékben érintené (Rendelet 22.
cikk).

33.10. Korlatozasok

Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandd uniés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a 12—22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a 12—-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban
(Rendelet 23. cikk).

33.11. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkll tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél (Rendelet 34. cikk).

33.12. A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi
jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feligyeleti hatésagnal — kalondsen
a szokasos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes
adatok kezelése megsérti a Rendeletet (Rendelet 77. cikk).

33.13. A felligyeleti hatésaggal szembeni hatékony biré6sagi jogorvoslathoz valé
jog
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Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdésagi jogorvoslatra a
fellgyeleti hatésag ra vonatkozé, jogilag kotelezd ereji dontésével szemben, vagy ha
a felligyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belll nem
tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrol
vagy annak eredményérél (Rendelet 78. cikk).

33.14. Az adatkezelbével vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birosagi
jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendelethek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében
megsértették az e rendelet szerinti jogait (Rendelet 79. cikk).

34. Részletes tajékoztatas az érintett jogairol

34.1 Rendelkezésre bocsatando informacidk, ha a személyes adatokat az érintettél
gyujtik

34.1.1 Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettél gydjtik, az
adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének idbépontjaban az érintett
rendelkezésére bocsatja a kdvetkez6 informaciok mindegyikét:

a) az adatkezelbnek és — ha van ilyen — az adatkezeld képvisel6jének

elérhetéségei;

b) az adatvédelmi felelés elérhetésége

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés

jogalapja;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,

34.1.2. A 34.1.1 pontban emlitett informaciok mellett az adatkezel6 a személyes
adatok megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és
atlathatd adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkez6 kiegészité informacidkrol
tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak id6étartamarol, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjairol;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozé
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz val6 jogarol;

c) Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy
a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapuld
adatkezelés esetén a hozzgjarulas barmely idépontban  torténd
visszavonasahoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriségét;

d) a fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

e) személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen
alapul vagy szerzddés kotésenek elbfeltétele-e, valamint hogy az érintett
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koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

34.1.3. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gydjtésuk céljatol eltéré célbdl
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia
kell az érintettet err6l az eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans
kiegészit6 informaciorol.

34.1.4. Az 1-3. pontok nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mar
rendelkezik az informaciokkal (Rendelet 13. cikk).

34.2. Az érintett hozzaférési joga

34.2.1. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra
vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
kovetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:
a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategariai;
c) azon cimzettek vagy cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak
d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen id6étartam meghatarozasanak szempontjai
e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra vonatkozé
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen
f) a valamely fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
g) ha az adatokat nem az érintettél gyjtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhetd informacio;

34.2.2. Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az
érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
Adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i mértékl dijat szamithat
fel. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles
kérben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az
erintett masként kéri. A masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagait (Rendelet 15. cikk).

34.3. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez val6 jog”)

34.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkll tordlje a ra vonatkoz6é személyes adatokat, az Adatkezel$ pedig koteles arra,
hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul
torolje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
a) a szemeélyes adatokra mar nincs szikség abbol a célbdl, amelybbl azokat
gyUjtotték vagy mas mddon kezeltéek
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b) az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képez6
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja

c) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése
ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az
érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a szemeélyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd unios vagy tagallami
jogban elbirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordini kell,

f) a személyes adatok gydljtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett,
informaciéos  tarsadalommal  d6sszeflggd  szolgaltatasok  kinalasaval
kapcsolatosan kertlt sor.

34.3.2.Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az el6bbi
34.3.1. pont értelmében azt tordlni kdteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas
koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhatd lépéseket —
ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat
kezel6 Adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a szoban forgd személyes
adatokra mutatdé linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

34.3.3. A 34.3.1. és 34.3.2. pont nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés
szlkséges:

a) avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozdédashoz valo jog gyakorlasa
céljabol

b) aszemélyes adatok kezelését el6ird, az Adatkezelbre alkalmazando unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az
Adatkezelbre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabdl;

c) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3)
bekezdésének megfelelben a népegészségugy teruletét érinté kozérdek
alapjan

d) a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kdzérdekd archivalas
céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl,
amennyiben az 1. pontban emlitett jog valoszinlUsithet6en lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
(Rendelet 17. cikk)

34.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

34.41. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az
adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesul:
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze
a személyes adatok pontossagat;
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b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez,
ervényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés
ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem kerul, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbseéget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

34.4.2. Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
eérvényesitéséhez vagy veédelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekeébdl lehet kezelni.

34.4.3. Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztak
az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja
(Rendelet 18. cikk).

34.5. Az adathordozhatésaghoz valé6 jog

34.5.1. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Adatkezel6
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik Adatkezeldének tovabbitsa anélkul, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezel6,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1)
bekezdésének b) pontja szerinti szerz6désen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt moédon torténik.

34.5.2. Az adatok hordozhatdésagahoz valo jog a 16.1. pont szerinti gyakorlasa soran
az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithatoé — kérje a személyes
adatok Adatkezel6k kdzotti kdzvetlen tovabbitasat.

34.5.3 E jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem
alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdekl vagy az Adatkezel6re
ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szukséges.

34.54 A 34.5.1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait (Rendelet 20. cikk).

34.6. A tiltakozashoz valé jog
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34.6.1 Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
titakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdekl vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan
(az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervényesitéséhez szikséges) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.

34.6.2. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité ereji
jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
ervényesitéséhez vagy veédelméhez kapcsoldédnak.

34.6.3. Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik,
az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 szemeélyes adatok e
célbol tortend kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen
Uzletszerzéshez kapcsolodik.

34.6.4. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem
kezelhetdk.

34.6.5. A34.6.1. és 34.6.2. pontokban emlitett jogra legkésébb az érintettel vald els6
kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozé
tajékoztatast egyértelmien és minden mas informaciétdl elklldnitve kell megjeleniteni.

34.6.6. Az informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez
kapcsolodoan és a 2002/58/EK iranyelvtél eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot
muszaki el6irasokon alapulé automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

34.6.7. Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfelel6en tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl kerdl sor,
az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson
a ra vonatkozé szemeélyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
koézérdekl okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség (Rendelet 21.
cikk).

34.7. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast
34.7.1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely ra nézve

joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

34.7.2. A 34.7.1. pont nem alkalmazando abban az esetben, ha a dontés:
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a) az érintett és az Adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése
érdekében szlkséges

b) meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazanddé olyan uniés vagy tagallami jog
teszi lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos
erdekeinek védelmét szolgalé megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul

34.7.3. A 34.7.2. pont a) és c) pontjaban emlitett esetekben az Adatkezel6 koteles
megfelel6 intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos
erdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az
Adatkezel6 részérél emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel
szemben kifogast nyujtson be.

34.7.4 A 34.7.2. pontban emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak
a Rendelet 9. cikk (1) bekezdésében emlitett kulonleges kategoriain, kivéve, ha a 9.
cikk (2) bekezdésének a) vagy g) pontja alkalmazandd, és az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében megfeleld intézkedések
megtételére kertlt sor (Rendelet 22. cikk).

34.8. Korlatozasok

34.8.1 Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandd unids vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12—22. cikkben és a 34. cikkben
foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel
0sszhangban |évé rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és
kotelezettségek hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvet6 jogok és
szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez szikséges és
aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem;

c) kozbiztonsag;

d) blncselekmények megel6zése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras
lefolytatédsa, illetve bulntet6jogi szankcidk végrehajtasa, beleértve a
kozbiztonsagot fenyegetd veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek
megelbzését

e) az Unio6 vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kdzérdeki célkitlizései,
kilénésen az Unié vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénzigyi
érdeke, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adozasi kérdéseket, a
népegeészségugyet és a szocialis biztonsagot

f) a birdi fUggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme

g) a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megeldzése,
kivizsgalasa, felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa

h) az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kézhatalmi
feladatok ellatasahoz kapcsolodo ellenérzési, vizsgalati vagy szabalyozasi
tevékenység;

i) az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;
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)

polgari jogi kdvetelések érvényesitése

34.8.2. A jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket
tartalmaznak legalabb:

a)

o O T

)
)
)
e)

f)

g)
h)

az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoriaira,

a személyes adatok kategoriaira

a bevezetett korlatozasok hatalyara,

a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas
megakadalyozasat célzé garanciakra,

az Adatkezel6 meghatarozasara vagy az Adatkezel6k kategodriainak
meghatarozasara

az adattarolas id6étartamara, valamint az alkalmazandé garanciakra, figyelembe
véve az adatkezelés vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat és céljait,
az érintettek jogait és szabadsagait érinté kockazatokra, és

az érintettek arra vonatkozé jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol,
(Rendelet 23. cikk)

34.9. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

34.9.1.Ha az adatvédelmi incidens valdszinlUsithetéen magas kockazattal jar a
természetes szemeélyek jogaira €s szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkul tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

34.9.2. A 34.9.1. pontban emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatasban vildgosan
és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell
legalabb a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b), c) és d) pontjaban emlitett
informaciokat és intézkedéseket.

34.9.3 Az érintettet nem kell az 34.9.1. pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a
kovetkezd feltételek barmelyike teljesul:

a)

az Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat

az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az
1. pontban emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdszinlsithetéen nem
valésul meg;

a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositia az érintettek hasonléan
hatékony tajékoztatasat.

34.9.4. Ha az Adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl,
a felugyeleti hatéosag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens
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valészinUsithetéen magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat,
vagy megallapithatja a 3. pontban emlitett feltételek valamelyikének teljesllését
(Rendelet 34. cikk).

34.10. A felugyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valé jog

34.10.1. Az egyeéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkul, minden
érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feligyeleti hatosagnal — kulondsen a
szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok
kezelése megseérti e rendeletet.

34.10.2. Az a fellgyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles
tajékoztatni az ugyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak
eredményérol, ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan az ugyfél jogosult
birésagi jogorvoslattal élni (Rendelet 77. cikk).

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz lehet fordulni.
Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa ut. 9-11

Postacim: 1063 Budapest, Pf.: 9.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefon: + 36 1 391-1400

34.11. A felligyeleti hatéosaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé
jog

34.11.1. Az egyéb kodzigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme
nélkul, minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra
a felugyeleti hatdésag ra vonatkozé, jogilag kotelezé ereji dontésével szemben.

34.11.2. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok
sérelme nélkdl, minden érintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha a
Rendelet 55. vagy 56. cikk alapjan illetékes felugyeleti hatésag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom honapon belul nem tajékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjan
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.

34.11.3. A felugyeleti hatdosaggal szembeni eljarast a fellgyeleti hatésag székhelye
szerinti tagallam birésaga el6tt kell meginditani.

34.11.4. Ha a felUgyeleti hatésag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel
kapcsolatban az egységességi mechanizmus keretében a Testulet el6z6leg véleményt
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bocsatott ki vagy dontést hozott, a fellgyeleti hatosag koteles ezt a véleményt vagy
dontést a birdsagnak megkuldeni (Rendelet 78. cikk).

34.12. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

34.12.1 A rendelkezésre 4all6 kozigazgatasi vagy nem birésagi utra tartozo
jogorvoslatok — kdztuk a felugyeleti hatésagnal torténé panasztételhez vald, Rendelet
77. cikk szerinti jog — sérelme nélkul, minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra
jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel6
kezelése kovetkeztében megsértettek az e rendelet szerinti jogait.

34.12.2 Az adatkezelbvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezel6
vagy az adatfeldolgozé tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga el6tt kell
meginditani. Az ilyen eljaras megindithaté az érintett szokasos tartézkodasi helye
szerinti tagallam birésaga el6tt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo
valamely tagallamnak a kdzhatalmi jogkorében eljaré kdzhatalmi szerve.

(Rendelet 79. cikk)

34.13. Az érintett barmikor tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, kérheti
személyes adatainak helyesbitését, a hianyos személyes adatok kiegészitését — a
jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését, korlatozasat, illetve sajat
helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhat az adatkezelés ellen.

34.14. Az érintett a ra vonatkozd, illetve az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatok tekintetében jogosult arra, hogy azokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashatd formaban megkapja valamint, hogy az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa.

34.15. A tajékoztatas ingyenes, amennyiben a tajékoztatast kéré a folyé évben azonos
adatkorre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6hoz még nem nyujtott be.

34.16. A valésagnak nem megfelelé6 személyes adatot az adatot kezel6 szervezeti
egyseg vezetdje helyesbiti, amennyiben a valésagnak megfelel6 személyes adat az
Adatkezel6 rendelkezésére all, illetve, az Infotv. 20. §-ban meghatarozott okok
fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérdl.

34.17. Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa soran az ugy megitélése nem
egyértelmd, az adatot kezel6 szervezeti egység vezetdje az Ugy iratainak és az ugyre
vonatkoz6 allaspontjanak megkuldésével allasfoglalast kérhet az adatvédelmi
tisztvisel6tél, aki azt harom napon belll teljesiti.

34.18. Az Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala
vagy az altala igénybe vett adatfeldolgozo altal okozott személyiségi jogsértés esetén
jaro sérelemdijat megtériti. Az Adatkezel6 mentesul az okozott karért valo felel6sség
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és a sérelemdij medfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az
érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kivil esé elharithatatlan
ok idézte el6 vagy az a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabal
szarmazott.

35. Erintetti jogok érvényesitése

35.1. Az érintett az Infotv. 17. § (1) bekezdés szerinti jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos kérelmét személyesen, széban vagy irasban terjesztheti elo.

35.2. A szbban el6terjesztett kérelemrél minden esetben jegyzékdnyvet kell felvenni.
A jegyz6konyv felvételekor vagy az irasbeli kérelem atvételekor az érintettet
szukséges azonositani, amely személyazonositasra alkalmas hatosagi igazolvannyal
torténhet. A hatdésagi igazolvany csak megtekintésre szolgal, masolasa tilos. A
kérelmet atvevdé a kérelemre ravezeti (kézzel, bélyegzdvel), hogy az azonositas
megtortént.

35.3. A kérelmet a beérkezést kovetben iktatni kell, majd haladéktalanul meg kell
kuldeni az adatvédelmi tisztvisel6 részére. Az adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem
teljesitése érdekében az informatikaeért felelés szervezeti egységgel és az illetékes
szervezeti egység bevonasaval vizsgalatot folytat le. A vizsgalatot kovetéen az
adatvédelmi tisztvisel6 megallapitja, hogy a kérelemben foglaltak teljesitheték-e. A
vizsgalatrél az adatvédelmi tisztvisel6 jegyz6konyvet készit, a jegyzékonyvben
megallapitott intézkedés végrehajtasa az illetékes szervezeti egység/egységek
feladata, amelyet az adatvédelmi tisztviseld ellendriz.

354 Az érintettet indokolatlan késedelem nélkul, de legkésdbb a kérelem
beérkezéseétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatni kell a megtett intézkedésrél.
Szukség esetén a hataridé két honappal meghosszabbithaté a Rendelet 12. cikk (3)
bekezdése rendelkezéseit betartva. Amennyiben nem torténik intézkedés, az érintettet
akkor is tajékoztatni kell a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belll az
intézkedés elmaradasanak okarol valamint arrdl, hogy panaszt nyujthat be a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz és élhez birdsagi jogorvoslati
jogaval. A valaszlevélnek tartalmaznia kell azt a tajékoztatast is, hogy az érintetti
joggyakorlas korében kezelt személyes adatai a Ptk. szerinti altalanos elévulési id6t
kovetben kerllnek torlésre. Az érintetti joggyakorlas keretében tortént helyesbitésrol,
korlatozasrol és torlésr6l minden olyan cimzettet tajékoztatni kell az illetékes
szervezeti egységeknek, akivel a személyes adatot korabban kdzolték, kivéve, ha ez
lehetetlen vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

36. Az Adatkezelével vagy Adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

36.1. A rendelkezésre allo kdzigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok
— koztik a feligyeleti hatésagnal torténé panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk
szerinti jog — sérelme nélkul, minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult,
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ha megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel kezelése
kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

36.2. Az adatkezelb6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezel6
vagy az adatfeldolgozé tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga el6tt kell
meginditani. Az ilyen eljaras megindithaté az érintett szokasos tartézkodasi helye
szerinti tagallam birosaga el6tt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo
valamely tagallamnak a kozhatalmi jogkorében eljaré kozhatalmi szerve (Rendelet 79.
cikk).

XIl. Fejezet
Adatvédelmi tisztvisel6 feladatkore
37. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatkorével kapcsolatos részletek

37.1. Az adatvédelmi tisztviseld segiti és ellendrzi a Rendelet és az Infotv. valamint a
vonatkozo jogszabalyokbol adodo feladatok teljesitését.

37.2. Kapcsolatot tart és egyuttmikodik a Hatosaggal.

37.3. Gondoskodik az adatvédelmi rendelkezések betartasarol, figyelemmel kiséri a
személyes adatok, kozérdek( adatok kezelésével kapcsolatos jogszabalyokat.

37.4. Ellenérzi a kotelezb6en kozzéteendd kozérdek( adatok publikalasanak
teljesitését.

37.5. Kivizsgalja a hozza érkezb panaszokat, bejelentéseket

37.6. Az alabbi nyilvantartasokat naprakészen vezeti:
a) adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban megtett intézkedésekrdél szolo
nyilvantartast
b) a személyes adatok védelmével kapcsolatos hozza érkezett panaszokrol,
bejelentésekrdl szol6 nyilvantartast
c) a kodzérdeki adatok nyilvanossagaval kapcsolatban hozza érkezett panaszokat

XIlll. Fejezet
Zaro rendelkezések

38. Szabalyzatra vonatkozé rendelkezések

38.1. Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 valamennyi munkavallalojara,
illetve valamennyi - Uzleti tevékenységével oOsszefliggésben - személyes adat
megismerésére, kezelésére, felhasznalasara jogosultakra.

38.2. Jelen szabalyzat kibocsatasaval egyidében hatalyba lép és visszavonasaig
hatalyos.
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38.3. A szabalyzat médositasa irasban torténik. Az esetleges modositasok kihirdetése
tekintetében a szabalyzat kihirdetésére vonatkozo rendelkezések az iranyadodak.

Adatkezel6 alairasa
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