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• Név:    Bársonyos – Pervátpuszta Időskorúak Szociális Otthona  

• Cím:    2883 Bársonyos, Pervátpuszta 

• Adószám:   15387491111  

• Ágazati azonosító:  S0007170  

• Telefonszám:  06 34 358 122 / 06 34 558 005  

• E-mail cím:   barsonyos.szocotthon@gmail.com 

Bársonyos – Pervátpuszta Időskorúak Szociális Otthona (továbbiakban, mint  

Adatkezelő) az adatkezelési folyamatainak nyilvántartása, az érintettek jogainak 

biztosítása céljából az alábbi adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatot 

(továbbiakban: Szabályzat) alkotja.  

A Szabályzat rendelkezéseit az Adatkezelőre vonatkozó egyéb jogszabályokkal 

összhangban kell értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével 

kapcsolatosan ellentmondás áll fent jelen rendelkezések és az Adatkezelő egyéb, a 

Szabályzat hatálybalépése előtt elfogadott előírásai között, úgy a jelen rendelkezések 

az irányadóak.  

A Szabályzat az Adatkezelő adatkezelési tevékenységének belső szabályait 

tartalmazza az alábbi jogszabályi megfelelés céljából: 

 

• Az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete (továbbiakban, 

mint Rendelet) 

• Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. 

évi CXII. törvény (továbbiakban, mint Infotv.) 

• A munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 

• A munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény 

• A polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény 

• A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 

• A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

• A személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások igénybevételéről szóló 

9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet 

• A személyes gondoskodást nyújtó szociális intézmények szakmai feladatairól 

és működésük feltételeiről szóló 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 

• A gondozási szükséglet, valamint az egészségi állapoton alapuló szociális 

rászorultság vizsgálatának és igazolásának részletes szabályairól szóló 

36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet 

• A közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról, a közfoglalkoztatáshoz nyújtható támogatásokról 

szóló 2011. évi CVI. törvény 

• A közfoglalkoztatáshoz nyújtható támogatásokról szóló 375/2010. (XII. 31.) 

kormányrendelet 
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I. Fejezet 
Általános rendelkezések  

1. Bevezetés 

Az Adatkezelő kinyilvánítja, hogy adatkezelési tevékenységét az előírt és 

meghatározott belső szabályok, technikai és szervezési intézkedések meghozatalával 

úgy végzi, hogy az minden körülmények között megfeleljen az Európai Parlament és 

a Tanács (EU) 2016/679 rendeletének (továbbiakban, mint Rendelet), az információs 

önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvénynek 

(a továbbiakban, mint Infotv.).  

 

2. A Szabályzat célja  

 

2.1. A szabályzat célja, hogy az Adatkezelő munkavégzése, az előírt feladatok ellátás 

során vonatkozó jogszabályok, és különösen Rendelet és az Infotv. által 

meghatározottak alapján, a természetes személyek személyes adatai védelmét, és a 

közérdekű és a közérdekből nyilvános adatok megismeréséhez való jog 

érvényesülését biztosítsa.  

 

2.2. A Szabályzat célja továbbá, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, 

személyes adatok kezelésére vonatkozó elveknek (5. cikk) való megfelelés az 

Adatkezelő általi igazolására szolgáljon: 

a) jogszerűség, tisztességes eljárás és átláthatóság: 

• személyes adatok kezelését jogszerűen és tisztességesen, valamint az 

érintett számára, átlátható módon kell végezni. 

 

b) célhoz kötöttség 

• az adatok gyűjtése csak meghatározott, egyértelmű és jogszerű célból 

történhet 

 

c) adattakarékosság 

• az adatkezelés céljai szempontjából megfelelőek és relevánsak kell, 

hogy legyenek, és a szükségesre kell korlátozódniuk 

 

d) pontosság 

• az adatkezelésnek, pontosnak és szükség esetén naprakésznek kell 

lennie, minden ésszerű intézkedést meg kell tenni annak érdekében, 

hogy az adatkezelés céljai szempontjából pontatlan személyes adatokat 

haladéktalanul töröljék vagy helyesbítsék 

 

 

 

e) korlátozott tárolhatóság 
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• az adatok tárolásának olyan formában kell történnie, amely az érintettek 

azonosítását csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez 

szükséges ideig teszi lehetővé, a személyes adatok ennél hosszabb 

ideig történő tárolására csak akkor kerülhet sor, ha az érintett egyértelmű 

és önkéntes hozzájárulását adta 

 

f) integritás és bizalmas jelleg 

• kezelését oly módon kell végezni, hogy megfelelő technikai vagy 

szervezési intézkedések alkalmazásával biztosítva legyen a személyes 

adatok megfelelő biztonsága, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes 

kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisítésével vagy 

károsodásával szembeni védelmet is ideértve 

 

g) elszámoltathatóság 

• az adatkezelő felelős a fentiekben meghatározott szempontoknak való 

megfelelésért, továbbá képesnek kell lennie e megfelelés igazolására. 

 

3. A Szabályzat hatálya 

3.1. A szabályzat hatálya kiterjed az Adatkezelő szervezeti egységére, képviselőire, 

amely vagy aki személyes, vagy közérdekű adatok kezelésével, tárolásával 

szolgáltatásával, kapcsolatos tevékenységet lát el, továbbá ilyen adatokat tartalmazó 

dokumentumokat (előterjesztéseket, tájékoztatókat, jelentéseket stb.) készít. 

3.2. A szabályzat előírásait alkalmazni kell az Adatkezelő belső szervezeti egységei 

által vezetett nyilvántartások, adatbázisok és valamennyi egyedileg kezelt személyes 

adatok, továbbá dokumentumok esetében. Elektronikus adatkezelés és feldolgozás 

esetén az informatikai biztonsági szempontokat alkalmazni kell. 

3.3. A Szabályzat aláírása napján lép hatályba. 

 
 
4. Felelősség és hatáskörök 
 

4.1. Az Adatkezelő határozza meg az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, 
valamint az azzal összefüggő tevékenységre vonatkozó feladat- és hatásköröket. 
 

4.2. A szabályzatban előírtak betartatásáért a feladatkörében minden érintett felelős.  
 
 
5. Fogalommeghatározások 
 
E Szabályzat alkalmazásában irányadó fogalom meghatározásokat a Rendelet 4. 

cikke tartalmazza.  

 

5.1. „érintett”: bármely meghatározott, személyes adat alapján azonosított vagy - 

közvetlenül vagy közvetve - azonosítható természetes személy 
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5.2. „személyes adat”: azonosított vagy azonosítható természetes személyre 

(„érintett”) vonatkozó bármely információ; azonosítható az a természetes személy, aki 

közvetlen vagy közvetett módon, különösen valamely azonosító, például név, szám, 

helymeghatározó adat, online azonosító vagy a természetes személy testi, fiziológiai, 

genetikai, szellemi, gazdasági, kulturális vagy szociális azonosságára vonatkozó egy 

vagy több tényező alapján azonosítható 

 

5.3. „különleges adat”: a személyes adatok különleges kategóriáiba tartozó minden 

adat, azaz a faji vagy etnikai származásra, politikai véleményre, vallási vagy 

világnézeti meggyőződésre vagy szakszervezeti tagságra utaló személyes adatok, 

valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonosítását célzó 

biometrikus adatok, az egészségügyi adatok és a természetes személyek szexuális 

életére vagy szexuális irányultságára vonatkozó személyes adatok 

 

5.4. „bűnügyi személyes adat”: a büntetőeljárás során vagy azt megelőzően a 

bűncselekménnyel vagy a büntetőeljárással összefüggésben, a büntetőeljárás 

lefolytatására, illetve a bűncselekmények felderítésére jogosult szerveknél, továbbá a 

büntetés-végrehajtás szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozható, 

valamint a büntetett előéletre vonatkozó személyes adat 

 

5.5. „hozzájárulás”: az érintett akaratának önkéntes és határozott kinyilvánítása, 

amely megfelelő tájékoztatáson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését 

adja a rá vonatkozó személyes adat - teljes körű vagy egyes műveletekre kiterjedő – 

kezeléséhez 

 

5.6. „tiltakozás”: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatának kezelését 

kifogásolja, és az adatkezelés megszüntetését, illetve a kezelt adat törlését kéri 

 

5.7. „adatkezelő”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel 

nem rendelkező szervezet, aki vagy amely önállóan vagy másokkal együtt az adat 

kezelésének célját meghatározza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznált eszközt) 

vonatkozó döntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozóval 

végrehajtatja 

 

5.8. „adatkezelés”: az alkalmazott eljárástól függetlenül az adaton végzett bármely 

művelet vagy a műveletek összessége, így különösen gyűjtése, felvétele, rögzítése, 

rendszerezése, tárolása, megváltoztatása, felhasználása, lekérdezése, továbbítása, 

nyilvánosságra hozatala, összehangolása vagy összekapcsolása, zárolása, törlése és 

megsemmisítése, valamint az adat további felhasználásának megakadályozása, 

fénykép-, hang- vagy képfelvétel készítése, valamint a személy azonosítására 

alkalmas fizikai jellemzők (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, íriszkép) rögzítés 

 

5.9. „adattovábbítás”: az adat meghatározott harmadik személy számára történő 

hozzáférhetővé tétele 

 

5.10. „nyilvánosságra hozatal”: az adat bárki számára történő hozzáférhetővé tétele 
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5.11. „adattörlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a helyreállítása 

többé nem lehetséges 

 

5.12. „adatzárolás”: az adat azonosító jelzéssel ellátása további kezelésének 

végleges vagy meghatározott időre történő korlátozása céljából 

 

5.13. „adatmegjelölés”: az adat azonosító jelzéssel ellátása annak 

megkülönböztetése céljából 

 

5.14. „adatmegsemmisítés”: az adatot tartalmazó adathordozó teljes fizikai 

megsemmisítése 

 

5.15. „adatfeldolgozás”: az adatkezelési műveletekhez kapcsolódó technikai 

feladatok elvégzése, függetlenül a műveletek végrehajtásához alkalmazott módszertől 

és eszköztől, valamint az alkalmazás helyétől, feltéve, hogy a technikai feladatot az 

adaton végzik 

 

5.16. „adatfeldolgozó”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi 

személyiséggel nem rendelkező szervezet, aki vagy amely szerződés alapján - 

beleértve a jogszabály rendelkezése alapján kötött szerződést is - adatok 

feldolgozását végzi 

 

5.17. „adatállomány”: az egy nyilvántartásban kezelt adatok összessége 

 

5.18. „harmadik személy”: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi 

személyiséggel nem rendelkező szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, 

az adatkezelővel vagy az adatfeldolgozóval 

 

5.19. „EGT-állam”: az Európai Unió tagállama és az Európai Gazdasági Térségről 

szóló megállapodásban részes más állam, továbbá az az állam, amelynek 

állampolgára az Európai Unió és tagállamai, valamint az Európai Gazdasági Térségről 

szóló megállapodásban nem részes állam között létrejött nemzetközi szerződés 

alapján az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes állam 

állampolgárával azonos jogállást élvez 

 

5.20. „harmadik ország”: minden olyan állam, amely nem EGT-állam 

 

5.21. „adatvédelmi incidens”: személyes adat jogellenes kezelése vagy 

feldolgozása, így különösen a jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás, 

nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés, valamint a véletlen 

megsemmisülés és sérülés 

 

5.22. „adatkezelés korlátozása”: a tárolt személyes adatok megjelölése jövőbeli 

kezelésük korlátozása céljából 
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5.23. „álnevesítés”: a személyes adatok olyan módon történő kezelése, amelynek 

következtében további információk felhasználása nélkül többé már nem állapítható 

meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, 

hogy az ilyen további információt külön tárolják, és technikai és szervezési 

intézkedések megtételével biztosított, hogy azonosított vagy azonosítható 

természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni 

 

5.24. „biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziológiai vagy viselkedési 

jellemzőire vonatkozó minden olyan sajátos technikai eljárásokkal nyert személyes 

adat, amely lehetővé teszi vagy megerősíti a természetes személy egyedi 

azonosítását, ilyen például az arckép vagy a daktiloszkópiai adat 

 

5.25. „címzett”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség 

vagy bármely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot közlik, függetlenül 

attól, hogy harmadik fél-e. Azon közhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgálat 

keretében az uniós vagy a tagállami joggal összhangban férhetnek hozzá személyes 

adatokhoz, nem minősülnek címzettnek; az említett adatok e közhatalmi szervek általi 

kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelően az 

alkalmazandó adatvédelmi szabályoknak 

 

5.26. „egészségügyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi 

állapotára vonatkozó személyes adat, ideértve a természetes személy számára 

nyújtott egészségügyi szolgáltatásokra vonatkozó olyan adatot is, amely információt 

hordoz a természetes személy egészségi állapotáról 

 

5.27. „harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, 

ügynökség vagy bármely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az 

adatkezelővel, az adatfeldolgozóval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelő 

vagy adatfeldolgozó közvetlen irányítása alatt a személyes adatok kezelésére 

felhatalmazást kaptak 

 

5.28. „genetikai adat”: egy természetes személy örökölt vagy szerzett genetikai 

jellemzőire vonatkozó minden olyan személyes adat, amely az adott személy 

fiziológiájára vagy egészségi állapotára vonatkozó egyedi információt hordoz, és 

amely elsősorban az említett természetes személyből vett biológiai minta elemzéséből 

ered 

 

5.29. „nyilvántartási rendszer”: a személyes adatok bármely módon – centralizált, 

decentralizált vagy funkcionális vagy földrajzi szempontok szerint – tagolt állománya, 

amely meghatározott ismérvek alapján hozzáférhető; 

 

5.30. „profilalkotás”: személyes adatok automatizált kezelésének bármely olyan 

formája, amelynek során a személyes adatokat valamely természetes személyhez 

fűződő bizonyos személyes jellemzők értékelésére, különösen a munkahelyi 

teljesítményhez, gazdasági helyzethez, egészségi állapothoz, személyes 

preferenciákhoz, érdeklődéshez, megbízhatósághoz, viselkedéshez, tartózkodási 
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helyhez vagy mozgáshoz kapcsolódó jellemzők elemzésére vagy előrejelzésére 

használják 

 

5.31. „releváns és megalapozott kifogás”: a döntéstervezettel szemben benyújtott, 

azzal kapcsolatos kifogás, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az 

adatkezelőre vagy az adatfeldolgozóra vonatkozó tervezett intézkedés összhangban 

van-e a rendelettel; a kifogásban egyértelműen be kell mutatni a döntéstervezet által 

az érintettek alapvető jogaira és szabadságaira, valamint adott esetben a személyes 

adatok Unión belüli szabad áramlására jelentett kockázatok jelentőségét 

 

5.32. „vállalkozás”: gazdasági tevékenységet folytató természetes vagy jogi személy, 

függetlenül a jogi formájától, ideértve a rendszeres gazdasági tevékenységet folytató 

személyegyesítő Társaságokat és egyesületeket is 

 

5.33. „jó hírnév”: adott személyről mások által hozzáférhető azon tényállások, adatok 

összessége, melyek alkalmasak a személy értékelésére, a személlyel kapcsolatos 

értékítélet kifejezésére, jó hírnév sérelme különösen, ha valaki más személyre 

vonatkozó, azt sértő, valótlan tényt állít, híresztel vagy való tényt hamis színben tüntet 

fel.  

 

5.34. „közérdekű adat”: az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint 

jogszabályban meghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy személy 

kezelésében lévő és tevékenységére vonatkozó vagy közfeladatának ellátásával 

összefüggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alá nem eső, bármilyen módon 

vagy formában rögzített információ vagy ismeret, függetlenül kezelésének módjától, 

önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így különösen a hatáskörre, illetékességre, 

szervezeti felépítésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedő 

értékelésére, a birtokolt adatfajtákra és a működést szabályozó jogszabályokra, 

valamint a gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre vonatkozó adat 

 

5.35. „közérdekből nyilvános adat”: a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó 

minden olyan adat, amelynek nyilvánosságra hozatalát, megismerhetőségét vagy 

hozzáférhetővé tételét törvény közérdekből elrendeli 

 

5.36. „kötelezően közzéteendő közérdekű adat”: az Önkormányzat által kezelt és 

az Infotv. 1. mellékletében, valamint egyéb jogszabályok alapján kötelezően 

nyilvánosságra hozandó információk körébe tartozó adat 

 

5.37. „közzététel”: az Infotv-ben meghatározott adatoknak internetes honlapon, 

digitális formában, bárki számára, személyazonosítás nélkül, korlátozástól mentesen, 

kinyomtatható és részleteiben is kimásolható módon, a betekintés, a letöltés, a 

nyomtatás, a kimásolás és a hálózatiadatátvitel szempontjából is díjmentesen történő 

hozzáférhetővé tétele 

 

5.38. „üzleti titok”: az üzleti titok védelméről szóló 2018. évi LIV. törvény 1. §-ban 

meghatározottak szerint. 
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5.39. Amennyiben a mindenkor hatályos adatvédelmi jogszabály (jelen szabályzat 

megalkotásakor az Infotv. és a GDPR) fogalommagyarázatai eltérnek jelen szabályzat 

fogalommagyarázataitól, akkor jogszabály által meghatározott fogalmak az irányadók. 

 
 

II. Fejezet 

Az adatkezelés jogszerűségének biztosítása 

(A személyes adatok kezelésére vonatkozó elvek) 

 

6. Jogszerűség 

 

6.1. Az Adatkezelő tevékenysége során fokozottan ügyel az adatvédelem alapelveinek 

érvényesülésére, az érintetti jogok biztosítására. Az Adatkezelő eljárásai során csak 

és kizárólag a hatályos jogszabályok rendelkezései alapján végez adatkezelést. 

6.2. Az Adatkezelő személyes adatot kizárólag akkor kezel, ha ahhoz az 

adatkezeléshez az érintett hozzájárulását adta, vagy ha a törvény vagy törvényi 

felhatalmazás alapján hozott rendelkezés szerinti kötelező adatkezelés erre 

feljogosítja.  

6.3. Az Adatkezelő személyes adatot abban az esetben is kezelhet, ha az érintett 

hozzájárulásának beszerzése lehetetlen vagy aránytalan költséggel járna és: 

• a személyes adat kezelése az Adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítése céljából szükséges; 

• az Adatkezelő vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesítése céljából 

szükséges és ezen érdek érvényesítése a személyes adatok védelméhez 

fűződő jog korlátozásával arányban áll.  

 

6.4. Amennyiben a személyes adat felvételére az érintett hozzájárulásával került sor, 

a felvett adatokat törvénytől eltérő rendelkezésének hiányában az érintett 

hozzájárulásának visszavonását követően, illetve további külön hozzájárulás nélkül is 

kezelheti, ha: 

• az Adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítése céljából szükséges; 

• az Adatkezelő vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesítése céljából 

szükséges és ezen érdek érvényesítése a személyes adatok védelméhez 

fűződő jog korlátozásával arányban áll.  

 

6.5. Az Adatkezelő az érintetti hozzájárulást akkor tekinti megadottnak, ha az érintett 

az adatkezelés tényéről és jogszabályban meghatározott körülményeiről tájékoztatást 

kap és az adatkezeléshez szóban, írásban vagy ráutaló magatartással hozzájárul. 

6.6. Ha az adatkezelés hozzájáruláson alapul, az adatkezelőnek képesnek kell lennie 

annak igazolására („elszámoltathatóság” elve – Rendelet 5. cikk (2) bekezdés) 
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6.7. A hozzájárulás az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett összes 

adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre több célt is szolgál, 

akkor a hozzájárulást az összes adatkezelési célra vonatkozóan (külön-külön) meg 

kell adni.  

6.8. Fő szabály szerint az Adatkezelő csak olyan különleges adatot kezel, amely 

adatkezeléséhez az érintett írásban kifejezetten hozzájárult. Azonban, ha az 

adatkezelés bármely ágazati jogszabályban, rendeletben vagy törvényben kihirdetett 

kötelezettség végrehajtásához szükséges, vagy azt az Alaptörvényben biztosított 

alapvető jog érvényesítése, bűncselekmények megelőzése vagy üldözése érdekében, 

vagy egyéb közérdeken alapuló célból törvény rendeli el, az Adatkezelő jogosult a 

meghatározott körben történő adatok kezelésére.   

 
7. Célhoz kötöttség  
 

7.1. Az Adatkezelő az adatok kezelését szigorúan a célhoz kötöttség elvének 

megfelelően végzi.  Ennek megfelelően személyes adatot csak meghatározott célból, 

vagy jog gyakorlása, kötelezettség teljesítése érdekében kezel és az adatkezelés 

valamennyi szakaszában megfelel e célnak.  

 

7.2. Az Adatkezelő csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljának 

megvalósulásához elengedhetetlen. A személyes adatok kezelése az érintettel 

fennálló jogviszony kezdetének napján kezdődik és az adatkezelés céljának 

megvalósulásához szükséges ideig vagy jogszabályban meghatározott időpontig tart. 

 

7.3. Az Adatkezelő által kezelt személyes adatok magáncélra való felhasználása tilos. 

 

7.4. Az Adatkezelő megbízásából adatfeldolgozói tevékenységet végző természetes 

vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetekre 

vonatkozó adatvédelmi kötelezettségeket az adatfeldolgozóval kötött megbízási 

szerződésben érvényesítendők. 

 

8. Érintett tájékoztatása 

8.1. Az Adatkezelő az érintettek bármely adatának felvétele, rögzítése, kezelése előtt 

világosan, figyelemfelkeltő módon és egyértelműen tájékoztatást nyújt, a Rendelet 13. 

és 14. cikkében és az Infotv. 16. §-ában foglaltak szerint, különösképpen: 

a) az adatkezelés tényéről 

b) céljáról  

c) jogalapjáról 

d) a kezelt adatok köréről 

e) adatfelvétel módjáról 

f) az adatkezelés időtartamáról 

g) adatkezelésre és az adatfeldolgozásra jogosult személyéről, elérhetőségéről 

h) az érintetti jogok gyakorlásának módjairól 

i) az adatkezelés elveiről 



13 
 

 
8.2. Az adatkezelési tájékoztató formai elvárásai szerint tömör, átlátható, érthető, 

könnyen hozzáférhető, világos és közérthető módon megfogalmazott.  

8.3. Minden olyan esetben, amikor az adatfelvételt, kezelést, rögzítést nem jogszabály 

teszi kötelezővé, az Adatkezelő felhívja az érintett figyelmét az adatszolgáltatás 

önkéntességére.  

8.4 Kötelező adatszolgáltatás esetén az Adatkezelő megjelöli az adatkezelést 

elrendelő jogszabályt.   

8.5 Ha a szolgáltatott adatokat az eredeti adatfelvétel céljától eltérő célra kívánja 

felhasználni az Adatkezelő, erről az érintettet tájékoztatja, az új adatkezeléshez az 

érintett előzetes, kifejezett hozzájárulását kéri, illetőleg lehetőséget biztosít az érintett 

számára, a jogai gyakorlásához.  

8.6 Az adatkezelési tájékoztató érintett részére történő biztosítása az az adatkezelő 

szervezeti egység feladata, aki az Adatkezelő tekintetében elsőként az érintettel 

kapcsolatba lép.  

8.7 A tájékoztatás megadását az Adatkezelő szervezeti egysége köteles bizonyítani. 

 

9. Adatminimalizálás 

 

9.1. Az Adatkezelő tevékenysége során törekszik a Rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) 

pontja szerinti adattakarékosságra, mely szerint a meghatározott cél eléréséhez 

feltétlenül szükséges adatokat rögzítse és kezelje. 

  

9.2.  Az adatkezelések során az Adatkezelő tekintettel van a korlátozott tárolhatóság 

követelményére, ezért az adatokat az adatkezelés céljának eléréséig, illetve a 

jogszabályban meghatározott ideig kezeli. Amennyiben az adatkezelés célja 

megszűnik, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatok törlésre 

kerülnek. 

 

9.3. Az adatok törléséről az Adatkezelő gondoskodik. 

 

9.4. Az adatok törlésének jogszerűségét a munkáltatói jogköröket ténylegesen 

gyakorló személy ellenőrizheti.  

 

10. Bizalmasság 

 

10.1. Az Adatkezelőt a feladataik ellátása során megismert és kezelt személyes adatok 

tekintetében titoktartási kötelezettség terheli, és gondoskodnia kell arról, hogy 

jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be ezen adatokba. 

 

10.2. Az Adatkezelő a személyes adat tárolását köteles úgy kialakítani, hogy az 

jogosulatlan személy részére ne legyen hozzáférhető, megismerhető, 
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megváltoztatható, megsemmisíthető. 

 

10.3. Az Adatkezelő megbízásából az adatkezelésben résztvevő, annak valamely 

műveletét végző szervezetek alkalmazottjai magukra kötelezőnek fogadják el a 

Szabályzatban foglalt rendelkezéseket. 

10.4. Az Adatkezelő adatfeldolgozói szerződésben szabályozza a megbízásából 

adatfeldolgozói tevékenységet végző természetes vagy jogi személyekre, jogi 

személyiséggel nem rendelkező szervezetekre vonatkozó adatvédelmi és 

adatbiztonsági kötelezettségeket.  

10.5. Az Adatkezelő – szükség szerint - törekszik a személyes adatok álnevesítésére. 

10.6. Az Adatkezelő biztosítja, hogy az ahhoz szükséges további információkat, 

amelyek által a személyes adatokat egy adott érintetthez kapcsolják, elkülönítve 

tárolják. 

 

11. A személyes adatok kezelésére vonatkozó elvek 

  

11.1. Ha az adatkezelés hozzájáruláson alapul, az adatkezelőnek képesnek kell lennie 

annak igazolására, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzájárult 

(„elszámoltathatóság” elve – Rendelet 5. cikk (2) bekezdés). 

11.2. Az érintett személy, vagy törvényes képviselője a személyes adatok kezeléséhez 

történő hozzájárulását a „Kérelem tartós bentlakásos elhelyezés igénybevétele” során 

lévő „Hozzájáruló nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez”, valamint „Hozzájáruló 

nyilatkozat az ellátást igénylő által képviselt személy személyes adatai kezeléséhez” 

nevű dokumentumokon történő írásos nyilatkozata alapján engedélyezni.  

11.3. A hozzájárulás az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett összes 

adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre több célt is szolgál, 

akkor a hozzájárulást az összes adatkezelési célra vonatkozóan (külön-külön) meg 

kell adni.  

11.4. Ha a személyes adat felvételére az érintett vagy a törvényes képviselő 

hozzájárulásával került sor, az Adatkezelő a felvett adatokat törvénytől eltérő 

rendelkezésének hiányában a rá vonatkozó jogi kötelezettség teljesítése céljából 

további külön hozzájárulás nélkül, valamint az érintett hozzájárulásának visszavonását 

követően is kezelheti. 

11.5. A jogi kötelezettség teljesítése jogcímén alapuló adatkezelés az érintett 

hozzájárulásától független, mivel az adatkezelést törvény határozza meg.  

 

11.6. Az érinett személy, vagy a  törvényes képviselőt az adatkezelés megkezdése 

előtt részletesen tájékoztatni kell az adatok kezelésével kapcsolatos minden tényről. 

Különösen az adatkezelés céljáról és jogalapjáról, kezelt adatok köréről, adatok 

forrásáról, adatok tárolásáról, annak biztonsági intézkedéseiről, az adatkezelésre és 

az adatfeldolgozásra jogosult személyéről, az adatkezelés időtartamáról, arról, hogy 
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az érintett személyes adatait az Adatkezelő a rá vonatkozó jogi kötelezettség alapján 

kezeli, illetve arról is, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tájékoztatásnak ki kell 

terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetőségeire 

 

 

III. Fejezet 

Adatkezelő tevékenységeivel kapcsolatos adatkezelések 

 

12. Az Adatkezelő tevékenységét érintő adatkezelések 

12.1. Az érintettektől vagy törvényes képviselőtől kizárólag olyan adatok kérhetők és 

tarthatók nyilván, amelyek az intézmény működése miatt szükségesek és a 

személyhez fűződő jogaikat nem sértik. 

12.2. Az adatkezelés célja: 

Adatlap korlátozó intézkedéshez 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  a személyes gondoskodást nyújtó 

szociális intézmények szakmai feladatairól és működésük feltételeiről szóló 

1/2000.(I.7.) SzCsM rendelet 101/A.§ (3) bekezdése 

b. A kezelt adatok köre: az ellátott neve, születési idő, a korlátozó intézkedés 

kezdetének időpontja, a korlátozó intézkedés formája és leírása, az elrendelő 

neve, beosztása, a korlátozó intézkedés során szolgálatot teljesítő 

egészségügyi, szociális dolgozó(k) neve, beosztása, betétlap a korlátozó 

intézkedés időtartama alatt végzett ellátás dokumentálásához (név, születési 

idő, szobaszám, diagnózis 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintettől és/vagy törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári 

anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. törvény alapján 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.3. Az adatkezelés célja: 

Dokumentumok átadás-átvétele 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: hozzátartozó neve, beköltözött neve, születési helye és 

ideje, főnővér, adminisztrátor neve, beköltöző személyigazolványszáma, TAJ 
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száma, lakcímkártya száma, adó kártyaszáma, születési anyakönyvi kivonat 

száma, házastárs Halotti Anyakönyvi Kivonatának száma 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintettől és/vagy törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.4. Az adatkezelés célja: 

Átadott dokumentumokról átadás-átvételi lap elhunyt személy esetén 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: hozzátartozó neve, elhunyt neve, születési helye és ideje, 

főnővér, adminisztrátor neve, beköltöző személyigazolványa, TAJ kártyája 

lakcímkártyája, adó kártyája, születési anyakönyvi kivonata, házastárs halotti 

anyakönyvi kivonata 

c. Adatok forrása: közvetlen a szociális ellátást végző intézmény által 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.5. Az adatkezelés célja: 

Ápolási esettörténet – decurzus lap 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, részleg, szobaszám, feljegyzések a betegség 

lefolyásáról, gondozó aláírása 

c. Adatok forrása: közvetlen a szociális ellátást végző intézmény által 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 
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e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.6. Az adatkezelés célja: 

Elhelyezési kérelem nyilvántartásba vétele 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  A személyes gondoskodást nyújtó 

szociális ellátások igénybevételéről szóló 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet, a 

szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, lakcím, ügyintéző neve, iktatószám 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintettől és/vagy törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.7. Az adatkezelés célja: 

Előgondozási terv 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, születési év 

c. Adatok forrása: közvetlen a szociális ellátást végző intézmény által 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 
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i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.8. Az adatkezelés célja: 

Előgondozási adatlap 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  2. számú melléklet a 9/1999. (XI. 

24.) SzCsM rendelet 

b. A kezelt adatok köre: az ellátást igénybe vevő adatai (név, lakcím, családi 

helyzete, családi állapota, iskolai végzettsége, foglalkozása) lakáskörülményre 

vonatkozó adatok (lakás tulajdoni jellege, lakókörnyezet minősége, lakás 

állapota) családi körülményekre vonatkozó adatok (legközelebbi hozzátartozói 

elérhetőség, cím, telefonszám, közös háztartásban élő gondoskodásra szoruló 

hozzátartozó) szociális helyzetére vonatkozó adatok, egészségi állapotára 

vonatkozó gondozói vélemény, mozgásképesség, érzelmi állapot, segédeszköz 

használata, szenzoros funkciók (hallás, látás, szaglás, ízérzés), magatartás, 

kommunikációs készség, Cselekvőképességet érintő gondnokság alatt áll-e (ha 

igen, gondnok neve, címe, gondnokság típusa) a személyes gondoskodást 

nyújtó szociális ellátások igénybevételéről szóló rendeletben előírt 

kapcsolatfelvétel ideje, módja (a szociális ellátást biztosító személlyel, 

intézménnyel, települési önkormányzattal, háziorvossal, kezelőorvossal, 

gyámhivatallal, törvényes képviselővel, hozzátartozóval) az elhelyezéssel 

kapcsolatos adatok (a beköltözéséhez segítség szükséges-e (ha igen, milyen 

típusú), milyen tárgyakat kíván magával vinni beköltözéskor, az igénybe 

vevőnek a beköltözés időpontjára vonatkozó nyilatkozata, a beköltözéssel 

kapcsolatos egyéb megjegyzés, milyen segítségnyújtást igényel az 

intézményben, elhelyezéssel kapcsolatos kérése, életvitele, jellemző szokásai, 

szabadidő eltöltésének módja, kapcsolatteremtő képessége, saját ruházattal 

rendelkezik-e, esetleges eltávozásra vonatkozó igénye, hitéleti tevékenység 

gyakorlására vonatkozó igény, az elhelyezéssel kapcsolatos egyéb 

megjegyzés, az előgondozást végző személy összegző véleménye, egyéb 

megjegyzések az igénybe vevővel kapcsolatban. 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintettől és/vagy törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 
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12.9. Az adatkezelés célja: 

Igazolás az idősotthon ellátás gondozási szükségletének vizsgálatáról 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  A személyes gondoskodást nyújtó 

szociális ellátások igénybevételéről szóló 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet, A 

gondozási szükséglet, valamint az egészségi állapoton alapuló szociális 

rászorultság vizsgálatának és igazolásának részletes szabályairól szóló 

36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet 

b. A kezelt adatok köre: a személyes gondoskodást igénylő neve, születési neve, 

születési helye és ideje, anyja neve, lakhelye vagy tartózkodási helye, 

törvényes képviselőjének neve, elérhetősége 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintettől és/vagy törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.10. Az adatkezelés célja: 

Kérelem tartós bentlakásos elhelyezés igénybevételéhez 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a személyes gondoskodást nyújtó 

szociális ellátások igénybevételéről szóló 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet, a 

szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény, 1993. 

évi III. törvény 117/B. §. 

b. A kezelt adatok köre: az ellátást igénylő adatai (név, születési név, anyja neve, 

születési hely és idő, lakhely, tartózkodási hely, értesítés címe, telefonszám, 

TAJ szám, állampolgárság, Magyarországon tartózkodás jogcíme) 

cselekvőképességre vonatkozó adatok (törvényes képviselőjének neve, 

születési neve, lakó- és tartózkodási helye, vagy értesítési címe, telefonszáma) 

ellátást igénylő megnevezett hozzátartozójának adatai (név, születési név, 

születési helye, ideje, anyja neve, lakó- és tartózkodási helye, vagy értesítési 

címe, telefonszáma) ellátást igénylő nagykorú gyermekének adatai (név, 

születési név, születési helye, ideje, anyja neve, lakó- és tartózkodási helye, 

vagy értesítési címe, telefonszáma), Egészségi állapotra vonatkozó igazolás 

(név, születési név, születési hely és idő, lakóhely, TAJ szám) 

Jövedelemnyilatkozat (név, születési név, anyja neve, születési hely és idő, 

lakóhely, tartózkodási hely) vagyonnyilatkozat (név, születési név, anyja neve, 

születési hely, idő, lakóhely, tartózkodási hely) pénzvagyon, ingatlanvagyon 
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c. Adatok forrása: közvetlen az érintettől és/vagy törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. Törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.11. Az adatkezelés célja: 

Hozzájáruló nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez 

a. Az adatkezelés jogalapja: a szociális igazgatásról és szociális ellátásról szóló 

1993. évi III. törvény 20. § (2) bekezdése, az információs önrendelkezési jogról 

és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 5. § (1) bekezdése, 

illetve az Európai Parlament és a Tanács 2016/679 rendeletének 6 cikk (1) 

bekezdésének a) pontja, illetve a 9. cikk (2) bekezdés a) pontja 

b. A kezelt adatok köre: név, lakhely  

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján  

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.12. Az adatkezelés célja: 

Hozzájáruló nyilatkozat az ellátást igénylő általa képviselt személy személyes adatai 

kezeléséhez 

a. Az adatkezelés jogalapja: a szociális igazgatásról és szociális ellátásról szóló 

1993. évi III. törvény 20. § (2) bekezdése, az információs önrendelkezési jogról 

és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 5. § (1) bekezdése, 

illetve az Európai Parlament és a Tanács 2016/679 rendeletének 6 cikk (1) 

bekezdésének a) pontja, illetve a 9. cikk (2) bekezdés a) pontja 

b. A kezelt adatok köre: ellátást igénylő (törvényes képviselő) neve, lakhelye, 

ellátásra szoruló neve, születési helye és ideje  

c. Adatok forrása: közvetlen az ellátást igénylő (törvényes képviselő) 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 
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e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.13. Az adatkezelés célja: 

Megállapodás az időskorúak ápolást-gondozást nyújtó intézményeiben történő 

ellátásához 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993.évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: az ellátást igénybe vevő (név, születési név, 

állampolgárság, születési hely és idő, anyja neve, lakcím, telefonszám) az 

ellátást igénybe vevő törvényes képviselő (neve, születési neve, kirendelt szerv 

megnevezése, kirendelt határozat száma, anyja neve, születési helye és ideje, 

lakcíme, telefonszáma, egyéb elérhetősége) az ellátást igénybe vevő 

legközelebbi hozzátartozója (neve, születési neve, anyja neve, születési helye 

és ideje, lakcíme, telefonszáma, egyéb elérhetősége) az ellátást igénybe vevő 

tartására, gondozására köteles és képes személy(ek) (neve, rokonsági fok, 

születési neve, anyja neve, születési helye és ideje, lakcíme, telefonszáma, 

egyéb elérhetősége) az ellátást igénybe vevő által megjelölt hozzátartozó 

(neve, címe, telefonszáma, egyéb elérhetősége) az intézményi térítési díj teljes 

összegének megfizetésére kötelezettséget vállaló személy (neve, születési 

neve, anyja neve, születési helye, személyi igazolványszáma, lakcíme) tanú 

neve, címe, személyi igazolvány száma   

c. Adatok forrása: közvetlen az érintettől és/vagy törvényes képviselőtől, 

hozzátartozótól 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.14. Az adatkezelés célja: 

Nyilvántartás a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátásra várakozókról, illetve 

az ellátást igénybe vevőkről 
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a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: Kérelmező adatai (nyilvántartási szám, név, születési név, 

anyja születési neve, születési hely, születési idő, telefonszám, lakóhely, 

tartózkodási hely, értesítési cím, állampolgárság, egyéb jogállása, 

cselekvőképesség, TAJ szám) Törvényes képviselő adatai (név, születési név, 

anyja születési neve, születési hely, születési idő, telefonszáma, lakóhely, 

tartózkodási helye, értesítési cím) Hozzátartozó adatai (Név, születési név, 

anyja születési neve, születési hely, születési idő, telefonszáma, lakóhely, 

tartózkodási hely, értesítési cím, kérelem előterjesztésének időpontja, beutaló 

határozat megküldésének időpontja, soron kívüli ellátásra vonatkozó igény, 

előgondozás időpontja, ellátás megkezdésének dátuma, ellátás 

megszűnésének dátuma, ellátás megszűnésének módja, ellátás 

megszűnésének oka, a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett 

változásokra vonatkozó adatok, soron kívüli elhelyezésre vonatkozó döntés, 

férőhely elfoglalásának időpontja, közgyógyellátásban részesül-e) 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintettől és/vagy törvényes képviselőtől 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.15. Az adatkezelés célja: 

Nyilatkozat hozzátartozói értesítésről 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, születési hely és idő, cím, telefonszám, e-mail cím 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintettől és/vagy törvényes képviselőtől 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 
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12.16. Az adatkezelés célja: 

Megfigyelőlap 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, osztály, aláírás 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.17. Az adatkezelés célja: 

Gondozás adatlap 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, osztály, aláírás 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.18. Az adatkezelés célja: 

Folyadéklap 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, osztály, aláírás 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 
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e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.19. Az adatkezelés célja: 

Térítésköteles gyógyszerek rendelése és kifizetése 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, aláírás 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.20. Az adatkezelés célja: 

Lakók havi mérési táblázata 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, aláírás 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 
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12.21. Az adatkezelés célja: 

Ápolási esettörténet - decurzus lap 
a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, részleg, szobaszám 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.22. Az adatkezelés célja: 

Egyéni gondozási terv  

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja;  a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, születési hely és idő, részleg, szobaszámév, részleg, 

szobaszám, dátum, beköltözés időpontja 

c. Adatok forrása: szociális intézet által 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. Törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.23. Az adatkezelés célja: 

Igazolás az idősotthon ellátás gondozási szükségletének vizsgálatáról 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: Személyes adatok (személyes gondoskodást igénylő 

neve, születési neve, születési helye és ideje, anyja neve, lakhelye és 

tartózkodási helye, törvényes képviselőjének neve, elérhetősége) 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 
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d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.24. Az adatkezelés célja: 

Önellátó képesség nyilvántartás lapja 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény, a személyes gondoskodást nyújtó 

szociális intézmények szakmai feladatairól és működésük feltételeiről szóló 

1/2000.(I.7.) SZCSN rendelet 

b. A kezelt adatok köre: név, születési idő, szobaszám 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.25. Az adatkezelés célja: 

Személyi leltár 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 
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i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.26. Az adatkezelés célja: 

Potrombin táblázat 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, gyógyszer neve 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.27. Az adatkezelés célja: 

Szociális intézeti gondozottak eü. lapja 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, 9 cikk (2) bekezdés a) pontja;  a 

szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: Gondozott adatai (neve (leánykori név is nyomtatott 

betűvel), anyja neve, születési helye és időpontja, Iskolai végzettsége, volt 

lakcíme, családi állapota, tanult mestersége, legközelebbi hozzátartóinak címe 

és lakhelye, foglalkozása), apja milyen betegségben, hány éves korában halt 

meg, anyja milyen betegségben, hány éves korában halt meg, testvérek száma, 

ebből élő, milyen korúak, gondozottra vonatkozó egészségügyi adatok) 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 
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12.28. Az adatkezelés célja: 

Értékelő adatlap 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja,  a szociális igazgatásról és 

szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény, 36/2007. (XII. 22.) SZMM 

rendelet 3. számú melléklete, a gondozási szükséglet, valamint az egészségi 

állapoton alapuló szociális rászorultság vizsgálatának és igazolásának 

részletes szabályairól szóló 36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet 

b. A kezelt adatok köre: név, születési hely és idő, lakcím, törvényes 

képviselőjének neve, elérhetősége 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.29. Az adatkezelés célja: 

Vérnyomás táblázat 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: ellátott neve, szobaszám, egyészségügyi adatai, 

vizsgálatot végző neve, aláírása 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

12.30. Az adatkezelés célja: 

Egyéni gyógyszer – felhasználási nyilvántartó lap 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 
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b. A kezelt adatok köre: intézeti lakó neve, születési helye és ideje, egyéni 

gyógyszer felhasználás adatai 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: papír alapon 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: illetékes szervek részére 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

13. Gazdasági irodát érintő adatkezelések 

 

13.1. Az adatkezelés célja: 

Költségtérítés saját gépjárművel történő munkába járás eetén  

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 

b. A kezelt adatok köre: név, adószám 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az KIRA (Központosított 

illetményszámfejtés) rendszerben, Kirából jön kinyomtat papír alapon előadói 

ívben iktatva, irattározva 

a. Adatkezelés időtartalma: az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 47. §-

ban meghatározott bizonylatok megőrzésének ideje szerint 

e. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

f. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

g. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

h. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

i. Adatfeldolgozó: nincs 

 

13.2. Az adatkezelés célja: 

Költségtérítés bérlet támogatás miatt – ua  

b. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 

c. A kezelt adatok köre: név, adószám 

d. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

e. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben, 

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 
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f. Adatkezelés időtartalma: az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 47. §-

ban meghatározott bizonylatok megőrzésének ideje szerint 

g. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

h. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

i. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

j. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

k. Adatfeldolgozó: nincs 

 

13.3. Az adatkezelés célja: 

Cafateria juttatás 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 

b. A kezelt adatok köre: név, adószám 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben, 

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 47. §-

ban meghatározott bizonylatok megőrzésének ideje szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

13.4. Az adatkezelés célja: 

Étkezési díj befizetés 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 

b. A kezelt adatok köre: név, cím 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján  

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az ASP rendszerben, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 47. §-

ban meghatározott bizonylatok megőrzésének ideje szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, 

irattárban elzárva 
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g. Adattovábbítás címzettje: nincs 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: nincs 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

13.5. Az adatkezelés célja: 

Bejövő számlák könyvelése  

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a számviteli törvényről szóló 2000. 

évi C. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, cím, adószám 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján  

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az ASP rendszerben, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: a számviteli törvényről szóló 2000. évi C. törvényben 

meghatározott 8 éves megőrzési határidőig 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, 

irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: nincs 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: nincs 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

13.6. Az adatkezelés célja: 

Igénybevételi napló szerint történő lakókat érintő jelentés – carsonkoma - porszem 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, születési név, hely, idő, TAJ, anyja neve, igénybe 

vevő neme, lakhely, szolgáltatás nyújtás kezdete és vége, szolgáltató 

tevékenység típusa 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az NRSZH Tev.admin 

rendszerben 

e. Adatkezelés időtartalma: az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó 

személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény 30. 

§ alapján. 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az NRSZH Tev.admin 

rendszerben jogosultsági szintek alapján jelszóval védve 

g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 
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13.7. Az adatkezelés célja: 

Lakókat érintő térítési díj miatti számla kiállítás 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a számviteli törvényről szóló 2000. 

évi C. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, lakcím 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az ASP rendszerben, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: a számviteli törvényről szóló 2000. évi C. törvényben 

meghatározott 8 éves megőrzési határidőig 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az ASP rendszerben 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, 

irattározva 

g. Adattovábbítás címzettje: nincs 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: nincs 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

13.8. Az adatkezelés célja: 

Gépkocsifutás nyilvántartásba vétele 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, az adózás rendjéről szóló 2003. évi 

törvény 

b. A kezelt adatok köre: gépkocsivezető neve, adószáma 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az ASP rendszerben, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 47. §-

ban meghatározott bizonylatok megőrzésének ideje szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, 

irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: nincs 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: nincs 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

13.9. Az adatkezelés célja: 

Dolgozókat érintő távolléti és szabadságot érintő adatok  

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a munkatörvény könyvéről szóló 

2012. évi I. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, (távollét kódja és csak az időintervallum) 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 
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d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az ASP rendszerben, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: a munkatörvény könyvéről szóló 2012. évi I. törvény 

szerint meghatározott 3 évig.  

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, 

irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: nincs 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: nincs 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

Plusz ha beteg 

az ovorsi igazolás adatai táppénzes papír orovosi napló számm, orvs neve pecsét 

száma, szolgálat kódja,  keresőkételenség kódja, (milyen jogon volt táppénzem) a 

kórházi távollét – mettől meddig és melyik osztályról jött le ( h melyik korházi osztályon 

volt) – fel kell vinni a kiráb az adatokat, először a távollét van kódja ezen a kódon csak 

időpontot rögzít, az orvosi igazolás adatait külön rögzíteni kell, ezt beküldésre krerül 

be kell szekennelni majd konvertálni kell és azt kell beküldeni az e-adaton keresztük. 

– ehhez használja adatküldő rendszeret.  

Kira van a nyilvántartásba vétel  a beküldése az átkonvertál az ASP-külön rendszereén 

keresztül történik.  

- nincs papír alapú beküldlés 

- és én nincs összesítő 

 

 

 

13.10. Az adatkezelés célja: 

Foglalkoztatási és beosztási adatok  

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a munkatörvény könyvéről szóló 

2012. évi I. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, adószám 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan KIRA  

e. Adatkezelés időtartalma: a munkatörvény könyvéről szóló 2012. évi I. törvény 

szerint meghatározott 3 évig.  

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, 

irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: nincs 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: nincs 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 
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beosztás nagy a3-mas piroska készítni ki dolgozik, ki táppénz stb… zárás előtt ez a 

papírt rögziti akik műszakban dolgoznak  napi 8 órában minidg ugyna úgy aki állanidó 

azokba tud bele nyulni akik nem általános munkrand (takarító, konynhaány, nőverek)  

 

13.11. Az adatkezelés célja: 

Új dolgozók kinevezése, személyi törzsadatok 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a munkatörvény könyvéről szóló 

2012. évi I. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, születési név,  születési hely és idő, anyja neve, 

adószám, lakcím, TAJ szám, egyéb munkaügyi adatok ( el kell kérni az összes 

bizonyítványát – 8 bizonyítványtól az összes bizonyítványa és lefénymásolásra 

is kerül mert megnézik és ennek adatai is rögzítésre kerülnek.  

 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan KIRA,  papír alapon előadói 

ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: a munkatörvény könyvéről szóló 2012. évi I. törvény 

szerint meghatározott 3 évig.  

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, 

irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: nincs 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: nincs 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

13.12. Az adatkezelés célja: 

Pénztárbizonylaton történő lakók pénzkezelése miatti nyilvántartás vezetése 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett  hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az ASP rendszerben, papír 

alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: a számviteli törvényről szóló 2000. évi C. törvényben 

meghatározott 8 éves megőrzési határidőig 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az ASP rendszerben  

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, papír alapon előadói ívben iktatva, 

irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: nincs 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: nincs 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 
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14. Élelmezés vezetést érintő adatkezelések  

 

14.1. Az adatkezelés célja: 

Számla bevételezése miatti adatkezelés  

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a számviteli törvényről szóló 2000. 

évi C. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, cím, adószám 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan a win menza nevű programban 

e. Adatkezelés időtartalma: a számviteli törvényről szóló 2000. évi C. törvényben 

meghatározott 8 éves megőrzési határidőig 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan a win menza nevű programban 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve 

g. Adattovábbítás címzettje: nincs 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: nincs 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

 

14.2. Az adatkezelés célja: 

Munkabeosztás 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a munkatörvény könyvéről szóló 

2012. évi I. törvény 

a. A kezelt adatok köre: név, mikor dolgozik, mikor szabin és adja le az Edinánka 

aki jelneti 

b. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

c. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén és papír alapon 

d. Adatkezelés időtartalma: a munkatörvény könyvéről szóló 2012. évi I. törvény 

szerint meghatározott 3 évig.  

e. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén belépési jelszóval védve, papír alapon iktatva, irattárban elzárva 

f. Adattovábbítás címzettje: nincs 

g. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: nincs 

h. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

i. Adatfeldolgozó: nincs 

 

14.3. Az adatkezelés célja: 

Számla kiállítása miatti adatkezelés  

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, a számviteli törvényről szóló 2000. 

évi C. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, cím 
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c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan a ASP programban 

e. Adatkezelés időtartalma: a számviteli törvényről szóló 2000. évi C. törvényben 

meghatározott 8 éves megőrzési határidőig 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan a win menza nevű programban 

jogosultsági szintek alapján jelszóval védve 

g. Adattovábbítás címzettje: nincs 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: nincs 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

15.  jogviszonyt érintő adatkezelések  

Mt. – akik nyugdíjba jöttek és visszajöttek 65 év feletti 

Közalkalmazott jogvionyz 

 

15.1. Az adatkezelés célja: 

Álláshirdetésre jelentkezők listája 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés a) pontja 

b. A kezelt adatok köre: név, megpályázott pozíció, lakcím, telefonszám, e-mail 

cím 

c. Adatok forrása: közvetlen az érintett hozzájárulása alapján 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan  

e. Adatkezelés időtartalma: a cél eléréséig, a beérkezett jelentkezés dátumától 

maximum egy évig 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén jelszóval védve  

g. Adattovábbítás címzettje: nincs 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: nincs 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: Adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

15.2. Az adatkezelés célja: 

Adatfelvételi lap (személy azonosító adatai) mok 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról, a közfoglalkoztatáshoz nyújtható támogatásokról 

375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet 

b. A kezelt adatok köre: név; születési név; anyja neve; születési hely és idő; 

neme; lakcím; adóazonosító jele; állampolgársága; aláírás 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben,  

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 
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e. Adatkezelés időtartalma: az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

15.3. Az adatkezelés célja: 

Adatfelvételi lap (közalkalmazott / mt vonatkozó adatok) 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról, a közfoglalkoztatáshoz nyújtható támogatásokról 

375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet 

b. A kezelt adatok köre: foglalkoztatási sorszám; közfoglalkoztatott neve; 

adóazonosító jele; TAJ száma; képzettség, végzettség típusa; képzettséget, 

végzettséget adó szervezet neve; oklevél száma; aláírás 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben,  

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

 

15.4. Az adatkezelés célja: 

Közfoglalkoztatási szerződés 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 
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törvények módosításáról 2. § (2 c), 375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet 

közfoglalkoztatáshoz nyújtható támogatásokról 

b. A kezelt adatok köre: közfoglalkoztatott neve; születési neve; anyja neve; 

születési hely és idő; lakcím; adóazonosító jel; TAJ szám; aláírás 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben,  

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

 

 

 

15.5. Az adatkezelés célja: 

Adatfelvételi lap (közfoglalkoztató adatai) 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról, a közfoglalkoztatáshoz nyújtható támogatásokról 

b. A kezelt adatok köre: közfoglalkoztatott neve; adóazonosító jel; TAJ szám; 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben,  

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 
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j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

15.6. Az adatkezelés célja: 

Értesítés az évi szabadság megállapításról: 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról; 2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéről 

b. A kezelt adatok köre: alkalmazott neve; adóazonosító jele; születés dátuma; 

jelenlegi jogviszony kezdete 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben,  

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

15.7. Az adatkezelés célja: 

Munkaköri leírás (hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás keretében) 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról, 375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet 

közfoglalkoztatáshoz nyújtható támogatásokról 

b. A kezelt adatok köre: munkavállaló neve, aláírása 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben,  

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 
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g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

15.8. Az adatkezelés célja: 

Tájékoztató a közfoglalkoztatási jogviszonnyal összefüggő főbb szabályokról: 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja; 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról; 2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéről 46.§ 

b. A kezelt adatok köre: munkavállaló neve, aláírása 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben,  

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

15.9. Az adatkezelés célja: 

Szabadság elszámoló lap 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról; 2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéről 

b. A kezelt adatok köre: közfoglalkoztatott neve; születési neve; anyja neve; 

születési hely és idő; lakcím; adóazonosító jele; TAJ száma 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben,  

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint 
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f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

15.10. Az adatkezelés célja: 

Szabadság engedély kérelem 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról; 2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéről 

b. A kezelt adatok köre: közfoglalkoztatott neve, címe, aláírása 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben,  

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

15.11. Az adatkezelés célja: 

Szabadság nyilvántartás 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról; 2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéről 

b. A kezelt adatok köre: név, azonosító szám, munkahely, beosztás, belépésének 

ideje 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén, papír alapon 
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e. Adatkezelés időtartalma: a közokiratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. törvény 3. §. j) pontja 

szerint maradandó értékű irat értelmében 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az Adatkezelő informatikai 

eszközén belépési jelszóval védve, papír alapon elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: Kisbér Város Önkormányzata 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: név, azonosító szám, 

munkahely, beosztás, belépésének ideje 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

15.12. Az adatkezelés célja: 

Közfoglalkoztatási jogviszony megszűnése 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja 2011. évi CVI. törvény a 

közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról; 2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéről 

b. A kezelt adatok köre: közfoglalkoztatott neve; születési neve; anyja neve; 

születési hely és idő; lakcím; adóazonosító jele; TAJ száma 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben,  

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

15.13. Az adatkezelés célja: 

Igazolólap az álláskeresési járadék és az álláskeresési segély megállapításához 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, A munka törvénykönyvéről  szóló 

2012. évi I. törvény 

b. A kezelt adatok köre: munkavállaló adatai (neve, születési neve, anyja neve, 

születési hely és idő, TAJ szám, lakóhely, tartózkodási hely, munkakőr, 

munkaviszony kezdete és vége. 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 



43 
 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben,  

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

15.14. Az adatkezelés célja: 

Adatlap a bírósági végzéssel meghatározott tartási kötelezettségekről munkavállaló 

esetén 

a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, A munka törvénykönyvéről  szóló 

2012. évi I. törvény 

b. A kezelt adatok köre: a dolgozó neve, születési hely, születési idő, anyja neve, 

összes tartási kötelezettség 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben,  

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

 

15.15. Az adatkezelés célja: 

Igazolás az adott évi jövedelemről és a levont járulékokról 
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a. Az adatkezelés jogalapja: Európai Parlament és a Tanács 2016/679 

Rendeletének 6 cikk (1) bekezdés c) pontja, A munka törvénykönyvéről  szóló 

2012. évi I. törvény 

b. A kezelt adatok köre: név, lakcím, születési hely és idő, anyja neve, TAJ szám, 

biztosítási idő 

c. Adatok forrása: jogalapként megjelölt jogszabályok 

d. Az adatkezelés tárolási módja: elektronikusan az iktatás miatt az önkormányzati 

ASP rendszerben, KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben,  

papír alapon előadói ívben iktatva, irattározva 

e. Adatkezelés időtartalma: az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendelet melléklete különös részben 

meghatározottak szerint 

f. Adatbiztonsági követelmények: elektronikusan az iktatás miatt az 

önkormányzati ASP rendszerben  jogosultsági szintek alapján jelszóval védve, 

KIRA (Központosított illetményszámfejtés) rendszerben belépési jelszóval 

védve, papír alapon előadói ívben iktatva, irattárban elzárva 

g. Adattovábbítás címzettje: Magyar Államkincstár 

h. Adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre: jogalapként megjelölt 

jogszabályban foglaltak szerint 

i. Adatokhoz hozzáférésre jogosult: adatkezelő, adatkezelést végző munkatárs 

j. Adatfeldolgozó: nincs 

 

15.16. Amennyiben a munkaviszony létesítéséhez, fenntartásához, 

megszüntetéséhez, az ezekkel kapcsolatos jogosultságok bizonyításához vagy 

kötelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszerzése szükséges a munkavállalótól, 

úgy a nyilatkozat beszerzése során minden esetben fel kell hívni a munkavállaló 

figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az adatkezelés tényére, 

jogalapjára és céljára. 

 

15.17. A bér- és munkaügyi nyilvántartás adatai a munkavállaló munkaviszonyával 

kapcsolatos tények megállapítására, bérszámfejtésre, társadalombiztosítási 

ügyintézésre és statisztikai adatszolgáltatásra használhatók fel. A bér- és munkaügyi 

nyilvántartás az Adatkezelő valamennyi munkavállalójának adatait tartalmazza. 

 

15.18. Az Adatkezelő fenntartja a jogot, hogy béren kívüli juttatásokat biztosítson a 

munkavállalók részére és harmadik féllel szerződjön. Amennyiben a munkavállaló a 

béren kívüli juttatási elemek közül kiválasztja azon szolgáltatásokat, amelyeket 

igénybe kíván venni, úgy azon szolgáltatók részére a szolgáltatás igénybevételéhez 

szükséges adatokat a Adatkezelő továbbítja. 

 

15.19. Abban az esetben, ha a munkavállaló harmadik személy adatait adja meg, úgy 

nyilatkozni köteles, hogy a harmadik személy adatainak megadására vonatkozóan 

felhatalmazással rendelkezik. 

 

15.20. Az Adatkezelő az I. számú melléklet szerinti munkavállaló jogairól szóló 

adatkezelési tájékoztatót a munkavállaló rendelkezésére bocsájtja, valamint a II. 
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számú melléklet szerinti hozzájáruló nyilatkozatot képmás és videófelvétel 

készítéséről, és a III. számú melléklet szerinti nyilatkozatot titoktartási 

kötelezettségről. 

 

IV. Fejezet 

Jogi kötelezettségen alapuló adatkezelések 

 

16.  A közalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelések 

16.1. A közalkalmazottak személyes adatainak közalkalmazotti jogviszonnyal 

összefüggő adatkezelésére az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (továbbiakban, mint Infotv.), az 

Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 Rendelete (továbbiakban, mint 

Rendelet) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében 

történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK 

rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet), valamint a 

munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény (a továbbiakban: Mt.) és a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. tv. előírásait is alkalmazni kell. 

16.2. A közalkalmazotti jogviszony létesítéséhez kért adatoknak meg kell felelni a 

Rendelet és az Infotv. adattakarékosság és célhoz kötöttség elvének, miszerint csak 

olyan adat kezelhető, amely a cél megvalósulásához elengedhetetlen és a cél 

elérésére alkalmas. 

 

 

 

16.3. Adatkezelés célja: 

A közalkalmazott által közölt személyes adatok a közalkalmazotti jogviszony létesítése 

szempontjából lényeges tájékoztatást nyújtsanak, és az adatkezelés a közalkalmazotti 

jogviszonnyal kapcsolatos jogainak gyakorlását és kötelezettségei teljesítését 

szolgálják. 

 

16.4. A közalkalmazottól kizárólag olyan adatok kérhetők és tarthatók nyilván, valamint 

olyan munkaköri orvosi alkalmassági vizsgálatok végezhetők, amelyek a 

közalkalmazotti jogviszony létesítéséhez, fenntartásához és megszüntetéséhez, 

illetve a szociális-jóléti juttatások biztosításához szükségesek és a közalkalmazott 

személyhez fűződő jogait nem sértik. 

16.5 Az Adatkezelő a jogi kötelezettség teljesítése (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése c) 

pontja) jogcímén közalkalmazotti jogviszony létesítése, teljesítése vagy megszűnése 

céljából kezeli a közalkalmazottak adatait.  

16.6. Betegségre vonatkozó adatokat az Adatkezelő csak a Munka Törvénykönyvben 

meghatározott jog, vagy kötelezettség teljesítése céljából kezel.  
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16.7. Adatkezelés jogalapja: 

2012. évi I törvény 10. § (1) és (3) bekezdése szerinti törvényi felhatalmazás és a 

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c.) pontja szerinti kötelező adatkezelés. 

 

16.8. Adatkezelés időtartama:  

Az adatkezelés céljának megvalósulásáig, főszabály szerint a munkaviszonnyal 

kapcsolatos jogosultságokkal és kötelezettségekkel kapcsolatosan a munkaviszony 

megszűnéséig, valamint a munkaviszonyból fakadó jogosultságokkal kapcsolatosan a 

nyugdíjfolyósításról szóló jogszabályokban meghatározott ideig. Munkaügyi iratok 

elévülésének tárgyában figyelembe kell venni a köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. tv. előírásait, különös 

tekintettel a maradandó értékű irat fogalmára. 

 

16.9. Adatkezelés módja: elektronikusan a KIRA rendszerben (Magyar Államkincstár, 

központosított illetményszámfejtés felületén), papír alapon 

 

16.10. A közalkalmazotti alapnyilvántartás adatai közül a munkáltató megnevezése, a 

közalkalmazott neve, továbbá a besorolására vonatkozó adat közérdekű, ezeket az 

adatokat a közalkalmazott előzetes tudta és beleegyezése nélkül nyilvánosságra lehet 

hozni. 

 

 

 

 

 

 

 

 

V. Fejezet 

Adatbiztonsági intézkedések 

 

17. Adatbiztonsági intézkedések 

17.1. Az Adatkezelő valamennyi célú és jogalapú adatkezelése vonatkozásában a 

személyes adatok biztonsága érdekében köteles megtenni azokat a technikai és 

szervezési intézkedéseket és kialakítani azokat az eljárási szabályokat, amelyek a 

Rendelet és az Infotv., érvényre juttatásához szükségesek.  

17.2 Az Adatkezelő az adatokat megfelelő intézkedésekkel védi a véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítés, elvesztés, megváltoztatás, sérülés, jogosulatlan 

nyilvánosságra hozatal vagy az azokhoz való jogosulatlan hozzáférés ellen. 

17.3. Az Adatkezelő a személyes adatokat bizalmas adatként minősíti és kezeli. A 

munkavállalókkal a személyes adatok kezelésére vonatkozóan a III. számú melléklet 

szerinti „Titoktartási kötelezettség” nevű dokumentumban meghatározott kikötést kell 

alkalmazni.    
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17.4. Az Adatkezelő az informatikai rendszerét tűzfallal védi, és vírusvédelemmel látja 

el.  

17.5. A személyzeti, a bér- és munkaügyi más egyéb személyes adatokat tartalmazó 

iratok biztonságosan elzárva kerülnek tárolásra. 

 

VI. Fejezet 

Adatkezelés, adatvédelem és adatbiztonság követelménye 

 

18. Adatbiztonsági intézkedések 

 

18.1. Az Adatkezelő valamennyi célú és jogalapú adatkezelése vonatkozásában a 

személyes adatok biztonsága érdekében köteles megtenni azokat a technikai és 

szervezési intézkedéseket és kialakítani azokat az eljárási szabályokat, amelyek a 

Rendelet és az Infotv., érvényre juttatásához szükségesek.  

 

18.2 Az Adatkezelő az adatokat megfelelő intézkedésekkel védi a véletlen vagy 

jogellenes megsemmisítés, elvesztés, megváltoztatás, sérülés, jogosulatlan 

nyilvánosságra hozatal vagy az azokhoz való jogosulatlan hozzáférés ellen. 

 

18.3. Az Adatkezelő az informatikai rendszerét tűzfallal védi, és vírusvédelemmel látja 

el.  

 

18.4. A személyzeti, a bér- és munkaügyi más egyéb személyes adatokat tartalmazó 

iratok biztonságosan elzárva kerülnek tárolásra. 

 

 

 

VII. Fejezet 

Adatvédelmi incidensek kezelése 

 

19. Az adatvédelmi incidens fogalma 

 

19.1. Adatvédelmi incidens: 

A biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, tárolt vagy más módon kezelt 

személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, elvesztését, 

megváltoztatását, jogosulatlan közlését vagy az azokhoz való jogosulatlan hozzáférést 

eredményezi (Rendelet 4. cikk 12.). 

 

20. Az adatvédelmi incidens észlelése és jelentése 

 

20.1. Az Adatkezelő haladéktalanul köteles jelenteni az adatvédelmi tisztviselőnek az 

adatvédelmi incidenst. 
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20.2. A bejelentésnek tartalmazni kell a bejelentő nevét, telefonszámát, beosztását, 

szervezeti egységének megnevezését, az incidens tárgyát, rövid leírását valamint, 

hogy az incidens érinti-e az Adatkezelő informatikai rendszerét. 

 

20.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Adatkezelő informatikai rendszerét 

akkor a bejelentést az informatikáért felelős személy részére is meg kell küldeni. 

 

20.4. A bejelentés beérkezését követően az adatvédelmi tisztviselő haladéktalanul 

megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgálását és értékelését. 

  

21. Adatvédelmi incidensek kezelése  

 

21.1. Az adatvédelmi tisztviselő informatikai rendszert is érintő incidens esetén az 

informatikáért felelős személlyel együttműködve, meg kell vizsgálnia a bejelentést és 

amennyiben szükséges, a bejelentőtől további adatokat kér az incidensre 

vonatkozóan.  

 

21.2. Az adatvédelmi tisztviselő felhívására a bejelentő azonnal, de legkésőbb a 

felhívástól számított 2 napon belül köteles megadni:  

• az adatvédelmi incidens bekövetkezésének időpontját és helyét,  

• az adatvédelmi incidens egyéb körülményeit,  

• érintett adatok körét, mennyiségét, az érintett személyek körét és számát,  

• az adatvédelmi incidens várható hatásait, valamint 

• az incidens megelőzésére, következményeinek enyhítésére megtett 

intézkedések leírását. 

 

21.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgálatot igényel az 

adatvédelmi tisztviselő a vizsgálat lefolytatásához szükséges közszolgálati tisztviselők 

bevonásával, különös tekintettel az informatikáért felelős személyre, lefolytatja a 

vizsgálatot. 

 

21.4. A vizsgálat megállapítja, hogy az adatvédelmi incidens milyen kockázattal jár az 

érintettek jogaira és kötelezettségeire nézve, a kockázat mértékét, illetve az érintettek 

tájékoztatásának szükségességét. Amennyiben nem szükséges az érintettek 

tájékoztatása, a vizsgálatnak tartalmazni kell ennek indokait is. 

 

21.5. A vizsgálat eredményeként az adatvédelmi tisztviselő javaslatot tesz az érintett 

szervezeti egység vezetőjének az incidens kezeléshez szükséges intézkedések 

megtételére.  

 

21.6. A javaslat alapján a megvalósítandó további intézkedésekről az adatok kezelését 

végző szakterület vezetője, az informatikai rendszer érintettsége esetén az 

informatikáért felelős személlyel együtt dönt. 
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21.7. A vizsgálatot a bejelentés adatvédelmi tisztviselőhöz érkezésétől számított 3 

munkanapon belül le kell zárni. Az adatvédelmi tisztviselő vizsgálat eredményéről 

tájékoztatja a polgármestert és a jegyzőt. 

 

22. Adatvédelmi incidensek nyilvántartása  

 

22.1. Az adatvédelmi incidensekről az adatvédelmi tisztviselő pontos nyilvántartást 

vezet és annak aktualizálásáról köteles gondoskodni. 

 

22.2. A nyilvántartás tartalmazza:  

• az érintett személyes adatok körét, 

• az érintettek körét és számát, 

• az adatvédelmi incidens időpontját, 

• az incidens körülményeit, hatásait, 

• az elhárítására megtett intézkedéseket és 

• egyéb jogszabályban előírt adatokat. 

 

22.3. A nyilvántartást a IV. számú melléklet tartalmazza. 

 

22.4. A nyilvántartásban szereplő adatvédelmi incidensekre vonatkozó adatokat 5 évig 

meg kell őrizni.  

 

23. Incidens bejelentése a Hatósághoz 

 

23.1. Az adatvédelmi tisztviselő az adatvédelmi incidenst a bekövetkezését követően 

haladéktalanul, de legkésőbb az incidens bekövetkezésétől számított 72 órán belül 

bejelenti a Hatóság részére, kivéve, ha az incidens valószínűsíthetően nem jár 

kockázattal a természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve. Ha a bejelentés 

nem történik meg határidőben, az adatvédelmi tisztviselő köteles ennek okát igazolni 

a Hatóság részére. 

 

23.2. A Hatósági bejelentésnek tartalmaznia kell: 

• az adatvédelmi incidenssel érintett adatok körét és hozzávetőleges számát, 

• az adatvédelmi incidenssel érintett személyek körét és hozzávetőleges számát, 

• az adatvédelmi incidens jellegét, körülményeit,  

• az adatvédelmi tisztviselő nevét és elérhetőségét, 

• az adatvédelmi incidens valószínűsíthető következményeit és 

• az adatvédelmi incidens orvoslására és enyhítésére megtett intézkedéseket. 

 

23.3. Adatvédelmi incidensben érintett személyeket azonnal tájékoztatni kell, a V. 

számú mellék szerint.  

23.4. Az adatvédelmi incidenst jegyzőkönyvben rögzíteni kell a VI. számú melléklet 

alapján. 

 

24. Az érintettek tájékoztatása az adatvédelmi incidensről  
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24.1. Az adatvédelmi tisztviselő haladéktalanul értesíti az érintetteket, ha a vizsgálat 

megállapította, hogy az adatvédelmi incidens valószínűsíthetően magas kockázattal 

jár az érintettek jogaira és szabadságára nézve. 

 

24.2. Nem kell az érintetteket tájékoztatni, ha az Adatkezelő olyan technikai, 

szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett adatokra vonatkozóan, 

amelyek megakadályozzák az azokhoz történő illetéktelen hozzáférést vagy 

meggátolják az adatok értelmezhetőségét, illetve, ha az adatvédelmi incidens 

bekövetkezését követően az Adatkezelő olyan intézkedéseket tett, amelyek 

biztosítják, hogy a feltárt adatkezelési kockázat valószínűsíthetően nem valósul meg. 

 

24.3. Ha a tájékoztatás aránytalan erőfeszítéssel járna, az érintetteket nyilvánosan 

közzétett információk útján kell tájékoztatni. E tájékoztatás elektronikus úton is 

megtörténhet. 

 

25. Rendszeres oktatás 

 

25.1. Az Adatkezelő gondoskodik az adatvédelmi tudatosság növelése céljából 

adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos oktatásról. Az oktatás összegzi a múltban 

bekövetkezett adatvédelmi incidensek tapasztalatait, bemutatja a lehetséges 

adatvédelmi incidensek veszélyeit, valamint tájékoztatást ad a kockázatok 

csökkentésével, megelőzésével kapcsolatosan. 

 

 

 

 

 

 

VIII. Fejezet 

Beépített adatvédelem  

 

26. Beépített adatvédelemi eljárás 

 

26.1. A beépített adatvédelem az Adatkezelő olyan belső eljárásainak az összessége, 

amelyekkel igyekszik biztosítani az érintett magánszférájának lehető legmagasabb 

szintű védelmét a külső szabályozásoktól függetlenül is. 

 

26.2. Az Adatkezelő bármely adatkezelési tevékenységének megkezdése előtt, az 

érintetteket megillető jogok és szabadságok védelme érdekében, az adatkezelés 

valamennyi szakaszában figyelemmel van az adatvédelem alapelveire, az érintetti 

jogok biztosításának garanciális szabályaira, illetve az Infotv. és a GDPR egyéb 

rendelkezéseire.  

 

26.3. Az Adatkezelő adatvédelmi rendszerét proaktív módon alakítja ki és azt 

folyamatosan felülvizsgálja.  
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26.4. Az Adatkezelő az adatkezelései során olyan megfelelő technikai és szervezési 

intézkedéseket hoz és hajt végre, amelyek a tudomány és technikai mindenkori 

állására, az adatkezelés körülményeire, kockázataira illetve az érintetti jogokra 

tekintettel vannak, és egyúttal biztosítják a személyes adatok álnevesítését, 

titkosítását, a személyes adatok kezelésére használt rendszerek és szolgáltatások 

folyamatos bizalmas jellegét, integritását, rendelkezésre állását és ellenálló 

képességét, továbbá az adatvédelmi incidens esetén az arra való képességet, hogy a 

személyes adatokhoz való hozzáférést és az adatok rendelkezésre állását kellő időben 

vissza lehessen állítani.  

 

26.5. Az Adatkezelő kialakítja az adatkezelés biztonságának garantálására hozott 

technikai és szervezési intézkedések hatékonyságának rendszeres tesztelésére, 

felmérésére és értékelésére szolgáló eljárását. 

 

26.6. Az Adatkezelő biztosítja, hogy alapértelmezés szerint kizárólag olyan személyes 

adatok kezelésére kerüljön sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél 

szempontjából szükségesek. Ez a kötelezettség különösen vonatkozik a rögzített 

személyes adatok mennyiségére, kezelésük mértékére, tárolásuk időtartamára és 

hozzáférhetőségükre.  

 

26.7. Az Adatkezelő és az adatfeldolgozó intézkedéseket hoz annak biztosítására, 

hogy az Adatkezelő vagy az adatfeldolgozó irányítása alatt eljáró, a személyes 

adatokhoz hozzáféréssel rendelkező természetes személyek kizárólag az Adatkezelő 

utasításának megfelelően kezelhessék a személyes adatokat, kivéve, ha az ettől való 

eltérésre uniós vagy tagállami jog kötelezi őket. 

 

26.8. Az Adatkezelő főszabály szerint nem továbbít személyes adatokat harmadik 

ország számára. Amennyiben mégis adattovábbításra kerül sor, és megfelelőségi 

határozat nem áll rendelkezésre, az Adatkezelő vagy az adatfeldolgozó – az 

Adatkezelő rendelkezéseinek megfelelően - gondoskodik a megfelelő garanciák 

biztosításáról érintett számára, illetve a harmadik ország adatvédelemi 

hiányosságainak ellensúlyozásáról. A garanciáknak minden körülmények között 

biztosítaniuk kell az adatvédelmi alapelvek, különösen az érintetti jogok 

érvényesülését. A garanciák különösen a személyes adatok kezelésére vonatkozó 

általános elveknek, valamint a beépített és alapértelmezett adatvédelem elveinek való 

megfelelésre vonatkoznak.  

 

IX. Fejezet 

Hatásvizsgálat, kockázatelemzés 

 

27. Hatásvizsgálat 
 

27.1. Amennyiben egy új adatkezelési folyamat valószínűsíthetően magas kockázattal 

jár a természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve, az Adatkezelő az 

adatkezelés megkezdése előtt adatvédelmi hatásvizsgálatot folytat le arra 
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vonatkozóan, hogy az új adatkezelési folyamat a személyes adatok védelmét hogyan 

és mennyiben érinti, különös tekintettel annak jellegére, hatókörére, körülményeire, 

céljaira. Egymáshoz hasonló adatkezelési műveletek, amelyek hasonló kockázatokat 

jelentenek egyetlen hatásvizsgálat keretében is elvégezhetők. 

 

27.2. A hatásvizsgálatot az adatvédelmi tisztviselő végzi el. 

 

27.3. Az Adatkezelő a hatásvizsgálat elvégzését követően legalább 3 évente, de az 

adatkezelési műveletek által jelentett kockázat változása esetén szükség szerint, 

gondoskodik a hatásvizsgálat felülvizsgálatáról, mely során a kockázatok értékelését 

ismételten végzi.  

 

27.4. A hatásvizsgálat a VII. számú melléklet alapján kell végezni. 

 

28. Kockázatelemzés  

 

28.1. Az Adatkezelő kötelezettsége továbbá a kockázatelemzés elvégzése, amelynek 

során az Adatkezelő azonosítja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos 

kockázatokat, ezekről listát készít, meghatározása az egyes kockázatok fő okait, az 

objektív és szubjektív kockázati elemeket várható negatív hatásait és ezek alapján a 

preventív és a korrektív kockázatkezelési folyamatokat dolgoz ki. Az elemzés célja a 

teljes kockázatértékelési rendszer kialakítása, amely magába foglalja a teljes 

kockázatpotenciál és kockázat prioritási sorrend (nem az intézkedési rendszerrel 

azonos) megállapítását is. Az elemzés menetét és eredményeit az Adatkezelő írásban 

rögzíti. 

 

28.2. A kockázatelemzés során az Adatkezelő a bekövetkezés valószínűsége 

szempontjából kicsi, közepes és nagy bekövetkezésű kockázatokat különít el. 

Ugyancsak ezt a hármas felosztást alkalmazza a kockázatok horderejének 

vizsgálatakor is. A kockázatelemzés alapozza meg a későbbi kockázatkezelési eljárás 

módját mind a preventív, mind a korrektív eljárás tekintetében.  

 

28.3. A kockázatelemzés végrehajtásáért az adatvédelmi tisztviselő felel. 

 

29. Előzetes konzultáció 

 

29.1. Amennyiben az elvégzett hatásvizsgálat azt állapítja meg, hogy az adatkezelési 

folyamat valószínűsíthetően magas kockázattal jár, akkor az Adatkezelő adatkezelési 

folyamat megkezdését megelőzően konzultációt kezdeményez a Hatósággal. 

 

29.2. A konzultáció kezdeményezése során az Adatkezelő csatolja. 

• az elvégzett hatástanulmányt, 

• az adatkezelési folyamatban részt vevő adatkezelő(k), adatfeldolgozó(k) 

feladatköreinek felsorolását, 

• az adatkezelés célját, módját, 
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• az érintettek jogainak, szabadságainak biztosítása védelmében hozott 

intézkedéseket, garanciákat, valamint 

•  az adatvédelmi tisztviselő nevét, elérhetőségét. 

 

 

X. Fejezet 

Adatbiztonsági szabályok 

 

30. Fizikai védelem 

 

30.1. Az Adatkezelő biztosítja, hogy a papíralapon kezelt személyes adatokat csak az 

arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz más nem férhet hozzá. Az így kezelt 

dokumentumokat mindig jól zárható, száraz, tűzvédelmi és vagyonvédelmi 

berendezéssel ellátott helyiségben helyezik el a ténylegesen adatkezelést végző 

személyek. 

 

30.2. Amennyiben a papíralapon tárolt személyes adat kezelésének célja megvalósult, 

úgy az Adatkezelő – figyelemmel a kötelező adatmegőrzési időkre - intézkedik az 

adathordozó megsemmisítéséről. A megsemmisítésért az adatokat ténylegesen 

kezelő közszolgálati tisztviselő felelős. Az adatok megsemmisítéséről az illetékes 

közszolgálati tisztviselő jegyzőkönyvet vesz fel. 

 

30.3. Amennyiben a személyes adatok adathordozója nem papír, hanem más fizikai 

eszköz, úgy a fizikai eszköz megsemmisítésére a papíralapú dokumentumokra 

vonatkozó megsemmisítési szabályok az irányadóak. 

 

30.4. Amennyiben a papíralapon kezelt személyes adatok digitalizálásra kerülnek, a 

digitálisan tárolt dokumentumokra irányadó biztonsági szabályokat alkalmazza az 

Adatkezelő. 

 

30.5. Számítógépes adatbázisok, elektronikus levelezés, hálózaton tárolt anyagok és 

más elektronikus adat esetében gondoskodni kell arról is, hogy azok kezelésére a 

vonatkozó informatikai és informatikai biztonsági szabályok figyelembevételével 

kerüljön sor.  

 

31. Informatikai védelem 

 

31.1. Az Adatkezelő a személyes adatok, a közérdekű adatok kezelése, feldolgozása, 

tárolása során az Általános Adatvédelmi Rendelet, az állami és önkormányzati szervek 

elektronikus információbiztonságáról szóló 2013. évi L. törvény, a végrehajtására 

kiadott BM rendelet, valamint az informatikai és informatikai biztonsági szabályzat 

rendelkezései szerint jár el.  

 

31.2. Az Adatkezelő köteles gondoskodni az adatok biztonságáról, figyelemmel a 

tudomány és technológia állására, a megvalósítás költségeire. Az Adatkezelő az 

adatkezelésre vonatkozó összes körülmény figyelembevételével megvalósítja a 
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megfelelő technikai és szervezési intézkedéseket és eljárási szabályokat, hogy a 

Rendelet 25. cikke szerinti beépített és az alapértelmezett adatvédelem 

érvényesítésre kerüljön.  

 

31.3. A számítógépen, illetve hálózaton tárolt személyes adatok biztonsága érdekében 

az Adatkezelő az alábbi intézkedéseket és garanciális elemeket alkalmazza: 

• az Adatkezelő adatkezelést kizárólag a saját tulajdonát képző informatikai 

eszközökön (számítógép, telefon, tablet stb.) végez. 

• a számítógépen található adatokhoz csak érvényes, személyre szóló, 

azonosítható jogosultsággal - legalább felhasználói névvel és jelszóval – lehet 

csak hozzáférni, a jelszavak cseréjéről az Adatkezelő rendszeresen, illetve 

indokolt esetben gondoskodik, és a mindennapos adatkezelési műveleteket 

naplózza.  

• az Adatkezelő szerverein tárolt adatokhoz csak megfelelő jogosultsággal és 

csakis az arra kijelölt személyek férhetnek hozzá. 

 

31.4. Az Adatkezelő biztosítja, hogy amennyiben az adatkezelés célja megvalósult, az 

adatkezelés határideje letelt, úgy az adatot tartalmazó fájlok visszaállíthatatlanul 

törlésre kerüljenek. 

 

31.5. Az Adatkezelő a saját hálózatán tárolt adatok biztonsága érdekében rendszeres 

mentéseket és archiválásokat végez, hogy el elkerülje az esetleges adatvesztést. A 

személyes adatokat tartalmazó adatbázisok aktív adataiból napi mentést végez, a 

mentés a központi szerver teljes adatállományára vonatkozik. 

 

31.6. Az Adatkezelő folyamatosan gondoskodik a személyes adatokat kezelő 

hálózatokon a vírusvédelemről illetve a rendelkezésre álló számítástechnikai 

eszközökkel, azok alkalmazásával megakadályozza illetéktelen személyek hálózati 

hozzáférését. 

 

32. Jogosultságkezelés 

 

32.1. Az Adatkezelő biztosítja, hogy a kiosztott jogosultságok pontosan nyomon 

követhetőek legyenek, dokumentált formában megőrzésre kerüljenek, valamint, hogy 

az egyes jogosultságokkal rendelkező személyek tevékenysége és az általuk 

felhasznált adatok köre ellenőrizhető legyen. A szabályozás kiterjed az elektronikus 

megfigyelőrendszerek informatikai rendszerére és az azokhoz csatlakozó eszközökre 

is. 

 

32.2. Az Adatkezelő dokumentálja informatikai rendszerben a jogosultságok 

változásait, különös tekintettel az új jogosultságok kiosztására, létező jogosultságok 

módosítására megszűnésére. Új jogosultság beállítását, illetve jogosultság 

megváltoztatását a jogosultság birtokosának felhatalmazása alapján az informatikáért 

felelős személy végzi.  
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32.3. Az Adatkezelő biztosítja, hogy a jogosultságok megállapítása során kizárólag a 

munkavégzéshez szükséges és elégséges jogosultságok legyenek kiosztva, egyúttal 

elkerüli, hogy teljes hozzáférést, vagy adminisztrátori jogosultságokat kapjanak arra 

illetéktelenek. Adminisztrátori jogosultsággal rendelkező nevesített felhasználót kell 

alkalmazni a rendszer adminisztrálása érdekében minden esetben, ahol ez 

lehetséges. Külső – karbantartó vagy fejlesztő – cég alkalmazottja folyamatosan 

működő, korlátlan időre szóló hozzáférési jogosultsággal nem rendelkezhet 

 

 

XI. Fejezet 

Az érintetett személy jogai 

 

33. Összefoglaló tájékoztatás az érintett jogairól 

 

33.1. Előzetes tájékozódáshoz való jog 

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel összefüggő tényekről és 

információkról az adatkezelés megkezdését megelőzően tájékoztatást kapjon 

(Rendelet 13-14. cikk). 

 

33.2. Az érintett hozzáférési joga 

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezelőtől visszajelzést kapjon arra vonatkozóan, 

hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés 

folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben 

meghatározott kapcsolódó információkhoz hozzáférést kapjon (Rendelet 15. cikk).  

 

33.3. A helyesbítéshez való jog 

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül 

helyesbítse a rá vonatkozó pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az 

adatkezelés célját, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hiányos személyes adatok – 

egyebek mellett kiegészítő nyilatkozat útján történő – kiegészítését (Rendelet 16. cikk). 

 

33.4. A törléshez való jog („az elfeledtetéshez való jog”) 

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül 

törölje a rá vonatkozó személyes adatokat, az Adatkezelő pedig köteles arra, hogy az 

érintettre vonatkozó személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkül törölje, ha a 

Rendeletben meghatározott indokok valamelyike fennáll (Rendelet 17. cikk). 

 

33.5. Az adatkezelés korlátozásához való jog 

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelő korlátozza az adatkezelést ha a 

rendeltben meghatározott feltételek teljesülnek (Rendelet 18. cikk). 

 

33.6. A személyes adatok helyesbítéséhez vagy törléséhez, illetve az adatkezelés 

korlátozásához kapcsolódó értesítési kötelezettség. 

Az Adatkezelő minden olyan címzettet tájékoztat valamennyi helyesbítésről, törlésről 

vagy adatkezelés-korlátozásról, akivel, illetve amellyel a személyes adatot közölték, 
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kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aránytalanul nagy erőfeszítést igényel. Az 

érintettet kérésére az Adatkezelő tájékoztatja e címzettekről (Rendelet 19. cikk). 

 

33.7. Az adathordozhatósághoz való jog 

A Rendeletben írt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, általa egy 

Adatkezelő rendelkezésére bocsátott személyes adatokat tagolt, széles körben 

használt, géppel olvasható formátumban megkapja, továbbá jogosult arra, hogy 

ezeket az adatokat egy másik Adatkezelőnek továbbítsa anélkül, hogy ezt 

akadályozná az az Adatkezelő, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére 

bocsátotta (Rendelet 20. cikk). 

 

33.8. A tiltakozáshoz való jog 

Az érintett jogosult arra, hogy a saját helyzetével kapcsolatos okokból bármikor 

tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontján (az 

adatkezelés közérdekű vagy az Adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány 

gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges) vagy f) pontján 

(az adatkezelés az Adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek 

érvényesítéséhez szükség (Rendelet 21. cikk). 

 

33.9. Automatizált döntéshozatal egyedi ügyekben, beleértve a profilalkotást 

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rá az olyan, kizárólag automatizált 

adatkezelésen – ideértve a profilalkotást is – alapuló döntés hatálya, amely rá nézve 

joghatással járna vagy őt hasonlóképpen jelentős mértékben érintené (Rendelet 22. 

cikk). 

 

 

33.10. Korlátozások 

Az Adatkezelőre vagy adatfeldolgozóra alkalmazandó uniós vagy tagállami jog 

jogalkotási intézkedésekkel korlátozhatja a 12–22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, 

valamint a 12–22. cikkben meghatározott jogokkal és kötelezettségekkel összhangban  

(Rendelet 23. cikk). 

 

33.11. Az érintett tájékoztatása az adatvédelmi incidensről 

Ha az adatvédelmi incidens valószínűsíthetően magas kockázattal jár a természetes 

személyek jogaira és szabadságaira nézve, az Adatkezelő indokolatlan késedelem 

nélkül tájékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensről (Rendelet 34. cikk). 

 

33.12. A felügyeleti hatóságnál történő panasztételhez való jog (hatósági 

jogorvoslathoz való jog) 

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felügyeleti hatóságnál – különösen 

a szokásos tartózkodási helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye 

szerinti tagállamban –, ha az érintett megítélése szerint a rá vonatkozó személyes 

adatok kezelése megsérti a Rendeletet (Rendelet 77. cikk). 

 

33.13. A felügyeleti hatósággal szembeni hatékony bírósági jogorvoslathoz való 

jog 
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Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony bírósági jogorvoslatra a 

felügyeleti hatóság rá vonatkozó, jogilag kötelező erejű döntésével szemben, vagy ha 

a felügyeleti hatóság nem foglalkozik a panasszal, vagy három hónapon belül nem 

tájékoztatja az érintettet a benyújtott panasszal kapcsolatos eljárási fejleményekről 

vagy annak eredményéről (Rendelet 78. cikk). 

 

33.14. Az adatkezelővel vagy az adatfeldolgozóval szembeni hatékony bírósági 

jogorvoslathoz való jog 

Minden érintett hatékony bírósági jogorvoslatra jogosult, ha megítélése szerint a 

személyes adatainak e rendeletnek nem megfelelő kezelése következtében 

megsértették az e rendelet szerinti jogait (Rendelet 79. cikk). 

 

34.  Részletes tájékoztatás az érintett jogairól 

 

34.1 Rendelkezésre bocsátandó információk, ha a személyes adatokat az érintettől 

gyűjtik 

 

34.1.1 Ha az érintettre vonatkozó személyes adatokat az érintettől gyűjtik, az 

adatkezelő a személyes adatok megszerzésének időpontjában az érintett 

rendelkezésére bocsátja a következő információk mindegyikét: 

a) az adatkezelőnek és – ha van ilyen – az adatkezelő képviselőjének 

elérhetőségei; 

b) az adatvédelmi felelős elérhetősége 

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés 

jogalapja; 

e) adott esetben a személyes adatok címzettjei, illetve a címzettek kategóriái,  

 

34.1.2.   A 34.1.1 pontban említett információk mellett az adatkezelő a személyes 

adatok megszerzésének időpontjában, annak érdekében, hogy a tisztességes és 

átlátható adatkezelést biztosítsa, az érintettet a következő kiegészítő információkról 

tájékoztatja: 

a) a személyes adatok tárolásának időtartamáról, vagy ha ez nem lehetséges, 

ezen időtartam meghatározásának szempontjairól; 

b) az érintett azon jogáról, hogy kérelmezheti az adatkezelőtől a rá vonatkozó 

személyes adatokhoz való hozzáférést, azok helyesbítését, törlését vagy 

kezelésének korlátozását, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése 

ellen, valamint az érintett adathordozhatósághoz való jogáról; 

c) Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontján (az érintett hozzájárulása)    vagy 

a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontján (az érintett hozzájárulása)   alapuló 

adatkezelés esetén a hozzájárulás bármely időpontban történő 

visszavonásához való jog, amely nem érinti a visszavonás előtt a hozzájárulás 

alapján végrehajtott adatkezelés jogszerűségét; 

d) a felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának jogáról; 

e) személyes adat szolgáltatása jogszabályon vagy szerződéses kötelezettségen 

alapul vagy szerződés kötésének előfeltétele-e, valamint hogy az érintett 
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köteles-e a személyes adatokat megadni, továbbá hogy milyen lehetséges 

következményeikkel járhat az adatszolgáltatás elmaradása; 

 

34.1.3. Ha az adatkezelő a személyes adatokon a gyűjtésük céljától eltérő célból 

további adatkezelést kíván végezni, a további adatkezelést megelőzően tájékoztatnia 

kell az érintettet erről az eltérő célról és a (2) bekezdésben említett minden releváns 

kiegészítő információról. 

 

34.1.4. Az 1-3. pontok nem alkalmazandó, ha és amilyen mértékben az érintett már 

rendelkezik az információkkal (Rendelet 13. cikk). 

 

34.2. Az érintett hozzáférési joga 

 

34.2.1. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezelőtől visszajelzést kapjon arra 

vonatkozóan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen 

adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a 

következő információkhoz hozzáférést kapjon: 

a) az adatkezelés céljai; 

b) az érintett személyes adatok kategóriái; 

c) azon címzettek vagy címzettek kategóriái, akikkel, illetve amelyekkel a 

személyes adatokat közölték vagy közölni fogják 

d) adott esetben a személyes adatok tárolásának tervezett időtartama, vagy ha ez 

nem lehetséges, ezen időtartam meghatározásának szempontjai 

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezelőtől a rá vonatkozó 

személyes adatok helyesbítését, törlését vagy kezelésének korlátozását, és 

tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen 

f) a valamely felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának joga; 

g) ha az adatokat nem az érintettől gyűjtötték, a forrásukra vonatkozó minden 

elérhető információ; 

 

34.2.2. Az Adatkezelő az adatkezelés tárgyát képező személyes adatok másolatát az 

érintett rendelkezésére bocsátja. Az érintett által kért további másolatokért az 

Adatkezelő az adminisztratív költségeken alapuló, észszerű mértékű díjat számíthat 

fel. Ha az érintett elektronikus úton nyújtotta be a kérelmet, az információkat széles 

körben használt elektronikus formátumban kell rendelkezésre bocsátani, kivéve, ha az 

érintett másként kéri. A másolat igénylésére vonatkozó jog nem érintheti hátrányosan 

mások jogait és szabadságait (Rendelet 15. cikk). 

 

34.3. A törléshez való jog („az elfeledtetéshez való jog”) 

 

34.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelő indokolatlan késedelem 

nélkül törölje a rá vonatkozó személyes adatokat, az Adatkezelő pedig köteles arra, 

hogy az érintettre vonatkozó személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkül 

törölje, ha az alábbi indokok valamelyike fennáll: 

a) a személyes adatokra már nincs szükség abból a célból, amelyből azokat 

gyűjtötték vagy más módon kezelték 
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b) az érintett visszavonja a Rendelet  6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. 

cikk (2) bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapját képező 

hozzájárulását, és az adatkezelésnek nincs más jogalapja 

c) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapján tiltakozik az adatkezelése 

ellen, és nincs elsőbbséget élvező jogszerű ok az adatkezelésre, vagy az 

érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapján tiltakozik az adatkezelés ellen 

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték; 

e) a személyes adatokat az Adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami 

jogban előírt jogi kötelezettség teljesítéséhez törölni kell; 

f) a személyes adatok gyűjtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében említett, 

információs társadalommal összefüggő szolgáltatások kínálásával 

kapcsolatosan került sor. 

 

34.3.2.Ha az Adatkezelő nyilvánosságra hozta a személyes adatot, és az előbbi  

34.3.1. pont értelmében azt törölni köteles, az elérhető technológia és a megvalósítás 

költségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerűen elvárható lépéseket – 

ideértve technikai intézkedéseket – annak érdekében, hogy tájékoztassa az adatokat 

kezelő Adatkezelőket, hogy az érintett kérelmezte tőlük a szóban forgó személyes 

adatokra mutató linkek vagy e személyes adatok másolatának, illetve 

másodpéldányának törlését. 

 

34.3.3. A 34.3.1. és 34.3.2. pont nem alkalmazandó, amennyiben az adatkezelés 

szükséges: 

a) a véleménynyilvánítás szabadságához és a tájékozódáshoz való jog gyakorlása 

céljából 

b) a személyes adatok kezelését előíró, az Adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy 

tagállami jog szerinti kötelezettség teljesítése, illetve közérdekből vagy az 

Adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlása keretében végzett 

feladat végrehajtása céljából; 

c) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjának, valamint a 9. cikk (3) 

bekezdésének megfelelően a népegészségügy területét érintő közérdek 

alapján 

d) a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével összhangban a közérdekű archiválás 

céljából, tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból, 

amennyiben az 1. pontban említett jog valószínűsíthetően lehetetlenné tenné 

vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy 

e) jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve védelméhez. 

(Rendelet 17. cikk) 

 

34.4. Az adatkezelés korlátozásához való jog 

 

34.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelő korlátozza az 

adatkezelést, ha az alábbiak valamelyike teljesül: 

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontosságát, ez esetben a korlátozás arra 

az időtartamra vonatkozik, amely lehetővé teszi, hogy az Adatkezelő ellenőrizze 

a személyes adatok pontosságát; 
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b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok törlését, és ehelyett 

kéri azok felhasználásának korlátozását; 

c) az Adatkezelőnek már nincs szüksége a személyes adatokra adatkezelés 

céljából, de az érintett igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, 

érvényesítéséhez vagy védelméhez; vagy 

d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés 

ellen; ez esetben a korlátozás arra az időtartamra vonatkozik, amíg 

megállapításra nem kerül, hogy az Adatkezelő jogos indokai elsőbbséget 

élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. 

 

34.4.2.  Ha az adatkezelés korlátozás alá esik, az ilyen személyes adatokat a tárolás 

kivételével csak az érintett hozzájárulásával, vagy jogi igények előterjesztéséhez, 

érvényesítéséhez vagy védelméhez, vagy más természetes vagy jogi személy 

jogainak védelme érdekében, vagy az Unió, illetve valamely tagállam fontos 

közérdekéből lehet kezelni. 

 

34.4.3. Az Adatkezelő az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapján korlátozták 

az adatkezelést, az adatkezelés korlátozásának feloldásáról előzetesen tájékoztatja 

(Rendelet 18. cikk). 

 

34.5. Az adathordozhatósághoz való jog 

 

34.5.1. Az érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, általa egy Adatkezelő 

rendelkezésére bocsátott személyes adatokat tagolt, széles körben használt, géppel 

olvasható formátumban megkapja, továbbá jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy 

másik Adatkezelőnek továbbítsa anélkül, hogy ezt akadályozná az az Adatkezelő, 

amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsátotta, ha: 

a) az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) 

bekezdésének a) pontja szerinti hozzájáruláson, vagy a 6. cikk (1) 

bekezdésének b) pontja szerinti szerződésen alapul; és 

b) az adatkezelés automatizált módon történik. 

 

34.5.2.  Az adatok hordozhatóságához való jog a 16.1. pont szerinti gyakorlása során 

az érintett jogosult arra, hogy – ha ez technikailag megvalósítható – kérje a személyes 

adatok Adatkezelők közötti közvetlen továbbítását. 

 

34.5.3 E jog gyakorlása nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az említett jog nem 

alkalmazandó abban az esetben, ha az adatkezelés közérdekű vagy az Adatkezelőre 

ruházott közhatalmi jogosítványai gyakorlásának keretében végzett feladat 

végrehajtásához szükséges. 

 

34.5.4 A 34.5.1. pontban említett jog nem érintheti hátrányosan mások jogait és 

szabadságait (Rendelet 20. cikk). 

 

34.6. A tiltakozáshoz való jog 
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34.6.1 Az érintett jogosult arra, hogy a saját helyzetével kapcsolatos okokból bármikor 

tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontján (az 

adatkezelés közérdekű vagy az Adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány 

gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges) vagy f) pontján 

(az adatkezelés az Adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek 

érvényesítéséhez szükséges) alapuló kezelése ellen, ideértve az említett 

rendelkezéseken alapuló profilalkotást is.  

 

34.6.2. Ebben az esetben az Adatkezelő a személyes adatokat nem kezelheti tovább, 

kivéve, ha az Adatkezelő bizonyítja, hogy az adatkezelést olyan kényszerítő erejű 

jogos okok indokolják, amelyek elsőbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival 

és szabadságaival szemben, vagy amelyek jogi igények előterjesztéséhez, 

érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódnak. 

  

34.6.3. Ha a személyes adatok kezelése közvetlen üzletszerzés érdekében történik, 

az érintett jogosult arra, hogy bármikor tiltakozzon a rá vonatkozó személyes adatok e 

célból történő kezelése ellen, ideértve a profilalkotást is, amennyiben az a közvetlen 

üzletszerzéshez kapcsolódik. 

 

34.6.4. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok közvetlen üzletszerzés érdekében 

történő kezelése ellen, akkor a személyes adatok a továbbiakban e célból nem 

kezelhetők. 

 

34.6.5.   A 34.6.1. és 34.6.2. pontokban említett jogra legkésőbb az érintettel való első 

kapcsolatfelvétel során kifejezetten fel kell hívni annak figyelmét, és az erre vonatkozó 

tájékoztatást egyértelműen és minden más információtól elkülönítve kell megjeleníteni. 

 

34.6.6. Az információs társadalommal összefüggő szolgáltatások igénybevételéhez 

kapcsolódóan és a 2002/58/EK irányelvtől eltérve az érintett a tiltakozáshoz való jogot 

műszaki előírásokon alapuló automatizált eszközökkel is gyakorolhatja. 

 

34.6.7. Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének 

megfelelően tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból kerül sor, 

az érintett jogosult arra, hogy a saját helyzetével kapcsolatos okokból tiltakozhasson 

a rá vonatkozó személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre 

közérdekű okból végzett feladat végrehajtása érdekében van szükség (Rendelet 21. 

cikk). 

 

34.7. Automatizált döntéshozatal egyedi ügyekben, beleértve a profilalkotást 

 

34.7.1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rá az olyan, kizárólag automatizált 

adatkezelésen – ideértve a profilalkotást is – alapuló döntés hatálya, amely rá nézve 

joghatással járna vagy őt hasonlóképpen jelentős mértékben érintené. 

 

34.7.2. A 34.7.1. pont nem alkalmazandó abban az esetben, ha a döntés: 
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a) az érintett és az Adatkezelő közötti szerződés megkötése vagy teljesítése 

érdekében szükséges 

b) meghozatalát az Adatkezelőre alkalmazandó olyan uniós vagy tagállami jog 

teszi lehetővé, amely az érintett jogainak és szabadságainak, valamint jogos 

érdekeinek védelmét szolgáló megfelelő intézkedéseket is megállapít; vagy 

c) az érintett kifejezett hozzájárulásán alapul 

 

34.7.3. A 34.7.2. pont a) és c) pontjában említett esetekben az Adatkezelő köteles 

megfelelő intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadságainak és jogos 

érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalább azt a jogát, hogy az 

Adatkezelő részéről emberi beavatkozást kérjen, álláspontját kifejezze, és a döntéssel 

szemben kifogást nyújtson be. 

 

34.7.4 A 34.7.2. pontban említett döntések nem alapulhatnak a személyes adatoknak 

a Rendelet  9. cikk (1) bekezdésében említett különleges kategóriáin, kivéve, ha a 9. 

cikk (2) bekezdésének a) vagy g) pontja alkalmazandó, és az érintett jogainak, 

szabadságainak és jogos érdekeinek védelme érdekében megfelelő intézkedések 

megtételére került sor (Rendelet 22. cikk). 

 

34.8. Korlátozások 

 

34.8.1 Az Adatkezelőre vagy adatfeldolgozóra alkalmazandó uniós vagy tagállami jog 

jogalkotási intézkedésekkel korlátozhatja a Rendelet 12–22. cikkben és a 34. cikkben 

foglalt, valamint a 12–22. cikkben meghatározott jogokkal és kötelezettségekkel 

összhangban lévő rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és 

kötelezettségek hatályát, ha a korlátozás tiszteletben tartja az alapvető jogok és 

szabadságok lényeges tartalmát, valamint az alábbiak védelméhez szükséges és 

arányos intézkedés egy demokratikus társadalomban: 

a) nemzetbiztonság; 

b) honvédelem; 

c) közbiztonság; 

d) bűncselekmények megelőzése, nyomozása, felderítése vagy a vádeljárás 

lefolytatása, illetve büntetőjogi szankciók végrehajtása, beleértve a 

közbiztonságot fenyegető veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek 

megelőzését 

e) az Unió vagy valamely tagállam egyéb fontos, általános közérdekű célkitűzései, 

különösen az Unió vagy valamely tagállam fontos gazdasági vagy pénzügyi 

érdeke, beleértve a monetáris, a költségvetési és az adózási kérdéseket, a 

népegészségügyet és a szociális biztonságot 

f) a bírói függetlenség és a bírósági eljárások védelme 

g) a szabályozott foglalkozások esetében az etikai vétségek megelőzése, 

kivizsgálása, felderítése és az ezekkel kapcsolatos eljárások lefolytatása 

h) az a)–e) és a g) pontban említett esetekben – akár alkalmanként – a közhatalmi 

feladatok ellátásához kapcsolódó ellenőrzési, vizsgálati vagy szabályozási 

tevékenység; 

i) az érintett védelme vagy mások jogainak és szabadságainak védelme; 
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j) polgári jogi követelések érvényesítése 

 

34.8.2. A jogalkotási intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket 

tartalmaznak legalább: 

a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategóriáira, 

b) a személyes adatok kategóriáira 

c) a bevezetett korlátozások hatályára, 

d) a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzáférésre vagy továbbítás 

megakadályozását célzó garanciákra, 

e) az Adatkezelő meghatározására vagy az Adatkezelők kategóriáinak 

meghatározására 

f) az adattárolás időtartamára, valamint az alkalmazandó garanciákra, figyelembe 

véve az adatkezelés vagy az adatkezelési kategóriák jellegét, hatályát és céljait, 

g) az érintettek jogait és szabadságait érintő kockázatokra, és 

h) az érintettek arra vonatkozó jogára, hogy tájékoztatást kapjanak a korlátozásról, 

 (Rendelet 23. cikk) 

 

34.9. Az érintett tájékoztatása az adatvédelmi incidensről 

 

34.9.1.Ha az adatvédelmi incidens valószínűsíthetően magas kockázattal jár a 

természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve, az Adatkezelő indokolatlan 

késedelem nélkül tájékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensről. 

 

34.9.2. A 34.9.1. pontban említett, az érintett részére adott tájékoztatásban világosan 

és közérthetően ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és közölni kell 

legalább a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b), c) és d) pontjában említett 

információkat és intézkedéseket. 

 

34.9.3 Az érintettet nem kell az 34.9.1. pontban említettek szerint tájékoztatni, ha a 

következő feltételek bármelyike teljesül: 

a) az Adatkezelő megfelelő technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott 

végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens által érintett adatok 

tekintetében alkalmazták, különösen azokat az intézkedéseket – mint például a 

titkosítás alkalmazása –, amelyek a személyes adatokhoz való hozzáférésre fel 

nem jogosított személyek számára értelmezhetetlenné teszik az adatokat 

b) az Adatkezelő az adatvédelmi incidenst követően olyan további intézkedéseket 

tett, amelyek biztosítják, hogy az érintett jogaira és szabadságaira jelentett, az 

1. pontban említett magas kockázat a továbbiakban valószínűsíthetően nem 

valósul meg; 

c) a tájékoztatás aránytalan erőfeszítést tenne szükségessé. Ilyen esetekben az 

érintetteket nyilvánosan közzétett információk útján kell tájékoztatni, vagy olyan 

hasonló intézkedést kell hozni, amely biztosítja az érintettek hasonlóan 

hatékony tájékoztatását. 

 

34.9.4.  Ha az Adatkezelő még nem értesítette az érintettet az adatvédelmi incidensről, 

a felügyeleti hatóság, miután mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens 
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valószínűsíthetően magas kockázattal jár-e, elrendelheti az érintett tájékoztatását, 

vagy megállapíthatja a 3. pontban említett feltételek valamelyikének teljesülését 

(Rendelet 34. cikk). 

 

34.10. A felügyeleti hatóságnál történő panasztételhez való jog 

 

34.10.1. Az egyéb közigazgatási vagy bírósági jogorvoslatok sérelme nélkül, minden 

érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felügyeleti hatóságnál – különösen a 

szokásos tartózkodási helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti 

tagállamban –, ha az érintett megítélése szerint a rá vonatkozó személyes adatok 

kezelése megsérti e rendeletet. 

 

34.10.2. Az a felügyeleti hatóság, amelyhez a panaszt benyújtották, köteles 

tájékoztatni az ügyfelet a panasszal kapcsolatos eljárási fejleményekről és annak 

eredményéről, ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapján az ügyfél jogosult 

bírósági jogorvoslattal élni (Rendelet 77. cikk). 

 

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz lehet fordulni. 

Név:  Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság 

Székhely:  1055 Budapest, Falk Miksa út. 9-11 

Postacím:  1063 Budapest, Pf.: 9. 

E-mail:  ugyfelszolgalat@naih.hu 

Telefon:   + 36 1 391-1400 

 

 

 

 

34.11. A felügyeleti hatósággal szembeni hatékony bírósági jogorvoslathoz való 

jog 

 

34.11.1.  Az egyéb közigazgatási vagy nem bírósági útra tartozó jogorvoslatok sérelme 

nélkül, minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony bírósági jogorvoslatra 

a felügyeleti hatóság rá vonatkozó, jogilag kötelező erejű döntésével szemben. 

 

34.11.2.   Az egyéb közigazgatási vagy nem bírósági útra tartozó jogorvoslatok 

sérelme nélkül, minden érintett jogosult a hatékony bírósági jogorvoslatra, ha a 

Rendelet 55. vagy 56. cikk alapján illetékes felügyeleti hatóság nem foglalkozik a 

panasszal, vagy három hónapon belül nem tájékoztatja az érintettet a 77. cikk alapján 

benyújtott panasszal kapcsolatos eljárási fejleményekről vagy annak eredményéről. 

 

34.11.3. A felügyeleti hatósággal szembeni eljárást a felügyeleti hatóság székhelye 

szerinti tagállam bírósága előtt kell megindítani. 

 

34.11.4. Ha a felügyeleti hatóság olyan döntése ellen indítanak eljárást, amellyel 

kapcsolatban az egységességi mechanizmus keretében a Testület előzőleg véleményt 
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bocsátott ki vagy döntést hozott, a felügyeleti hatóság köteles ezt a véleményt vagy 

döntést a bíróságnak megküldeni (Rendelet 78. cikk). 

 

34.12. Az adatkezelővel vagy az adatfeldolgozóval szembeni hatékony bírósági 

jogorvoslathoz való jog 

 

34.12.1 A rendelkezésre álló közigazgatási vagy nem bírósági útra tartozó 

jogorvoslatok – köztük a felügyeleti hatóságnál történő panasztételhez való, Rendelet 

77. cikk szerinti jog – sérelme nélkül, minden érintett hatékony bírósági jogorvoslatra 

jogosult, ha megítélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfelelő 

kezelése következtében megsértették az e rendelet szerinti jogait. 

 

34.12.2 Az adatkezelővel vagy az adatfeldolgozóval szembeni eljárást az adatkezelő 

vagy az adatfeldolgozó tevékenységi helye szerinti tagállam bírósága előtt kell 

megindítani. Az ilyen eljárás megindítható az érintett szokásos tartózkodási helye 

szerinti tagállam bírósága előtt is, kivéve, ha az adatkezelő vagy az adatfeldolgozó 

valamely tagállamnak a közhatalmi jogkörében eljáró közhatalmi szerve. 

(Rendelet 79. cikk) 

 

34.13. Az érintett bármikor tájékoztatást kérhet személyes adatai kezeléséről, kérheti 

személyes adatainak helyesbítését, a hiányos személyes adatok kiegészítését – a 

jogszabályban elrendelt adatkezelések kivételével – törlését, korlátozását, illetve saját 

helyzetével kapcsolatos okokból tiltakozhat az adatkezelés ellen. 

 

34.14. Az érintett a rá vonatkozó, illetve az Adatkezelő rendelkezésére bocsátott 

személyes adatok tekintetében jogosult arra, hogy azokat tagolt, széles körben 

használt, géppel olvasható formában megkapja valamint, hogy az adatokat egy másik 

adatkezelőnek továbbítsa. 

 

34.15. A tájékoztatás ingyenes, amennyiben a tájékoztatást kérő a folyó évben azonos 

adatkörre vonatkozóan tájékoztatási kérelmet az adatkezelőhöz még nem nyújtott be.  

 

34.16. A valóságnak nem megfelelő személyes adatot az adatot kezelő szervezeti 

egység vezetője helyesbíti, amennyiben a valóságnak megfelelő személyes adat az 

Adatkezelő rendelkezésére áll, illetve, az Infotv. 20. §-ban meghatározott okok 

fennállása esetén intézkedik a kezelt személyes adat törléséről. 

 

34.17. Amennyiben az érintett jogainak gyakorlása során az ügy megítélése nem 

egyértelmű, az adatot kezelő szervezeti egység vezetője az ügy iratainak és az ügyre 

vonatkozó álláspontjának megküldésével állásfoglalást kérhet az adatvédelmi 

tisztviselőtől, aki azt három napon belül teljesíti. 

 

34.18. Az Adatkezelő az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az 

adatbiztonság követelményeinek megszegésével másnak okozott kárt, illetve az általa 

vagy az általa igénybe vett adatfeldolgozó által okozott személyiségi jogsértés esetén 

járó sérelemdíjat megtéríti. Az Adatkezelő mentesül az okozott kárért való felelősség 
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és a sérelemdíj megfizetésének kötelezettsége alól, ha bizonyítja, hogy a kárt vagy az 

érintett személyiségi jogának sérelmét az adatkezelés körén kívül eső elháríthatatlan 

ok idézte elő vagy az a károsult szándékos vagy súlyosan gondatlan magatartásából 

származott. 

 

35. Érintetti jogok érvényesítése 

 

35.1. Az érintett az Infotv. 17. § (1) bekezdés szerinti jogainak gyakorlásával 

kapcsolatos kérelmét személyesen, szóban vagy írásban terjesztheti elő.  

 

35.2. A szóban előterjesztett kérelemről minden esetben jegyzőkönyvet kell felvenni. 

A jegyzőkönyv felvételekor vagy az írásbeli kérelem átvételekor az érintettet 

szükséges azonosítani, amely személyazonosításra alkalmas hatósági igazolvánnyal 

történhet. A hatósági igazolvány csak megtekintésre szolgál, másolása tilos. A 

kérelmet átvevő a kérelemre rávezeti (kézzel, bélyegzővel), hogy az azonosítás 

megtörtént.  

 

35.3. A kérelmet a beérkezést követően iktatni kell, majd haladéktalanul meg kell 

küldeni az adatvédelmi tisztviselő részére. Az adatvédelmi tisztviselő a kérelem 

teljesítése érdekében az informatikáért felelős szervezeti egységgel és az illetékes 

szervezeti egység bevonásával vizsgálatot folytat le. A vizsgálatot követően az 

adatvédelmi tisztviselő megállapítja, hogy a kérelemben foglaltak teljesíthetők-e. A 

vizsgálatról az adatvédelmi tisztviselő jegyzőkönyvet készít, a jegyzőkönyvben 

megállapított intézkedés végrehajtása az illetékes szervezeti egység/egységek 

feladata, amelyet az adatvédelmi tisztviselő ellenőriz.  

 

35.4 Az érintettet indokolatlan késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem 

beérkezésétől számított egy hónapon belül tájékoztatni kell a megtett intézkedésről. 

Szükség esetén a határidő két hónappal meghosszabbítható a Rendelet 12. cikk (3) 

bekezdése rendelkezéseit betartva. Amennyiben nem történik intézkedés, az érintettet 

akkor is tájékoztatni kell a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon belül az 

intézkedés elmaradásának okáról valamint arról, hogy panaszt nyújthat be a Nemzeti 

Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz és élhez bírósági jogorvoslati 

jogával. A válaszlevélnek tartalmaznia kell azt a tájékoztatást is, hogy az érintetti 

joggyakorlás körében kezelt személyes adatai a Ptk. szerinti általános elévülési időt 

követően kerülnek törlésre. Az érintetti joggyakorlás keretében történt helyesbítésről, 

korlátozásról és törlésről minden olyan címzettet tájékoztatni kell az illetékes 

szervezeti egységeknek, akivel a személyes adatot korábban közölték, kivéve, ha ez 

lehetetlen vagy aránytalanul nagy erőfeszítést igényel. 

 

36. Az Adatkezelővel vagy Adatfeldolgozóval szembeni hatékony bírósági 

jogorvoslathoz való jog 

 

36.1. A rendelkezésre álló közigazgatási vagy nem bírósági útra tartozó jogorvoslatok 

– köztük a felügyeleti hatóságnál történő panasztételhez való, Rendelet 77. cikk 

szerinti jog – sérelme nélkül, minden érintett hatékony bírósági jogorvoslatra jogosult, 



67 
 

ha megítélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfelelő kezelése 

következtében megsértették az e rendelet szerinti jogait. 

 

36.2. Az adatkezelővel vagy az adatfeldolgozóval szembeni eljárást az adatkezelő 

vagy az adatfeldolgozó tevékenységi helye szerinti tagállam bírósága előtt kell 

megindítani. Az ilyen eljárás megindítható az érintett szokásos tartózkodási helye 

szerinti tagállam bírósága előtt is, kivéve, ha az adatkezelő vagy az adatfeldolgozó 

valamely tagállamnak a közhatalmi jogkörében eljáró közhatalmi szerve (Rendelet 79. 

cikk). 

 

XII. Fejezet 

Adatvédelmi tisztviselő feladatköre 
 
37. Az adatvédelmi tisztviselő feladatkörével kapcsolatos részletek 
 
37.1. Az adatvédelmi tisztviselő segíti és ellenőrzi a Rendelet és az Infotv. valamint a 
vonatkozó jogszabályokból adódó feladatok teljesítését. 
 
37.2. Kapcsolatot tart és együttműködik a Hatósággal. 
 
37.3. Gondoskodik az adatvédelmi rendelkezések betartásáról, figyelemmel kíséri a 
személyes adatok, közérdekű adatok kezelésével kapcsolatos jogszabályokat. 
 
37.4. Ellenőrzi a kötelezően közzéteendő közérdekű adatok publikálásának 
teljesítését. 
 
37.5. Kivizsgálja a hozzá érkező panaszokat, bejelentéseket 
 
37.6. Az alábbi nyilvántartásokat naprakészen vezeti: 

a) adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban megtett intézkedésekről szóló 
nyilvántartást 

b) a személyes adatok védelmével kapcsolatos hozzá érkezett panaszokról, 
bejelentésekről szóló nyilvántartást 

c) a közérdekű adatok nyilvánosságával kapcsolatban hozzá érkezett panaszokat 
 

 
 

XIII. Fejezet 
Záró rendelkezések 

 
38. Szabályzatra vonatkozó rendelkezések 
 
38.1. Jelen szabályzat hatálya kiterjed az Adatkezelő valamennyi munkavállalójára, 

illetve valamennyi - üzleti tevékenységével összefüggésben - személyes adat 

megismerésére, kezelésére, felhasználására jogosultakra. 

 
38.2. Jelen szabályzat kibocsátásával egyidőben hatályba lép és visszavonásáig 
hatályos.  
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38.3. A szabályzat módosítása írásban történik. Az esetleges módosítások kihirdetése 
tekintetében a szabályzat kihirdetésére vonatkozó rendelkezések az irányadóak.  
 
 
 
 

 

Kelt: ………………………..(hely) …………(év) ………………….(hónap) ……….(nap) 

 

 

 

 

…………………………………… 

Adatkezelő aláírása 


